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1. Eloszo

Az Gtmutatd hatdlya kiterjed a Magyar Turisztikai Ugynékség, mint Kezel§ szerv
(tovabbiakban Tamogatdé) 4&ltal a Turisztikai CélelGiranyzat/Turisztikai Fejlesztési
Célel6iranyzat keretében megkotétt TAmogatasi Szerzodésekre/ Tamogatoi Okiratokra.
Ahol a segédletben tamogatasi szerz6dés szerepel, az a tAmogatoi okiratra is értendad.

Jelen tajékoztatd célja a Turisztikai Célel6irdnyzat/Turisztikai Fejlesztési CélelGiranyzat
keretében megvaldsuld projektek pénzigyi elszamolasi rendszerének bemutatdsa és az
ehhez kapcsolddo szabalyok, feltételek ismertetése.

Felhivom szives figyelmét, hogy jelen tdjékoztatd figyelembevételével javasolt a
tamogatasi jogviszony létesitése soran beadandd dokumentumok kitoltése, kiemelten a
koltségterv, a szakmai megvaldsitas és felhasznalasi hataridé, valamint az addalanyisag
vonatkozasaban.

A tdmogatott tevékenység megvaldsitasa sordn mind a tdmogatasi szerz6désben szerepl6
datumok, mind a szakmai program és koltségterv betartdsa kotelez6. Amennyiben
valamely paraméter valtoztatdsa szikséges, ugy Kedvezményezett irasban benyujtott
kérelemmel élhet Tamogatd felé, a valtozas Kedvezményezett tudomasara jutdsatol
szamitott 8 napon belil. A kérelem elbirdlasardél Tdmogatd értesitést kild.

A vonatkozé jogszabalyok, egyéb nemzeti szintii szabalyozasok modositasa
automatikusan moédositjak jelen Segédletet, amennyiben kégens az Gj szabaly,
azaz ebben az esetben az Gj vagy modositott jogszabalyi rendelkezéseket
szilkséges alkalmazni a hatalyba Iépésiikrol rendelkez6 szabalyoknak
megfeleléen!
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2. A tamogatasbodl elszamolhato koltségekre vonatkozo

altalanos ismeretek

Csak olyan koltségek szamolhatdak el, amelyek megfelelnek a kdvetkezo feltételeknek:

A Kedvezményezettnél ténylegesen felmeriilt koltségek, fizikailag teljesitett
tehat valés munkara alapozottak, amelyek teljesiilése - kivéve elbleg, atalany -
(szamlaval, vagy egyéb, azonos bizonyitd ereji szamviteli bizonylattal)! és
jogalapjuk (szerzOGdéssel, megrendelGvel, kozigazgatasi hatarozattal stb.)
igazolhato (valos koltség alapu elszamolas).

Kozvetleniil kapcsolodnak a tamogatott tevékenységhez, hozzajarulnak a
tamogatott célok eléréséhez, nélkilézhetetlenek annak elinditdsahoz és/vagy
végrehajtasahoz, és az elfogadott koltségtervben, illetve annak hatalyos
maodositasaban betervezésre kertiltek.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatdk el, amilyen mértékben a tdmogatott
tevékenyégekhez kapcsolodnak, ill. amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

Az egyes koltségek elszamoldsa alkalmaval nem valésulhat meg kettls
finanszirozas.

A tdmogatasi szerz6dés szerint a tevékenység megvaldsitasara rendelkezésre allé
id6szakban mertltek fel. (szakmai megvaldsitasi id6szak: az elszamolni kivant
szamla teljesitési idejének ezen idGintervallumon belll sziikséges lennie; kivételt
képez a folyamatos teljesités(i szamla, mely a teljesitett idészak alapjan kertlt
figyelembevételre)

A tdmogatasi szerzdédés szerint a tamogatasbdl szarmazoé forras kifizetésére a
felhasznalasi hataridGig van lehetdség. (felhasznalasi id6szak: az elszamolni kivant
szamla pénzligyi teljesitési hatarideje és a tényleges pénzigyi teljesités ezen
id6épont el6tti lehet.)

A  tdmogatds szabadlyszerl felhaszndlasa érdekében a Kedvezményezett
kozbeszerzési eljarast és mas beszerzési eljarast Ggy koteles lefolytatni, hogy az a
koltségvetési tamogatas ésszerli és hatékony felhasznalasat biztositsa (Az
allamhaztartasrol szo6lé torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 91/A § paragrafusa alapjan).

Csak pénzugyileg teljesitett kdltség szamolhatd el.

Beruhazas esetén csak befejezett, aktivalt esemény koltségei szamolhatdak el,
illetve amennyiben a beruhazas engedélykoteles, igy a hatdsagi engedély kiadasra
kerllt Kedvezményezett részére a tevékenység tdmogatott részére vonatkozoan.

A tamogatasi szerzGdésben jelen segédlettdl eltéré specidlis feltételek is
meghatarozasra kerilhetnek a tamogatds elszamoldsaval és szakmai
beszadmolassal kapcsolatban.

L A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 166.§-a szerint
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NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK:

= Koltség meghatarozasa a szamviteli alapelvekbol adédéan szamviteli
bizonylattal igazolhaté és tényleges pénziigyi teljesitéssel jar. Nem
elszamolhaté koltségek ezen elv alapjan pl. az értékcsokkenés, az
arfolyamveszteség, a sajat raforditott munka, amennyiben az nem keriil
szamfejtésre.

= A koltségvetési tamogatas kozpénzbol nyuajtott forras, ezen elv alapjan
nem szamolhato el olyan koltség, amely emberi mulasztasbdl eredé, igy pl.
kotbér, birsag, kartérités, kareseménybol adodo biztositonak fizetendo
onrész, perkoltség.

* Nem elszamolhaté a projekthez kozvetleniil nem kapcsolédoé koltség, pl.
borravalé. Abban az esetben, ha a szamlaban felszamitott szervizdijként
keriil feltliintetésre, a szamla Osszegébdl levonandé az elszamolas
keretében.

* Nem elszamolhato koéltség a le nem zarult gazdasagi esemény keretében
kifizetett olyan tétel, ami visszajar(hat), pl. gongyodleg dija, eldleg,
garancialis visszatartas, visszaigényelhet6 ad6k

2.1 Koztartozas

A tamogatas folyositasanak feltétele, hogy Kedvezményezett nem rendelkezik meg nem
fizetett koztartozassal.A kedvezményezett a koztartozas mentességét a kdztartozadsmentes
addzdi adatbazisbdl kért igazolassal kell igazolnia, mely igazolast be kell benyujtania a
Kezeld szerv részére. Amennyiben barmely vis major okbdl adéddan a tdmogatas utalasa
meg kell torténjen, Ugy a Magyar Allamkincstar a koztartozds Osszegét a tdmogatés
0sszegébdl visszatartja és a NAV rendelkezésére bocsajtja, azonban ebben az esetben is
meg kell valésulnia a tamogatasi kérelemben bemutatott szakmai programnak a
megitélt tamogatasi 6sszegben!

2.2 Altalanos Forgalmi Adé

Ha a tdmogatott tevékenység utadn altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: Afa)
fizetési kotelezettség keletkezik, a koltségvetési tamogatas Osszegének
fedezetet kell biztositania a tdmogatott tevékenység rendeltetésszer(i elvégzése soran
a kedvezményezettre atharitott vagy az altala fizetendé Afa teljes dsszegére
nézve, kivéve, ha a kedvezményezett az elGzetesen felszamitott vagy a termék
beszerzése, a szolgaltatds igénybevétele utan altala fizetend6 Afa levonasara jogosulit.
F6 szabalyként a tamogatas terhére elszamolhaté az Afa, amennyiben a
kedvezményezett nem az Afa fizetési kotelezettség alanya, vagy a tamogatott
tevékenység tekintetében nem kivan éIni Afa visszaigénylési jogosultsagaval és
errdl nyilatkozik Tamogato felé.

Ha a Kedvezményezett a koltségvetési tdmogatas felhasznalasa soran a fizetendd ad6jabol
ra atharitott vagy az altala megallapitott adot levonta vagy a keletkez6 addterhet masra
atharitotta, a levonasba helyezett, illetve atharitott és a tdmogato altal is tdmogatott
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altalanos forgalmi addé Osszegének megfelelé koltségvetési tamogatast koteles a
jogosulatlanul igénybe vett tdmogatasokra vonatkozo szabalyok szerint visszatériteni.

A hatdlyos Afa torvény (2007. évi CXXVII. Tv.) rendelkezései betartanddk, melyet a Kezel
Szerv a projekt terhére elszamolt szamlak tekintetében ellenérizhet.

2.3 Arfolyam

A tamogatasi szerzédések forintban kerlilnek megkotésre, a tdmogatas folyositasa is
forintban valdsul meg, fliggetlendl attdl, hogy a kedvezményezett kéltsége forintban vagy
devizaban keletkezett-e.

Amennyiben devizaban kiallitott szallitdéi szamlat nydjt be a Kedvezményezett a pénziigyi
elszamolasban, illetve az annak mellékletét képezd koltségbsszesitOben a szamlak értékét
forintban kell megjeldlni, jogszabaly el6irdsa szerint a szamlan szereplo devizat a
szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt teljesités idépontjaban napjan
érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra.

Szomszédos allamokban, hataron tal nydajtott koltségvetési tamogatasok
esetében, a hataron tuli tamogatasok sajatos szabalyairdl sz6l6 98/2012. (V.15.) Korm.
rendelet alapjan az elszamolas keretében benyujtott szamla atvaltasi arfolyama eltérhet
az Avr. 93.§. (4) pont szerint alkalmazott arfolyamtél, ebben az esetben a szamla,
szamviteli bizonylat atvaltasi arfolyama a tamogatas atutalasat kovetéen, a forintrol
torténo atvaltas napjan, de legkésobb a tamogatas jovairasat koveté 30. napon,
a kedvezményezett bankja? altal meghirdetett HUF/hataron tuli deviza atvaltas
vételi arfolyamon keriilhet atszamitasra.

Az atvaltasbol adodo arfolyamveszteség nem elszamolhato koltség!

3. Elodleg

A Kedvezményezett a tamogatasi szerzédésben rogzitett 6sszeg erejéig jogosult
eléleget igényelni. Az eldleg kifizetése a tamogatasi szerz6désben meghatarozott
hataridoben lehetséges kedvezményezett részére.

Az elbleg kifizetésének feltételei:

= atdmogatdsi szerzddés lehetdséget biztosit eldleg igénybevételére;
» a2 tamogatasi szerz6dés hatalyba lépése;

» cégszerlen aldirt el6legigénylési kérelem;

= atdmogatdsi szerzddésben eldirt biztositékok megléte;

= koztartozdsmentesség.

Az el6legigénylési kérelem sablon a tdmogatdasi szerz6dés csomaggal egyitt kikildésre
keral.

A Kedvezményezett koteles az eléleget a tamogatasi szerzédésben foglalt
tevékenység(ek) megvalositasa soran felmeriilo kiadasaira forditani. Eldleg

2 El6legigénylési kérelemben meghatarozott bank altal alkalmazott drfolyam
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olyan tamogatott cél érdekében igényelhetd, amely az el6leg kifizetés
idopontjaban feltehetdleg még folyamatban lesz, illetve a kapcsol6dé koltségek
kifizetése még nem tortént meg.

Amennyiben a tdmogatas targya a maltban megvalésult mind fizikai tekintetben,
mind a kapcsolodoé koltségek pénziigyi teljesitése tekintetében, abban az esetben
utofinanszirozas formajaban van mod a tamogatasra, eldleg igénybevételére
nincs mod

Ettol eltérni palyazat esetén van leheté6ség, amennyiben a palyazati kiiras erre
lehetoséget biztosit.

4. Szakmai beszamolo6 és pénziigyi elszamolas benyujtas
kotelezettsége

A Kedvezményezett a tamogatasi szerzédésben rogzitett feltételek alapjan szakmai
beszamold és pénzigyi elszdmolds benyljtasdra kotelezett. A Kedvezményezett az
elszamolas benyujtasa soran koteles kilon nyilatkozni arrél, hogy a benyujtott adatlapon
rogzitett adatok, illetve a benyujtott teljesitést igazolé dokumentacid a valdsagnak
megdfelelnek, valamint az abban foglaltak az érvényes pénzlgyi és szamviteli
rendelkezések szerint kerlltek felhasznalasra, kifizetésre és konyvelésre.

A beszdamold ellen6rzése jogszabadly elbirdsai alapjan torténik, a vizsgalat torténhet
mintavételes eljarassal, illetve az elszamolni kivant 0sszes bizonylat teljeskor(
vizsgalataval (kivételt képeznek a kis tdmogatas tartalmu szamlak)

Mintavételes eljardsban a beszdmold benyujtasa az elszamolé adatlap, az 0Osszesitd
bizonylatok és a szakmai beszamold papir alapu és elektronikus szerkeszthet6 benyujtassal
valdsul meg. Ezt kovetéen a benyujtott dokumentumok ellenbrzését kovetéen tamogatd
kilon értesitést kild a mintavételes eljarads soran kivalasztott tételekrdl. Az értesitOben
szerepl6 hataridében szilkséges ezt kdvetben benyujtani papir alapon az aldbbiakban
taglalt bizonylatokat a kivalasztott tételekhez kapcsoldddan.

Amennyiben az 06sszes bizonylat vizsgdlatra kerll, abban az esetben a beszamolé
benyujtas hataridejéig szlikséges megklldeni az elszamolé adatlapot, 0Osszesitd
bizonylatokat elektronikus Uton szerkeszthet6 formaban és eredetiben egy példanyt papir
alapon, tovabba a kapcsolodd bizonylatokat papir alapon, egy példanyban a
Kedvezményezett altal hitelesitett masolatban.

A benyujtott elszamolast és alatdmasztd dokumentaciot a Tdmogatd pénzligyi és szakmai
szempontok szerint formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi.

Amennyiben a benyUjtott szakmai beszamol6 és pénzligyi elszamolds formai és/vagy
tartalmi szempontbdl hianyos, hibads és/vagy az ellen6rzés eredményei alapjan nem
tamasztja alda kelld6 mértékben a tamogatasnak a tdmogatasi szerzdédésben rogzitett
tevékenység(ek)re torténs felhasznalasat, illetve a benyujtott dokumentacié a jogszabalyi
el6irdasoknak nem felel meg, akkor Témogato a kifogds, hidny, hiba pontos megjeldlésével,
hianypétlast kér. A hidnypdtlast az abban megjeldlt hatarid6ben sziikséges teljesiteni.
Elkertlhetetlen és megalapozott indok esetén a hataridé hosszabbitasat Kedvezményezett
Tamogatd részére elektronikusan, vagy papir alapon kuldott  kérelemben
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kezdeményezheti, az 4altala (j idOpontra tett javaslattal. Ennek elfogadasarol vagy
elutasitasardél Tamogato elektronikus Uton értesitést kild.

Tamogatd fenntartja a jogot arra, hogy amennyiben a kotelez6en beklldott
dokumentumok kapcsan tisztazé kérdése mertl fel, gy tovabbi informacidkat kérjen a
Kedvezményezettdl.

Utofinanszirozds esetén az elszamolas jovahagyasat kovetbéen, az elfogadott
szamlaértékben a Tamogato intézkedik a tamogatas folydsitasarol.

A Pénziigyi elszamolas és szakmai beszamolé benydjtasanak hatarideje a
tamogatasi szerzodésben meghatarozott idépont.

A beszamolo elkészitési hataridejének meghosszabbitasa indoklassal
alatamasztva irasbeli kérelemmel kezdeményezheté a tamogaté felé, a

s

szerz6désben/okiratban foglalt beszamol6 készitési hataridot megel6zéen.

5. Benyujtand6é dokumentumokra vonatkozoé altalanos elvek

Az alabbi dokumentumok esetében a tamogatasi jogviszony keretében

Kedvezményezettként alairni jogosult altal cégszeriien alairt (lasd. 5.1 pont) eqy

eredeti példany benyajtasa sziikséges:

» Elszdmolé adatlap (Az Avr. 93 § (3) bekezdése alapjan);
=  Osszesit6 tablazatok;

= Nyilatkozatok;

= Szakmai beszamolo.

Elszamol6 adatlap

Az elszdmol6é adatlap adattartalma jogszabalyi eldirdson alapul. Csak a hianytalanul
kitoltott dokumentum fogadhatéd el. Amennyiben a bizonylatok szama tébb, mint a
sablonban rendelkezésre all6 hely, ugy ez barmely formaban jelezhetd Tdmogatd részére
és megkuldésre kerlil a megfelel6 cellaszamu sablon.

Osszesité tablak

Az egyes koltségfajtakra vonatkozd Osszesité tabldkat a Tdmogatd altal meghatarozott
formaban kell benyujtani.

Az 0Osszesité tablak adatait a Kedvezményezettnek a szamviteli nyilvantartasaban
megtaladlhato, szamviteli és adotorvényeknek megfeleld aldtdmaszté dokumentacié alapjan
kell 6sszedllitania.



Magyar Turisztikai Ugynokség

Az alabbi Osszesitok kozill a Tamogatasi szerzodés alapjan elszamolhato
koltségeknek megfelelok haszndlata sziikséges a tamogatott tevékenységek
valositas soran:

» Kis értékl szamlak Osszesitéje (200 e Ft Gsszeg alatti);

= Személyi jellegld koltségek (bér, jarulékai, étkezési hozzajarulas)
Osszesitéje;

= Osszesit az utazasi és kikiildetési (napidij) koltségek elszdmolasahoz.

Kis értékli szamlak bsszesitbje:

Kis értékld szamladsszesitd hasznalata esetén, 200 e Ft bruttd 6sszeg alatt a cégszerlien
alairt szamladsszesité mellett a szamlak, teljesitésigazoldsok és a szamlak kifizetését
igazold bankszamla kivonatok hitelesitett masolati példanyanak benyljtasa nem

sziikséges.

Az alatamaszto dokumentaciot egy esetleges helyszini ellen6rzés alkalmaval az ellen6rzést
végz6 szervezet munkatdrsanak kell bemutatni, illetve megtekinthetéségérél gondoskodni.

Az Osszesito tablakat az ellendrzés segitése céljabdl Excel formatumban is meg
kell kiildeni!

Szakmai beszamol6:

A szakmai beszamold elkészitése torténhet a Tamogatd altal megkildétt sablon
kitoltésével, vagy koétetlen formaban is.

A szakmai beszamold ellenérzése elsGsorban tartalmi szempontl. A szakmai beszamold
alapjan Tamogaténak meg kell tudnia bizonyosodni arrdl, hogy a tdmogatas az eredeti
szakmai program szerint maradéktalanul megvaldsult.

A tamogatasi szerz6dés moddositdsa nem iranyulhat a tamogatott tevékenység eredeti
céljanak megvaltoztatdsara. Ha a tamogatott tevékenység osszkoltsége csokken a
tervezetthez képest, a koltségvetési tamogatas Osszegét az 0Osszkoltség
csokkenésének aranyaban csokkenteni kell, az igy fennmaradé tamogatasi
0sszeg Tamogato részére haladéktalanul visszafizetendd, nem hasznalhaté fel az
eredeti szakmai programban nem szerepl6 feladatra. illetve az eredeti szakmai programtol
sz(ikebb feladattartalomra.

A szakmai beszamol6 ismerteti a koltségvetési tdmogatds és — sajat forras jogszabaly,
palyazati kiirds vagy a tamogatd altal torténd elbirdsa esetén - a sajat forrds
felhasznaldasanak, a tamogatott tevékenység megvaldsitdsdnak szakmai vonatkozasait,
tapasztalatait, elemzi a megvaldsitds eredményességét.

A szakmai beszamoldhoz csatolni kell minden olyan fizikai eszk6zt, amely a megvaldsitast
bizonyitja, bemutatja, illetve magat a tamogatott tevékenységet pl fotédokumentacio,
médiamegjelenés, kiadvany, tanulmany. Ez torténhet pl. online fellleten, kils6
adathordozon, elektronikusan, papir alapon.

Amennyiben a szakmai beszamolé alapjan Tamogaté arrél bizonyosodik meg,
hogy az altala tamogatott cél nem valésult meg, az elszamolas pénziigyi
vizsgalata nélkiill a beszamolo elutasitasra keriil és Kedvezményezettet
jogszabalyban foglaltak szerinti visszafizetési kotelezettség terheli.
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5.1 Dokumentumok hitelesitése

Az elszamold adatlapot és 6sszesitd tablazatokat a Kedvezményezett cégszer(i aladirasaval,
vagy a cégszerlen alairo(k) altal meghatalmazott személy(ek) alairasaval kell ellatni.
Meghatalmazott személy altal torténé aladirds esetén mindkét fél altal ellenjegyzett
meghatalmazas benyujtasa szikséges.

A pénzigyi elszamolasban a kapcsolodd, alatamaszté dokumentumok eredetivel
megegyezd, hitelesitett masolati példanyait szilkséges csatolnia a Kedvezményezettnek.
Az elszamolast alatdmasztdé dokumentumok masolatainak hitelesitését a projektben
bejelentett aldird személy(ek) is végezheti(k), nem szikséges a Kedvezményezett
cégszer( aldirasa.

5.2 Szamlaval szembeni kéveteImények

A kedvezményezett a hatdlyos jogszabdlyok (2007. évi CXXVII. torvény az daltaldnos
forgalmi adordl, 2003. évi XCII. Torvény az addézas rendjér6l) szerint, a
Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamlak eredeti példanyardl készitett
hitelesitett masolati példanyat koteles benyujtani a pénziigyi elszamolas részeként.

A Kedvezményezett a beszamolé alapjaul szolgald minden eredeti szamlan
koteles feltiintetni a tdmogatasi szerzodés iktatoszamat és az alabbi zaradék
szOoveget ,tamogatas elszamolasara benyajtasra keriilt”.

Amennyiben a Kedvezményezett a szamla 6sszegébdl nem a teljes Gsszeget kivanja
elszamolni a tdAmogatas terhére, a szamla eredeti példanyara fel kell vezetni, hogy a szamla
teljes 6sszegébdl mekkora 6sszeget kivan elszamolni a tdmogatas terhére.

A szamlan szereplo teljesités datuma nem lehet korabbi, mint a tamogatasi
szerz6désben részletezett tevékenység elszamolhatésaganak kezdete és nem
lehet késoObbi, mint a tamogatasi szerzédésben rogzitett tevékenység
elszamolhatésag végsoé datuma.

Kulfoldi szamla esetén a szamla fébb tartalmi elemeirdl forditas szikséges, amely a
Kedvezményezett aldirdsaval hitelesitve kerlilhet benyUjtasra a pénzligyi elszamolasban.

El6legszamla

A vallalkozénak/szallitonak a — kivitelezés, beszerzés, szolgaltatas - keretében fizetett
el6leg elszamolhatd, azonban csak a tényleges teljesités megtorténtét kovetGen, a
kézbensd és/vagy végszamlaval egylitt képezheti az elszamolas részét, amely(ek)ben
el6leg érvényesitésre/levonasra kerdl.

Elveszett szamla poétlasa

Ha a tamogatott tevékenység keretében elszamolhatd koltségrél szolo bizonylat eredeti
példanya elveszett vagy megsemmisilt, és a szamlakibocsaté az altala kiallitott vagy 6rzott
bizonylatrol hiteles masolatként Gj bizonylatot allit ki, akkor az abban az esetben fogadhatd
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el, ha a szamlakibocsaté a bizonylat azonossagat szabalyszerlen igazolta a polgari
perrendtartasrél szél6 2016. évi CXXX. torvény 325. § -ban foglaltaknak megfelel6en.

Szabalyszer(i igazolason a bizonylatot kibocsatd bizonylati rendjében szabalyozott mddon
torténd hitelesitési, alairasi rendnek megfelel6 mdédon és személyek altal térténd alairast,
esetlegesen bélyegzblenyomat alkalmazasat kell érteni.

Az (j bizonylatnak tartalmaznia kell, hogy az az eredetivel mindenben megegyezik. Az (j
bizonylat bizonyitd ereje a tartalmat illet6en az eredetiével azonos. Az Uj bizonylat eredeti
példanyan a kedvezményezettnek cégszeri alairasaval kell igazolnia a teljesitést, illetve az
elszamold bizonylat zaradékolasaként ra kell vezetni a projekt regisztracidés szamat és az
~€lszdmold bizonylat tdAmogatas elszamolasara benyujtasra kerllt” szoveget, tovabba az
Uj bizonylat eredeti példanyat elkllonitetten kell nyilvantartani, illetve megérizni.

5.3 Kifizetés bizonylata

A szamlak mellé csatolni kell a szamla teljes ellenértékének megfizetését igazold
bankszamla kivonat, elektronikus banki tranzakciét igazolé kimutatds nyomtatott
példanyat, vagy a kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén) hiteles masolatat.
Amennyiben a benyuljtott bankszamlakivonaton tobb tétel is szerepel, a kifizetéshez
kapcsolodé szamla kiegyenlitését igazold tételt egyértelml, a beazonositast el6segit6
jelzéssel kell ellatni.

5.4 Kifizetést, szamlat alatamaszto bizonylatok

A kifizetést vagy szamlat megalapozé 6. fejezet szerinti dokumentumok esetében ligyelni
sziikséges a gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok szerinti kotelezd elemek betartasara,
(pl. dadtummal elldtott, minden fél altal aldirt dokumentum). Ha a szerzdédés a szamla
kiallitasahoz, kifizetéshez kotelezettséget ir eld, (pl. el6zetes teljesitésigazolas, jelentés,
riport) Ugy annak csatoldsa is szlikséges.

5.5 Hatdésagi engedélyek

A Kedvezményezett irasban nyilatkozik arra vonatkozdan, ha a tdmogatott tevékenység
hatdsagi engedélyhez kotott, annak megvaldsitdsahoz sziikséges engedélyek beszerzése
érdekében sziikséges jogi |épéseket megtette, kiléndsen az engedély kiaddsa iranti
kérelmet az illetékes hatdsagnal benyuljtotta. Ha valamely hatdsagi engedély a tdmogatott
tevékenység egyes elemeinek megvaldsitasat kovetéen szerezheté be, akkor csak a
tdmogatott tevékenység megkezdéséhez sziikséges hatdsagi engedélyek meglétérdl kell
nyilatkozni, a tovabbi hatdsagi engedélyek meglétét a Tdmogatd a beszamold keretében
ellenérzi.

A Kedvezményezett a sziikséges véglegessé valt hatosagi engedélyek meglétét a
tamogatott tevékenység megvalodsitasara vonatkoz6 beszamoléban utdolagosan
igazolni koteles. Az igazolas elmulasztasa esetén a jogosulatlanul igénybevett
tamogatas jogkovetkezményeit kell alkalmazni.
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6. Benyujtandé dokumentumok kore

Epités/beruhazas

EszkOzbeszerzés
Targyiasult eszkéz beszerzése

Immateridlis javak beszerzése

Projekt megvalodsitashoz
kozvetleniil kapcsolédé anyag
beszerzés

Brutté 200 Eft alatti szamlak esetén

Brutté 200 EFT, vagy azt meghaladd
0sszegli szamlak esetén

Szamla és kifizetés bizonylata / kis értékld szamlak
dsszesitéje3

Szamlarészletez6

Kivitelez6i szerz6dés fizetési itemezéssel

Jogerds hatdsagi engedélyek

Mérnoki/mUszaki ellenér igazolasa a teljesitésrol, ha a
191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16. §-dban foglalt
feltételeket teljesiti az épitési projektelem / vallalkozd
nyilatkozata a teljesitésrél, ha a 191/2009. (IX. 15.)
Korm. rendelet 16. §-a nem vonatkozik az adott
épitési projektelemre

Epitési napl6 elsé bejegyzést tartalmazd oldala -
engedélykoteles épitési beruhazas, felljitas esetében
kotelez6 jelleggel, /

nem engedélykoteles épitési beruhdzas esetén/épitési
naplé hidnyaban a kivitelezd nyilatkozata a kezdésrol

Szamla, vagy azzal egyenérték(i bizonylat
Kifizetés bizonylata

Szallitéi szerz6dés vagy adas-vételi szerzédés vagy
szerzO0dés hianyaban irdsos megrendel6 és
visszaigazolas

Szallitélevél vagy atadas-atvételi jegyz6konyv vagy
Uzembe helyezési okmanyok

Szamla, vagy azzal egyenérték(i bizonylat
Kifizetés bizonylata

Szallitéi szerz6dés vagy adas-vételi szerz6dés vagy
szerz6dés hidnyaban irasos megrendeld és
visszaigazolas

Szallitélevél vagy atadas-atvételi jegyzokonyv vagy
lzembe helyezési okmanyok

Kis 6sszegl szamlak Osszesitdje
Szamla, vagy azzal egyenérték(i bizonylat

Kifizetés bizonylata

Szerz6dés vagy szerz8dés hianyaban irasos
megrendeld és visszaigazolds

3 Kis értékii, 200Eft alatti szamlak esetében szamlat, kifizetés bizonylatat nem sziikséges benytjtani.
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Tamogatott tevékenység
megvalodsitashoz kozvetleniil
kapcsolodo szolgaltatas

Bruttd 200 e Ft alatti szamlak esetén

Brutté 200 e Ft, vagy azt meghaladd
0sszegl szamlak esetén

Kis értékl szamlak Osszesit6je
Szamla, vagy azzal egyenérték(i bizonylat

Kifizetés bizonylata

SzerzOdés vagy szerzddés hianyaban irasos
megrendel és visszaigazolas

Teljesitésigazolas az elvégzett szolgaltatasrol/ minta
a targyiasult szolgaltatasrol

Teljesités tovabbi igazoldsa képzés esetén

Részvételt igazold dokumentum (jelenléti ivek)

A képzd intézmény altal kiallitott, illetve a képzés
sikeres elvégzését igazold dokumentumok (kiléndsen
vizsgadokumentacio, oklevél, bizonyitvany)
Tavoktatds, online képzés esetén a képzés
elvégzésérdl a képzd intézmény altal elektronikusan
kiallitott, alairt tanusitvany, ennek hidanyaban a
képzésre tortént regisztracidékrél egy nyomtatott,
alairassal hitelesitett dokumentum

Teljesités tovabbi igazolasa szakértéi dijak esetén

A szakértGi tevékenység targyiasult eredménye,
ennek hidnyaban beszamold szakértbi tevékenységrol

Teljesités tovabbi igazoldsa rendezvény esetén

Tamogatott tevékenységszakmai
megvalositasaban kozremiikodok
személyi jellegli raforditasa

Személyi jellegli kéltségek

Utikoltség, kikildetés (napidij és
szallas) kéltsége

Résztvevok altal alairt jelenléti iv (témegrendezvény
esetén videdfelvétel, fényképek)

Rendezvény programja/meghivo

Fotédokumentacio/ videdfelvétel/rendezvény
Osszefoglald anyaga, jelentés

Személyi jellegl koéltségek Osszesit6d

Munkaltatdi igazolas a foglalkoztatasrél (tartalmazva
a tdmogatdsi szerzédés/tamogatdi okirat
azonositéjat, a tdmogatasi jogviszonyban feladatot
ellatd maganszemély(ek) nevét, dijazasat, az
elvégzendé tevékenység leirdsat, jogcimét
(munkaszerz6dés, megbizasi szerz6dés, kinevezés,
célfeladat kiirds) valamint a tdmogatasi
jogviszonyban torténé munkavégzés idétartamat és a
tamogatasi jogviszonyban ellatott tevékenységhez
kapcsolodo teljesités igazolasat) vagy a kapcsolédé
munkaszerzddések, megbizasi szerz6dések

Kifizetés bizonylata

Szamfejtési bizonylat (bérjegyzék)
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Tamogatott
tevékenységmegvaldsitashoz
kapcsolodoé egyéb
tevékenységek, szolgaltatasok
Hatdsagi dijak illetékek, kézjegyzoi
koltségek

Tagdij

Munkaadot terhelé jarulékok

Osszesitd az utazasi és kikildetési (napidij) koltségek
elszamolasahoz

Kiklildetéshez kapcsolddd szamla, bizonylatok, napidij
szamfejtési bizonylat

Kifizetés bizonylata

Kiktldetési rendelvény/kikildetési
utasitds/menetlevél

Uti jelentés

Szamla, vagy azzal egyenérték(i bizonylat
Kifizetés bizonylata
Hatosagi hatarozat, engedély, végzés

Tagdij fizetési értesit6, vagy a tagsagot igazold okirat
vagy az alapszabalyzatnak megfelel6 szamviteli
bizonylat

Kifizetés bizonylata

Elszamolni kivant jarulék tekintetében az aktudlis
addbevallas, nyilatkozattal elldtva, mi szerint az
abban Osszesitett adatok tartalmazzak az elszamolni
kivant jarulékot

A jarulék befizetését igazold banki terhelési értesitd

12



