

















Jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat célja, hogy a Magyar Turisztikai Ugynokség Zartkdriien
Miukodo Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Tarsasdp) egészére és szervezeti egysépeire nézve kitelezd
Jelleggel meghatérozza a Tarsasig szervezeti felépitését és miukddési rendjét.

I. Altalanos rendelkezések

A Tarsasdg alapadatai
1. A Tarsasag
a) elnevezése: Magyar Turisztikai Ugynékség Zartkoriien Milkado Részvénytarsasag;
b) székhelye: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-23. (az Alapszabaly modositdsaval automatikusan
viltozik);
c) Jjegyzett tokéje: 61.292.654 Fi.
A Tarsasagra vonatkozo alapvetd adatokat az Alapszabily tartalmazza.

A Tdrsasdg jogilldsa, tevékenysége

2. A Térsasig a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb mikodésérdl szolo 2009. évi
CXXII torvény alapjan miikdda, a 1156/2016. (II1. 31.) Korm. hatarozat értelmében az egységes
allami  turizmusszakmai, rendezvénykoordindcids, turisztikai termékfejlesztési, valamint
vendéglatassal kapcsolatos feladatok ellatdsdra létrehozott gazdasagi tirsasag, amely a turisztikai
térségek fejlesztésének allami feladatairol sz616 2016. évi CLVL tdrvényben meghatarozott éllami
feladatokat, tovabbd a turizmussal és a vendéglétassal kapcesolatos egyéb, a 61/2017. (111.20.) Korm.
rendeletben rogzitett feladatokat, valamint a més jogszabdlyokban és az Alapszabilyban
meghatarozott tevékenységeket 14t el.

3. A Tirsasig tevékenységének koltségeit elsdsorban a koltségvetésébdl és a Turisztikai Fejlesztési
Céleldiranyzathol nytjtott vissza nem téritendd tamogatdsok s sajat bevételei fedezik.

A Tirsasdg jogilldsa, tulajdonosi joggyakorlds

4. A Tarsasig a Polgéri Torvénykdnyvrdl sz616 2013, évi V. térvény 3:323. § (1) bekezdése szerint
létrejott egyszemélyes részvénytarsasig, amelynek egyedilli részvényese a Magyar Allam. A
Térsasdg  tulajdonosi  jogait a  Miniszterelndki  Kabinetiroda (a  tovabbiakban:
Tulajdonos/Tamogaté/Részvényes) alapitdi hatarozatok dtjén gyakorolja.

A Tdrsasag dgyvezetése

5. A Tirsasig ligyvezetését, iranyitasat és mikodtetését a vonatkozd jogszabalyok, az Alapszabdly,
valamint a tulajdonosi jogok gyakorldjdnak dintésci szerint Igazgatosag latja cl. Az Igazgatosag a
Tarsasag ligyvezetd szerve. A Tarsasig operativ ligyvezetését a vezérigazgatd litja el. Az
Igazgatdsdg elndke és tagjai, valamint a vezéngazgatd a Tarsasdg torvényes képviseldje. Az
Igazgatosag clndke és tagjal mindsiilnek vezetd tisztségviseldnek. Az Igazgatdsig elndke, tagjai,
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valamint a vezérigazgatd a Térsasdg 6nédlld képviseletére, valamint az Alapszabdlyban raruhdzott
hatiskorokben 6nalld dontések meghozatalara jogosult.

6. Az lgazgatdsig kizérolagos hataskorébe tartozik:

a) a Térsasdg szamviteli torvény szerinti beszamolojanak és az adozott eredmény felhasznalaséra
vonatkozo javaslatinak elkészitése és elbterjesztése a Részvényesnek,

b) aTirsasdg beszamoldjanak a hirdetmenyckre vonatkozo szabalyok szerinti kzzétetele, valamint
a cégbirdsagnal torténd letétbehelyezése,

c) a Tarsasig telephelyének és fidkielepeinck, valamint a Tarsasag tevékenységi korénck — a
fotevékenység kivételével - megvaltoziatasa, és az ezzel Gsszefliggd Alapszabdly-modositas,

d) a Térsasdg lgyvezetésérdl, vagyoni helyzetérdl ¢s tizletpolitikajardl évente egy alkalommal a
Részvényes, valamint a Feliigyeldbizottsdg szamdra jelentés készitése,

¢) a Tarsasdg hataskirébe tartozd dintés esetén — a vezetd tisztségviselok, a feliigyeldbizottsagi
tagok és a vezérigazgatd személyérdl, javadalmazisirdl sz616 dontés kivételével - a részvényesi
dontés meghozatalinak clokészitése és kezdeményezése,

f) a Térsasag Szervezeti és Milkodest Szabalyzatanak elfogadasa és modositasa,

g) az éves lizleti terv (gazdilkodasi és pénziigyi) eldkészitése és Részvényes elé terjesziése,
folyamatos nyomon kdvetése,

h) a Térsasdg cégjegyzésére jogosult munkavallaloinak kijelolése, és a kijelolés visszavonasa,
i) azIgazgatésag Ugyrendjének elfogadasa,
1) a Tarsasag hosszi tavi iizlet stratégidjanak kidolgozésa, Részvényes clé terjesziése,

k) dontés minden olyan egyéb ligyben, amelyet hatiskdrébe von és nem tartozik a Tarsasig més
szerveinek kizérdlagos hatdskérébe,

1) aturisztikai projektek, a szdllashelyfejlesztések, valamint a Tarsasag egyéb, nagyobb volumeni
tigyeird] folyamatos, irasbeli tdjékoztatdst készit a Részvényes irdnyaba.

7. Az Elndk figyelemmel kiséri az Igazgatdsag dltal hozott hatirozatok végrehajtasat.

8. Az lgazgatdsig a vezérigazgatd részére irdsban utasitdst adhat, amelyet a vezérigazgatd koteles
vegrehajtani. Ezckben az esetekben az Igazgatdsig dontése/utasitisa mentesiti a vezérigazgatdt a
feleltsség alol.

9. A Vezérigazgato feladata:

a) a Tarsasig operatiy ligyvezetése, melyet a Tarsasdg érdekeinek elsddlegessége alapjan a
jogszabalyok, a létesitd okirat és a Térsasig Részvényesének hatirozatai betartisival, az
Igazgatdsag kizérdlagos hataskorébe tartozo feladatok figyelembevételével, onalloan lat el,

b) gondoskodas az tizleti kényvek szabalyszerii vezetésérol,

¢) az Alapszabaly modositasanak, cégiegyzékbe bejegyzett jogoknak, tényeknek és adatoknak és ezek
viltozasénak, valamint tdrvényben eldint mas adatoknak a cégbirsagi bejelentése,
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d) dontés 0j pénziigyi kotelezettség villaldsirél, illetve mar meglévd pénzigyi kotclezettség
modositasardl, azzal, hogy az 500.000.000,- Ft-ot eléro kitelezettségvallalasrol, kiteles eldzetesen,
az lgazgatdsag elndkének (tjan éntesiteni a Részvényest,

e) & napon belill ~ a Feliigyelobizottsag értesitése mellett — a szilkséges intézkedések megtétele
céljabol az lgazgatosag elndkének 0tjdn a Részvényes értesitése és dontésének kérése, ha
tudomdsdra jut, hogy a Tarsasag sajat 10kéje a veszteség kovetkeziében az alaptdke kétharmadéira
csokkent, vagy a Tarsasigot fizetésképtelenség fenyegeti, vagy ha a vagyona a tartozasokat nem
fedezi,

f) a Felligyeldbizottsig rendeltetésszerl miikGdésének helyredllitisa érdekében az lgazgatosig
clndkének tjan a Részvényes dontésének kérése, amennyiben a Feliigyelobizottsag tagjainak
szama a jelen Alapszabilyban meghatarozott Iészam aléd csokken, vagy nincs, aki a
Feliigyeltbizottsag {ilését Gsszehivja,

£) az egyes szervezeli egységek létszam- és bérgazdalkodasénak kialakitasa,

h) a Részvénytarsasaig mikodését érintd szabalyzatok — kivéve azon szabélyzatokat, amelyek
jovahagydsa jogszabaly alapjén az Igazgatosag vagy Részvényes kizirdlagos hataskorébe tartozik
~ jovahagyisa,

i) gondoskodik a Tirsasdg Részvénykémyvénck, valamint Képviseleti kdnyvének naprakész
vezetésérdl,

i) teljesiti a Feligyeldbizotsag feladatainak ellitisahoz szilkséges adatszolgaltatasokat.

10. A Vezérigazgaté gondoskodik a vezetd tsziségviseldk, Feliigyeldbizottsdgi tagok, a Munka
torvénykonyve szennti vezetd alldst munkavallalok, valamint az onallo cégjegyzésre, vagy
bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavéllalék Takarékos tv. szerinti adatainak
kozzétételérdl, az ¢ torvény szerinti adatok valtozasainak kozzetchetove tételérdl, az e torvény
szerint felelds a kozzétett adatok folyamatos hozzdférhetbségéént, hitelességéént a
Részvénytarsasaggal Gsszefliggd valamennyi adat vonatkozasaban,

A Tirsasdg tulajdonosi ellenbrzése. A kimyvvizsgdlo
11, A Felligyelobizottsag ellentrzi a Tarsasig mitkodését és gazdalkodasit a hatilyos jogszabilyok, az
Alapszabaly ¢és a Felligyeltbizottsdg tigyrendjében foglaltak szerint.
12. Az Alapszabélyban foglaltak szerint megbizott kényvvizsgal6 ellendrzi a Tarsashg szimadasainak,
szamvitelének, vagyonkimutatisainak és éves mérlegének, igény esetén tamogatasok
elszimolasanak valodisdgat és jogszeriiségét. Tevékenységérdl tajékoztatja az Igazgatosigot, a

vezérigazgaldt és a FeliligyelGbizottsdgot, valamint az éves beszimolohoz kapesoldddan vizsgélati
jelentést készit.

I1. Vezeto allasa és vezeté munkavillalokra vonatkozo szabalyok

A Tdrsasdg vezetdi, a vezetok feladatai

13. A Tarsasag szervezetében a Munka Torvénykbnyve szerinti vezetd allasi munkavallalonak a
vezérigazgato, valamint a vezérigazgato-helyettes munkakorok mindsiinek.,
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14,
15,

16.

Egyéb vezetdnek mindsiilnek az igazgatok, az irodavezetok és az cinoki kabinet vezetdje.

A vezetd dllasi munkavallalok és az egyéb vezetdk (a tovabbiakban ¢ szabéalyzatban egyiitt:
vezetdk) kiemelt feladata a Térsasdg alapvetd célkitlizéseinek megvalositdsaban valo aktiv
részvétel.

A Tirsasiig egyes szervezeti egységeinek vezetdi iranyitjak és feliigyelik a szervezeti egység
munkajat, gondoskodnak a hatékony munkaszervezésrol, a feladatellatasrol, az ahhoz sziikséges
erdforrdsok tervezésérdl és az azzal t6rténd hatékony gazdilkodisrdl, tovibbd a hatdskériikbe
tartozd munkafolyamatok rendszeres ellendrzésérol.

Feladatuk a szervezet vezetésével kapesolatosan:

a) a vezetett szervezeti egység tevékenységével kapesolatos célkitiizd, koncepcidalkotsd,
tervezési, szervezési, iranyitasi, ellendrzési és értékelési feladatok elvégzése;

b) a Térsasdg vagyonanak megbrzése, a vezetett szervezeli egység munkafeltételeinek
biztositdsa: a szervezet erdforrdsaival vald hatékony gazdilkodds, a szervezeti cgység
mitkodési hidnyossigainak feltdrisa, munkamoidszerének javitasa, fejlodoképességénck
biztositasa;

¢) a szakteriiletiikre vonatkozd jogszabdlyok, belsd szabalyzatok, a szervezeti egység feladatait,
mitkodéset szabdlyozé eldirdsok eldkésziltése, kiaddsinak és karbantariasénak biztositasa;
ezen eldirdsok betartasa és betartatdsa;

d) a munkafegyelem, a bizonylati fegyelem, a feladatokra eldirt hatiriddk, tovibbd a tiiz-, a
munka- és balesetvédelmi, tovabbé az sszeférhetetlenségi elbirasok betartasa és betartatasa;

€) az izleti titok megdrzése és megdriztetése (lizleti titoknak mindsiil minden olyan tény, adat,
kirlilmény vagy megoldas, amelynek titokban tartésihoz a Tirsasdgnak gazdasigi érdeke
flizodik, vagy amit a Tarsasdg ilyennek mindsit), a biztonsagi intézkedések betartasa;

Feladatuk a szervezeti egységiikbe tartozé munkavillalékkal kapesolatosan:

f) az alapvetd munkéltatéi jognak nem mindsild munkaltatéi jogok gyakorlisa 60. pont
rendelkezései szerint,

g) a munkavillalok szakmai vezetése, irdnyitasa, beszamoltatisa, munkéajinak értékelése,
ismereteinek karbantartisa, a tirsasdgi munkarend keretein belill a munkaidd beosztdsa és a
tavollét engedélyezése;

h) az irényitdsuk ald tartozd munkavallalok munkakon leirdsainak elkészitése, azok
aktualizalasa;

Feladatuk a Tarsasagon beliili és kivilli egylittmikédéssel, szakmai témakkal kapcsolatosan;

i) egyuttmikdodés az Alapité irdnyitdsa ald tartozé6 mds Tarsasdgok képviseldivel,
munkavillaléival, tovabba a Tarsasagon beliili t6bbi vezetbvel, munkatirssal;

J)  kapcsolattartds a relevans turisztikai kormanyzati, agazati és a szakmai szereplokkel, hazai és
nemzetkdzi partnerekkel, szervezetekkel, szovetségekkel a hatékony szakmai egyiittmiikidés
megvalositasa érdekében;

k) a Tarsasdg és szakteriiletik képviselete a Térsasigon belill és kivill is a szakmai és a
korményzati szerepldk szintjén;

I) részvétel a Nemzeti Turizmusfejlesztési Stratégia 2030 - Turizmus 2.0 dokumentum esetleges
tovabbfejlesztésében, a rész-, az dpazati- & a termékstratégisk (a tovabbiakban egyiittesen:
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17.

19.

21.
22,

23.

Stratégia) kialakitasaban, a Stratégia célkitiizésre t6rténd lebontdsaban; a teriileti és termék-
szakmai igénycek Osszefogdsa és integralasa a stratégiai témakérbe;

m) korményzati teriiletrdl érkezd jogszabaly tervezetek, szakmai cldterjesziésck és anyagok
szakteriiletiknek megfeleld véleményezése, elemzése, elokészitésének wmogatasa, e
témékban egylittmiukddés a Tarsasag 1obbi szakteriiletével;

n) a feladatkdriikbe nem tartozd, de a Vezérigazgato altal meghatarozott feladatok cllatasa,

Helyettesités

A vezérigazgatd tdvolléte vagy tartds akadalyoztatasa esctén az Igazgatosig egyedi
felhatalmazissal jeldli ki helyettesét.

. A vezérigazgaidt helyettesitd vezetd — ellenkezd tartalmi felhatalmazas hidnydban — a

vezérigazgatd tavollétében vagy tarts akaddlyoziatdsa esetén gyakorolhatja a jelen szabélyzat
szerinti alapvetd munkaltatdl jogokat, amennyiben e joggyakorlas az akadalyoztatds megsziinéséig
a Tarsasig mikodése szempontjdbdl nem halaszthaté. Az ilyen tartalmi joggyakorlas sordn megtett
intézkedésckrol a vezérigazgatdt helyettesith vezetd a tivollét vagy akaddlyoztatis megsziinését
kdvetden haladéktalanul tajékoztatja a vezérigazgatot,

A vezetdk tavollétitk esetén onalloan jeldlik ki helyettesiiket az altaluk vezetett szervezeti egységen
beliil, és egyben gondoskodnak arrdl, hogy a hozzajuk tartozd feladatok maradéktalan ellatisa a
munkatdrsak egymas kozotti helyettesitésével megoldott legyen.

. A helyettesités soran a dontésekné! a helyetteseket - a jelen szabélyzatban vagy a felhatalmazéshan

adott korlitozésok figyelembevételével — a helyettesitett vezetdvel azonos jogok illetik meg é
azonos feleldsség terheli,

1. A Tarsasag szervezeti felépitése, a szervezeti egységek feladatai
Az Igazgatésig munkdjénak tdimogatdsat az Elndki Kabinet latja el.
A vezérigazgatd kbzvetlen irdnyitja:

a) a Vezérigazgatdi titkdrsag,

b) a Vezérigazgatdsdgot thmogatd igazgaldsag,

¢) a Biztonségi iroda,

d) a Marketing ¢s kommunikdcids vezérigazgaté-helyettes,

¢) a Tunzmus stratégia megvaldsitisiért felelds vezérigazgatd-helyettes,

f) aGazdasagi és operativ vezérigazgat6-helyettes

tevékenységét,

A vezérigazgatd jogosult — a 21, pontban foglalt szervezeti egység kivételével - a Tarsasag barmely

szervezeti egységének iranyitasdt kozvetleniil magdhoz vonni, ideértve a szervezeti egységekhez
tartozé egyes feladatokkal kapesolatos utasitas jogat is.
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Elniiki Kabinet

24. Az LCindki Kabivet felelts az Igazgatdsag dintéscinek clOhészitésédit, az Igazgatdsag munkajahus
kapcsolddo kdzvetlen szervezési és koordinacios feladatokért, a kormanyzati és kozigazgatasi
vezetdkkel valé operativ kapesolattartisért.

Vezérigazgatoi titkarsig

25. A vezérigazgatoi titkdrsdg elldtja a vezérigazgaté dontéseinek eldkészitéséhez szilkséges
dokumentécid cllendrzését, eldsegiti és dsszehangolja a vezérigazgato feladatainak végrehajtisit
€s ellatja a vezérigazgatd személyi asszisztenciajahoz tartozo feladatokat.

Vezérigazgatésigot timogato igazgatisig

26. A Vezérigazgatdsagol thmogatd igazgaldsag felelds a vezérigazgatd dontéseinek elokészitéséért, a
vezérigazgatd munkdjihoz kapcesolodé kozvetlen szervezési és koordinicios feladatokért, a
kormanyzati és kozigazgatisi vezetdkkel valo operativ kapesolattartasért. A Vezérigazgatosagot
tamogatd igazgatdsig:

a) Osszefogja és ellendrzi a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben eldirt,
a tulajdonosi joggyakorlds sorin sziiletett és a vezérigazgatd altal meghatdrozott 15bb
szervezeli egységet érintd feladatok végrehajtasat, illetve a Tarsasdg szervezetén belali
cgyeztetések koordinaciojat;

b) kialakitja a Térsasag hatékony napi mikodéséhez sziikséges folyamatokat, gondoskodik a
vezérigazgatdi dontések és a vezérigazgaté vezetésével mikddd belsd rendszeres
megbeszélesck clokészitésérdl, gondoskodik @ Téarsasag dontés-clokészitési folyamatainak és
a végrehajtis egységességének biztositdsardl;

c) ellitja a vezérigazgaté dintéseinek eldkészitéséhez szilkséges dokumenticié ellendrzéséy,
elosegiti és Gsszehangolja a vezérigazgato feladatainak végrehajtasat, tovabba gondoskodik a
vezérigazgatd munkajihoz kapcsolodd kozvetlen szervezési, koordinacios feladatokrol,
kapcsolatot tart a szervezeti cgységekkel és kiilsd partnerckkel;

d) gondoskodik a vezérigazgato altal meghatirozott kiemelt tunisztikai szakmai feladatok és
projektek elokészitésérdl és végrehajtasardl;

¢) gondoskodik a tirsasdg publikus e-mail cimére beérkezd kérdések és megkeresések
megvalaszoldsarol, biztositja a Téarsasdg felsbvezetdi szamara a kommunikéciohoz szitkséges
felkészitd anyagokat, valamint koordindlja a Minisztercinoki Kabinctiroda, a
Miniszterelnokség ¢s egyéb kormdnyzati szereplok, tovabba az Orszéggyiilés megkeresései
alapjan a szakteriiletekto! beérkezd hattéranyvagok - sajté szempontok figyelembevétele mellett
1611énd - véglegesitését;

f) ellitia a korminyzati, kdzigazgatdsi vezetdkkel vald operativ kapcsolattartési feladatokat a
vezérigazgatd altal megadott keretek kdzou;

g) kiilsd megbizott utjan gondoskodik arrdl, hogy a Tarsasiag megfeleljen a tevékenységére és
miikddésére vonatkozo jogszabalyokban foglaltaknak és a szabalyzatai Gsszhangban legyenck
a jogszabalyi rendelkezésekkel, ennek keretén belill nyomon kéveti a Téirsasdg dltal végzett
tevékenység jogszabilyoknak, belsd szabalyzatoknak valo megfelelését, felelos a feltart
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k)

hidnyossdgok megsziintetéséért, kialakitja a belsd kontrollrendszer vonatkozasiban a
kontrollkdrnyezetet és az integralt kockézatkezelés koordingci6jdt, valamint ellitja a Tarsasig
miikodésével dsszefliggo integntast sértd, korrupeids és visszaélésgyanis eseményekre vagy
kockézatokra vonatkozd bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapesolatos feladatokat,
a lednycégek altal megkiilddtt sajtéanyagokat Gsszegyiljti és tovabbitja a Téarsasdg sajtd
megjelenésént felelds szakterilletének.

Biztonsagi iroda

27. A Biztonsagi iroda gondoskodik a Tarsasdgi adatvédelemmel és informaciobiztonsaggal, tovabba
személy és vagyonbiztonsaggal, valamint a tiiz- és munkavédelemmel kapesolatos feladatokrol:

a) ellitja az adatvédelemmel és informaciobizionsiggal kapesolatos feladatokat, ennek kercién

belil:

aa) gondoskodik az adatvédelemmel & informécidébiztonsiggal kapesolatos
Jogszabilyoknak torténo megfelelosegrol;

ab) elkésziti és naprakészen tartja a Tarsasig adatvédelmi és informaciobiztonsdgi
szabalyrendszerét, pondoskodik ezek belantisirdl:

ac) gondoskodik az adatvédelmi tisztviseldi feladatok elldtdsardl,

ad) gondoskodik a Tarsasig elektronikus informécids rendszereinek, szervezeti
egységeinek biztonsigi kategorizélasarol;

ac) a Tarsasig adat- és informécidbiztonsdga érdckében megteszi a szilkséges
intézkedéseket; feltarja a problémakat, kockazatelemzést és belsd ellendrzést végez,
intézkedési tervet készit, a jovahagyott tervet végrehajtja;

af) koordinélja az informatikai-, illetve informéciobiztonsagi incidensek (pl. adatszivargas
sth.) kivizsgalasat;

ag) a Tarsasag munkavdllaldinak szol6 biztonsagtudatosségi oktatésok megszervezésében
kézremikaodik;

ah) részt vesz az tzletfolytonossagi, illetve katasztrofa-helyredllitasi terv elkészitésében.

b) ellatja a személyi- és vagyonbiztonsiggal kapesolatos feladatokat:

ba) koordinlja a vagyon-, illetve személyi biztonsaggal kapesolatos incidenseket
kivizsgalasat;

bb) tizemelteti és menedzseli a tirsasig telephelyein mikodé biztonsigtechnikai
eszkbzlket, rendszereket és szolgaltatisokat beleértve a beléptetd rendszert, a video
megfigyeld rendszert, a riaszé és tavlelligyeleli rendszert, a mitholdas gépjarmii
flottak&vetést, valamint az egyéb biztonsagi eszkozdket és monitoring rendszereket;

be) koordindlja a tiiz- és munkavédelemmel kapcsolatos teenddket;

bd) koordindlja a biztonségi-, személy-, illetve vagyonvédelmi 6rszolgalattal és helyszin
biztositasokkal kapcsolatos teenddket;

be) javaslatot tesz a leendd munkatérsak kivilasztisindl sziikséges biztonsdgi sziirésekre
vonatkozdan, gondoskodik az egyeztetett intézkedések végrehajtasarol;
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28.

29.

c) gondoskodik a vagyonnyilatkozatok és a nemzetbiztonsdgi nyilatkozatok folyamaténak
kialakitdsdrdl, a nyilatkoztatasi folyamatok kezelésérdl és a nyilatkozatok drzésérol.

A Marketing és kommunikicids vezérigazgati-helyettes

A Marketing ¢és kommunikicids vezérigazgato-helyetles felelds a turizmus & vendéglatassal
kapcsolatos marketing és értékesitési tevékenységért.

A Marketing ¢és kommunikécids vezérigazgatd-helyettes kdzvetlen iranyitasa ald tartozd szervezeti
epységek:

a) Kommunikicids igazgatosag,

b) Marketing és kommunikacids vezérigazgatd-helyettesi terilletet timogatd igazgatésig

A Marketing és kommunikdcids vezérigazgatd-helyettesi terillet a Magyar Turisztikai Ugynokség
Zinkbrllen MOk6dd Részvénytdrsasdg turizmussal és vendéglatdssal kapesolatos egyes
feladatainak meghatdrozéasardl szolé 61/2017. (111. 20.) Komn, rendelet alapjén a Tarsasag
alapfeladataihoz kapcsolodd teljes korli hazai és nemzetkozi értékesitési, piacfejlesziési,
marketing- és kommunikécids tevékenységhez kapesolodo feladatait, tovabba a kozvetlen
hataskorébe tartozo nemzetkdzi turisztikai vonzatt rendezvényeken vald részvételi tevékenységet
a tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozd Visit Hungary Nemzeti Turisztikai Szervezet Nzrt. ltjan
latja e, amelynek szakmai koordindlésién felelos.

Kommunikacios igazgatosag

A Kommunikicios igazgatosag felelds a Tarsasag sajto kezelési és kapcsolattartasi, a kiilsd és a

belsd (vallalati) kommunikdcids, tovibbd ezekkel Gsszefliggd tamogatési tevékenységéért. A

Kommunikéciés igazgatosag:

a) kialakilja a nyilatkozattételi rendet, irdnyitja a Tarsasag nevében kiadésra kerilld nyilatkozatok
osszedllitasanak folyamatdt;

b) felelos a vezérigazgatd, vezérigazgatd-helyettesek kommunikacios tervénck, a kapesolodo

hitéranyagok clokészitéséért, a felkészitésikért, tovdbbd a krizis kommunikicio
menedzseléséért;

c) felelds a kommunikécios tevékenységet segitd hattéranyagok, beszédvazlatok, prezentaciok
Osszeallitasaént, grafikai tdmogatisért, a sajtotajckoztatok, interjik megszervezéséént és
lebonyolitasaént, ennek érdekében egyiittmiikddik a Térsasag illetékes szervezeti egységeivel;

d) irdnyitja a beérkezo Gjsagirdi megkeresések megvélaszolasanak folyamatét a szakteriiletektol
beérkezd hittéranyagok alapjén; felelds a sajtéval valé kapesolattantasén,

e) ellitja a sajtofigycléssel kapesolatos feladatokat;

f) kezeli a Tarsasig social media feliileteit;

g) felelds a hirlevelek (belso és kiilsd), a belsd intranet és killsé hivatalos honlap szerkesztési

tevékenységéér; javaslatot tesz ezen iigycsoporttal kapcsolatos tartalmi és funkciondlis
fejlesztésekre, valamint részt vesz azok megvalésitisiban,

h) felelds a Térsasag kiilso és belsd rendezvényeinek szervezéséért és lebonyolitasaért.
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Marketing és kommunikécios vezérigazgato-helyettesi teriiletet timogaté igazgatosag

30. A Marketing és kommunikécids vezérigazgato-helyettesi teriiletet timogatd igazgatdsig felelds a

E1

marketing ¢s kommunikécids vezérigazgato-helyettes déntéseinck és rendszeres megbeszéléseinek
elokészitéséért, a munkdjdhoz kapesolddd kdzvetlen szervezési és koordinécios feladatoként, a
teriilet hatékony napi milkodéséhez szilkséges folyamatok kialakitdsdért, a feladatok
végrehajtasanak biztositaséért, valamint — a felsdvezetés cgységes cljardsa érdekében —
Vezérigazgatosagot tamogato igazgatosaggal és az Elndki kabinettel toriénd egylittmiikddésért,

Ezen talmenden

a.) gondoskodik a marketing és kommunikdcids vezérigazgato-helyettes dltal meghatérozott
kiemelt marketingkommunikécios feladatok és projektek elSkészitésérdl és végrehajtasardl;

b.)a Koordiniciés Igazgatésdggal cgyiittmilkddve kdzremiikddik a marketing és kommunikicios
vezérigazgatd-helyettesi teriilethez kapesolédd korményzati eldterjesztésck clokészitésében, a
marketing és kommunikacios vezérigazgaté-helyettes dltal meghatirozott t6bb szervezeti egységet
érintd feladatok végrehajtasaban,

¢.) kapcsolatot tart a szervezeti cgységekkel és kiilsd partnerekkel;

€.) tdmogatja a Visit Hungary Nemzeti Turisztikai Szervezet Nzrt. hazai és nemzetkdzi értékesitési,
piacfejlesztési, marketing- és kommunikacios tevékenységét;

h.)ellendrzi és véleményezi a Kommunikicios igazgatdsg dltal eldkészitent sajtébanyagokat,
beszédcket, valamint kommunikécids terveket, tovabba koordindlja a Kommunikéacios igazgatdsag
dltal lebonyolitott rendezvényekkel kapesolatban felmeriilt kérdéseket;

i.) elokésziti és lebonyolitja a marketingkommunikicids szempontb6l kiemell gasztronémiai
programok és egylittmikddések sikeres megvalosulasahoz tartozd feladatokat;

J.) borturisztikai kérdésekben egyittmiikodik a nemzeti bormarketingért felelds korminybiztossal;
k.) felelds a turizmusdiploméciai feladatok ellatasaért, igy ellitja a tagsdggal jérd feladatokat a
nemzetkozi turisztikai szervezetekben, gondoskodik a bilateralis turisztikai megallapodasokbol
fakad6 feladatok clvégzésérdl, cgyiittmiikdik a regiondlis turisztikai szervezetekkel és a
Turisztikai Vilagszervezetekkel, tovibba kapesolatot tart az Eurdpai Unid turizmusért felelds

szerveivel (Tourism Unit, Tourism Advisory Committee), valamint az ETC (European Travel
Commission) turisztikai marketingszervezettel,

A Turizmus stratégia megvalositasaért felelds vezérigazgato-helyettes

A Turizmus stratégia megvalositasaér felelds vezérigazgato-helyettes gondoskodik a turizmus és
vendéglatassal kapcsolatos stratégiai, szakmai tevékenységért.

A Turizmus stratégia megvalositasaért felelos vezérigazgato-helyettes kozvetlen irdnyitdsa ala
tartozo szervezeti egységek:

a) Turizmus szakmai igazgatdsag,
b) Kutatdsi igazgatosag,

Turizmus szakmai igazgatisag
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33.

~ az llami gasztrondmiai marketing program kidolgozasaban 1orénd aktiv részvétel a
szakmai szervezetekkel egyilittmikddve;

- a gasztrondmiai tevékenységet megalapozd piackutatiasok lebonyolitisanak és
felhasznaldsanak nyomon kovetése;

m) allasfoglalds kiaddsa az idegenforgaimi jelzdtablak irdnti igényekrdl a Térsasdg nevében és

n)

o)

p)

r)

s)

1)

felhatalmazisaval;

a Széchenyi Pihend Kartyaval kapcsolatos turisztikai szakmai feladatok ellatdsa, a feladatok
végrehajtasinak ellendrzése;

felelos a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltato Kozponttal (a tovabbiakban: NTAK)
kapesolatos turisztikai szakmai fejlesztési kérdések meghatirozaséért, az NTAK kezelésében
részt vevd szervezetcket énntd kérdésekben irdnymutatést és szakmai tdmogatést nyijt,
tovéabbia egylitimiikddik az NTAK-kal kapcsolatos turisztikai szakmai kérdésekben a Kutatési
igazgatosaggal;

a turizmusfejlesztési folyamatok kialakitasaval és véleményezésével dsszefiiggd feladatok,
valamint a statitum rendeletbd] adédo, jogalkotdssal dsszefiggd szakmai véleményezési
dokumentumnok elkészitése, a fejlesziési targya vezérigazgatoi és/vagy lgazeatosdgi déntések
clokészitése ¢s végrehajlisdnak eldkészitése. Ezen feladatait a Tarsasig tulajdonosi
Joggyakorldsa ala tartozo Kisfaludy2030 Gitjan latja el, ezért felelds a feladatkorét érintden a
Kisfaludy2030 szakmai szempontii koordindlasiért az cgységes szakmali modszeran
kialakitasa ¢s a feladatok clldtisa érdekében;

gondoskodik a turisztikai képzési stratégia eldkészitésérdl;

javaslatot tehet a turisztikai szektor képzési szintjén folytatott képzések értékelési, fejlesztési
és mindségbiztositasi koncepeidjara; ezen beliil javaslatot tesz az Orszagos Képzési Jegyzék
turisztikai és vendéglatdipari szakmacsoportjainak felmérésére és fejlesziésére;

Javaslatot tehet a képzési programalapitds, képzésfejlesztés, programminésités rendszerére,
szabilyoziséra és finanszirozéséra;

aktivan segiti a vendéglato- és szallodaipari szakmunkésképzést.

A Kutatdsi igazgatosig

A Kutatdsi igazgatdsdg ellitia a Tarsasag stratégiajdt tdmogatd szakmai kutatasi-clemzési-

értékelési feladatokat:

a) szakmai kutatisi-elemzési szolgaltatdsokat nyujt a Térsasdg vezérigazgato-helyettesei altal
irdnyitott szakterilletek szamadra;

b) javaslatokat készit elo a Tarsasag altal a turisztikai szektor szerepldi szaméra nyGjtandé
kutatasi-elemzési szolgdltatdsokra, ilyeneket tervez, clokészit, fejleszt, illetve ilyen
szolgéltatasok fejlesztésében kdzremikadik;

¢) gondoskodik a turisztikai kutatasi stratégia elokészitésérol;

d) megszervezi a szakmai kutatési feladatokat, az informicidszerzés, -gyiijtés és -feldolgozas

rendjét és formait, tovabba az informaciok atadasit a menedzsment, a munkatirsak, az
allamigazpatas, a turisztikai szakma szamara;
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€)

h)

az NTAK adatai, valamint egyéb, rendelkezésre llé adatbézisok hasznalataval kutatdsokat

végez, elemzéseket, prognozisokat készit, ezek eredményeibdl rendszeres riportokot, cgyedi

kutaudsi jelentéseket szolgaltat a Tarsaség vezetdi szaméra, valamint sziikség és igény esetén
széleskori felhasznaldsra is;

szervezi, irAnyitja, feliigyeli a kiillsd partnerek részére killdendd kutatdsi megrendelések

elokészitését, ellatja a megrendeld részérdl a villalkozok teljesitését closegitd feladatokat,

nyomon kiveti a teljesitést, a teljesités folyamatdban érvényesiti a megrendeldi szempontokat,
megszervezi a produktumok &tvétclét, a teljesitésigazolést és a folyamat dokumentaldsét;
javaslatot tesz a turisztikai termék és szolgaltatas innoviciok felkutatdsanak rendszerére és
maodszereire;

aktivan segiti a turisztikai felsooktatdsi képzést;

cllatja a turisztikai térségek fejlesztésénck allami feladatairdl szolé 2016. évi CLVI, torvény

9/A. § - 9/G. §-ban szabalyozott, az NTAK, valamint a vendéglit és a jegykezeld szoftverhez,

valamint - a 91. § (2) bekezdésében szabalyozott - szilldshelykezeld szofiverhez (a

tovibbiakban: VENDEGEM szoftvercsalad), tovibba a - a 9/H. §-ban szabalyozott — Tarhely

(tovabbiakban: Vendég Informécids Zirt Adatbazis, azaz VIZA) rendszerhez kapesoloda

kovetkezd feladatcsoportokat:

la) kozremiikddik a nyilvintartisba vett szallashely-szolgaltaték hatdségi ellendrzéseben,
amennyiben az cllentrzés elektronikus Uton torténik (NTAK regisztricids, valamint
adatszolgaltatdsi kitelezettség teljesitésénck ellendrzése);

Ib) adat- és informacioszolgltatissal kdzremikddik a jegyzd hatosigi feladatainak
ellatisdban;

le) bonyolitia az NTAK-hoz kapesolddd elektronikus tigyintézést, ellendrzi és kezeli a
szallashely, a vendéglato tzlet és a turisztikai attrakcié szolgéltatok regisztraciojat, az
adatszolgaltatds rendjét, valamint ellitja az NTAK regisztracidhoz, adatszolgaltatishoz,
adategyezietéshez kapesolodd feladatokat, kapcesolatot tart az adatszolgéltatdsra
kotelezett szdllashely-szolgdltatokkal, a vendéglatd dizlet és a turisztikai attrakeid
iizemeltetdivel;

Id) szakmailag irényitja az NTAK, a VENDEGEM szoftvercsaléd és a VIZA rendszer
Ugyfélszolgélatanak mikodését, ellendrzi azok tevékenységét, és érvényesiti az
ugyfélélmény fejlesziésére vonatkozd javaslatok megvaldsulasat;

le) hozzaférést biztosit az illetékes onkorményzati felhaszndlék részére az adat-
lekérdezésekhez, dtadja a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal, valamint a Kézponti Statisztikai
Hivatal részére az egylittmilkddési megallapoddsokban meghatérozott adatokat, valamint
felelds az egyuttmikidési megallapodasokban foglalt ktelezetiségek teljesitéséért;

If) kozremikddik a VENDEGEM szoftvercsalad iizemeltetésében;

Ig) a Turizmus szakmai ipazgat6siggal, valamint a Kommunikécidés igazgatosaggal
egylittmiikddve cllitia az NTAK-kal és VENDEGEM szoftvercsaliddal kapcsolatos
felhasznaloi kommunikécids feladatokat, ezen beliil tajékoztatd eseménycket szervez,
oktatasi segédanyagokat készit, naprakészen tartja a rendszerekhez kapesolddd
informéciés honlapokat;

lh) felelds a beérkezd adatok validilasi és adattisztitési folyamatainak menedzseléséért;

li) kézremikodik az NTAK és a VENDEGEM szoftvercsalid izemeltetésével meghizott
kiilsd partner(ek) szakmai irényitdsdban;

lj) gondoskodik az NTAK és a VENDEGEM szoftvercsaldd szitkséges fejlesztési
iranyainak, feladatainak meghatirozasarol.
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A Gazdasagi és operativ vezérigazgato-helyettes

34. A Gazdasigi és operativ vezérigazgaté-helyettcs kozvetlen iranyitisa ald tartozé szervezeti
egységek:

a) Pénziigyi és szamviteli igazpatdsig,

b) Tamogatiskezelési és projektfinanszirozisi igazgatdsig,

¢) Uzemeltetési és logisztikai igazgatosag,

d) HR igazgatdsig,

e) Jogi és beszerzesi igazgatosag,

f) Koordinécits igazgatosag,

g) IT igazgatosig,

h) Péalyazatkezelési igazgatosig.

A Gazdasagi ¢s operativ vezérigazgato-helyettes kozvetlen irdnyitasa ald tartozik tovabba a

Térsasig tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi tarsasdgokhoz (e pontban a tovébbiakban:
«Gazdasagi tarsasdgok™) kapesolddo feladatok elldtasa, igy killondsen:

35,

a)

b)

<)

d)

e)

h)

a Gazdasagi thrsasagok létesitd okirata szerint az alapitéd hatdskdrébe tartozé feladatokkal
kapcsolatos dontések eldkészitése;

kozremilkbdés a Gazdasdgi térsasagok létesitd okirata szerint a legfobb szerv hatiskdrébe
tartozo feladatokkal kapesolatos dontések eldkészitésében,

a Gazdasagi tarsasigok alapitd, illetve legfobb szerv hatiskorébe tartozod eldterjesztéseinek,
megkereséseinek Osszegylijtése, feldolgozdsa és rendszerezése, tovdbbd ahol a Térsasig
intézkedese szilkséges ot annak meglétele érdekében a Tarsasag illctékes szervezeti
egységének megkeresése;

adatszolgdltatas HR igazgatosig részére a Gazdasdgi tarsasigok dltal megvalasztott
tisztségviselok nyilvintartisihoz;

nyilvantartas vezetése a Gazdasagi tarsasigokra vonatkozé és a Tiérsasdg szempontjabol
relevins adatokrol, valamint az azokban térténd valtozasok folyamatos kezelése, frissitése;

személyesen vagy az dltala delegilt munkavallalé utian részt vesz a Gazdaségi tarsasdgok
legfobb szervénck iilésein, tovabba meghivis esetén képviseli a Tarsaségot a Gazdasagi
tarsasdgok feliigyelobizottsiganak, igazgatosaganak iilésein;

kdzremikodik abban, hogy a Gazdasigi trsasdgok a Tarsasig szervezeti egységei dltal
igényelt, valamint a kdtelezd adat- ¢s informécidszolgaltatasi kitelezettségeinek hatiriddben és
a kivant tartalommal eleget tegyenek;

folyamatosan kapcsolatot tart a Gazdasagi tarsasagok képviselbivel;

a Gazdasdgi tarsasagokat érintd stratégiai kérdésekben a Térsasag altal megfogalmazott
iranymutatast kzvetiti.

Pénziigyi és szamviteli igazgatosig
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36. A Pénziigyi és szamviteli igazgaiésag gondoskodik a Tarsasag altalanos mitkodéséhez kapesolodo
szmviteli, pénziigyi, adézasi, kontrolling, egyéb gazdasigi és gazdilkoddsi feladatainak

37.

iranyitasarél, valamint ellatdsarol:

a) iranyitja és elldtja a Tarsasdg szamviteli, penziigyi, adozasi, kontrolling, cgyéb gazdasagi és
gazdalkodasi feladatait;

b) gazdilkodik a Tarsasdg pénziigyi eszkizeivel;

c) elvégzi a gazdasigi folyamatokhoz kapesol6édd szamviteli, adézasi (a munkaviszonyhoz
kapcsolodo személyi jovedelemado kivételével), pénziigyi és kontrolling feladatokat, nyomon
kiveti a kitelezettségvillalasokat és azok pénzigyi teljesitését;

d) ellatja a kdnyvviteli feladatokat, elvégzi a havi és negyedéves zarlahh munkakat, elkésziti a
Tarsasag {izleti tervét, mérlegeket és éves beszdmoldkat, megszervezi a mérleget aldtamaszto
leltir Gsszeallitasat;

€) statisztikai és egych adatszolgaltatésokat teljesit;

f) iktatja és teljesitésigazoldsra elokésziti a beérkezd szimlikat, kezeli az utalisokat,
vevdszamlazisokat, kintlévoségeket;

g) kezelia forint fGpénztirt és a valutapénztart, clszamolja a kikuldetéscket;

h) gondoskodik a banki kapesolattartasrl,  likviditiskezelésrol, nyilvintartja a
kitelezettségvallalasokat, szerzodés-nyilvantartast vezet;

i) vezetdi informécids rendszert mikddtet, naprakészen elszimol a timogatasi keretek és a sajit
bevételek felhasznaldsérol;

J)  ellatja a tulajdonosi joggyakorlasbdl adédéd pénziigyi, szamviteli tipust feladatokat;

k) a Tarsasag nettd 1.000.000,- Ft-ot meghaladé pénziigyi kotelezettsépet keletkeztetd
Jjognyilatkozatait pénziigyi ellenjegyzésével latja cl, mely feladat cllatasara az altala irdsban
kijelolt szemeély is jogosult.

Tamogataskezelési és projektfinanszirozdsi igazgatosag
A Tamogataskezelési és projektfinanszirozdsi igazgatdsig felelds a kdzponti koltségvetés terhére

nytjlandé tdmogatasok, illetve meghirdetésre keriilé fejlesztési programok lebonyolitdsaval és
kezelésével kapesolatos adminisziracids, pénzigyi és kezeld szervi feladatok ellataséért:

a)

b)

c)

ellitja a Thrsasdg, mint Kezeld szerv kezeld szervi feladatai tekintetében a Kezeldi
Megéllapodas szerinti feladatokat;

cllatja a kozponti koltségvetés terhére nygjlandd egyedi tdmogatdsokkal kapesolatos
feladatokat, koordindlja az clozetes biralé bizousdg altal tAmogatisra javasolt és dbntése
alapjan - feladatkijeldléssel az MTU hatdskorébe utalt - tdmogatasi igények kezelésével
kapcsolatos témogatdsi folyamatot killonds tekintettel a dontésclokészitésre, a szuikséges
kapcsolattartasra, ideértve a tamogataskezelési, illetve az ezekhez kapcsolodd pénzilgyi és
adminisztriciés feladatokat, amennyiben szilkséges gondoskodik az érintett szakteriiletek
bevonasarol;

egyedi dontés alapjan nytjtott thimogatasok esetén gondoskodik a kezeld szervi feladatellatas
keretében a thmogatési jogviszonyok létrchozasardl;
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38.

d) pélyézati Gton nydjtott timogatasok esetén a szakmai teriilet mellett kbzremikddik a palyazati
kifrdisban, a tdmogatisi jogviszony létrehozésiban és az elszdmolasok pénziigyi
ellendrzésében;

e) gondoskodik a hazai forrasokbol finanszirozasra keriilt tdmogatisok pénziigyi
lebonyolitasarol, kitelezemtségvallaldsok nyilvantartdsdrl, kizremitkodik a lebonyolitasi
bankszimla vezetésével kapcsolatos, illetve a Magyar Allamkincstirral és a Giro Zrt-vel
kapcsolatos feladatokban;

f) a kezeld szervi feladatellitds keretében végzi a jogszabdlyban foglalt érvényesitdi,
utalvinyozdi, pénziigyi cllenjegyzbi aldirdsi kotelezettségeket;

g) kozremikodik a turisztikai elSirdnyzatokhoz kapesol6dd kiltségvetés tervezési feladatokban,
kialakitja a timogatas kifizetések likviditas menedzsmentjét;

h) kialakitja a tAmogatasok felhasznilashoz kapcsolodd beszimoldsi, elszamoldsi rendszert,
idokdzi, zdrd elszamoldsokat, beszamoldkat készit a Fejezetet iranyito szerv felé;

i) cllatia a hazai tdmogatisok lelldrozasi tevékenységét, gondoskodik a hazai turisztikai
forrasokbdl nytjtott timogatasok felhasznalasanak pénziigyi ellendrzésérdl, illetve kialakitja
¢s koordinalja az erre irdnyuld ellentirzési feladatokat, sziikség szerint gondoskodik a szakmai
tertilet bevonasarol;

J)  kdzremikodik a Tarsasag altal kezelt forrdsok tekintetében a Tamogatast Vizsgalo Iroda (TVI)
felé az llami tdmogatasi szabdlyokkal kapcsolatos éves adatszolgaltatdsban;

k) kialakitja a tAmogatés felhaszndlds nyomon kévetését szolgald nyilvantartasokat, részt vesz a
Térsasag altal kezelt tdmogatisokkal kapcsolatos kifogiskezelési, szabdlytalansdgkezelési
eljarasokban;

1) egylttmikadik a killsd ellendrzést végzd szervezetekkel, kizremiikodik a Fejezetet iranyito
szerv dltal lefolytatott ellenorzésekben, rendszeres és eseti adatszolgaltatisokban;

m) részt vesz a Tarsasagot, mint Kezeld szervet érintd jogszabélyok, kozjogi szervezetszabélyozd
eszkozok, szabilyzatok megalkotasban, véleményezéséhen,

Uzemeltetési és logisztikai igazgatésig

Az Uzemelietési és logisztikai igazgatosig feladata a Tarsasig mikodéséhez sziikséges

infrastruktira, eszkdzpark {izemeltetése, valamint az iratkezelési folyamatok megszervezése:

a) ellatja és koordinélja a Tarsasag munkaszervezetének miikdéséhez szilkséges infrastruktira
teljeskoril lizemeltetési, -logisztikai feladatait, gondoskodik az eszkozok és szolgiltatisok
beszerzésének clokészitésérol, az eszkdzbk karbantartdsinak megszervezésérdl, valamint az
ingatlangazdalkodasi feladatok cllatasarol;

b) felligyeli a Tdrsasdg gépjarmiiparkjanak lizemeltetését;

c) pondoskodik a marketing anyagok, kiadvanyok tarolasardl, a rakidmyilvéantarts vezetésérdl, a
kiadvanyok szallitasarol,

d) gondoskodik a Térsasdg irattdri anyagainak kezelésérdl, megszervezi és miikodteti az

ligyiratkezeléssel, iratforgalommal kapcsolatos feladatokat, folyamatokat, szervezi a kdzponti
postézas és futdrszolgalat munkajat;
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39.

e) ellitja és koordinalja a Tarsasdg tulajdondban, illetve vagyonkezelésében Iévd ingatlanokkal

kapcsolatos lizemeltetési és karbantartdsi feladatokat, gondoskodik a vagyonclemek
biztositasarol, szitkség esetén megszervezi és feliigveli azok drzését.

A HR igazgatosag

A HR igazgatdsag

a) feladata a Tarsasig stratégidjara alapozott huménstratégia, humanrendszerek és programok
kialakitisa, feliigyelete, az emben erdforrisok menedzsmentjével osszefliggd feladatok
tervezésének, milkddésének, végrehajidsanak irdnyitasa, felugyelete;

b) feladata a szervezeti struktira és a tarsasdgi folyamatok Osszchangolasénak biztositasa, a
szervezetmencdzsment folyamat szabdlyozisa, mikodtetése és ellendrzése, szervezeti
viltozisok elGkészitésének és végrehajtasanak menedzsclése, szervezeti viltozasokat biztositd
viltozasmenedzselési akciok kidolgozdsanak és milkddictésének iranyitésa;

c) gondoskodik a szervezeti kult(ira stratégiai céloknak megfelels alakitasard] és fejlesztésérdl;

d) gondoskodik a Téarsasig céljainak megvaldsitisihoz elengedhetetlen személyi feltételek, a
szakképzett munkaerd biztositasardl, a munkaerd kivilasztasardl (toborzds-kivilaszias), az i)
munkavallalok beillesztésérdl (orienticids program);

¢) feladata a szervezeti hatékonysag novelését elosegitd human rendszerck, programok, eljarasok
kialakitdsa, bevezetése és mitkodictése az alabbi teriileteken:

ea) humdnerSforras gazdalkodas,

eb) munkakérelemzés-értékelés,

ec) teljesitmény-menedzselés,

ed) béren kiviili juttatésok, motivicio, bérezés és dsztonzés,

ee) személyligyi nyilvantartas és informacios rendszer,

ef) karrier-és utddlastervezés,

eg) munkaerd-fejlesztés, képzés, oktatds

ch) vezetdfejlesztés,

ci) belsd kommunikicié a Kommunikicits igazgatosdggal egytittmikodve;

f) feladata a vezetdi kormre vonatkozoan az anyagi dsztonzési, teljesitménymenedzselési, karrier
és utdnpotldsi rendszer mitkddtetése;

g) felelds a Tarsasdg munkavallaloival kapesolatos személyiigyi, munkaiigyi jellegii feladatok
{munkaviszony létesitésének és megsziintetésének elokészitése, a munkaszerzodésbol eredd
jarandGsdgok és juttatasok biztositisa, erre a kirre vonatkozbéan anyagi Oszifnzési,
teljesitménymenedzselési és utdnpotlasi rendszer mitkidietése) iranyitasaér;

h) gondoskodik a bérek & egyéb juttatdsok szamfejiésérdl, tarsadalombiztositasi nyilvantartasok
vezetesérol, tappénzek elszameolasirdl, gyed kifizetések teljesitésénck elokészitésérdl;

i) jogszabdly alapjén, illetve kiilsd szervek megkeresésére gondoskodik a Tarsasig
huménerbforrds-gazdalkodasi adatai cldirisoknak megfeleld szolgaltatasarol;

J) elldtja a Tarsasig munkaviszonyokra vonatkozo személyi jovedelemadozassal kapesolatos

feladatait, teljesiti az eldirt statisztikai és egyéb adatszolgiltatasokat;
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k)
)

felelos az Uzleti utaztatasi tevékenység ellitisién;

nyilvintartist vezet a Tarsaség tulajdonosi joggyakorlésa alé tartozd gazdasagi tarsasagok ltal
megvalasziott tisziségviseldkrdl, valamint a nyilvantartast folyamatos kezeli, frissiti.

Jogi é beszerzési igargatosag

. A Jogi és beszerzési igazgat6sag gondoskodik a Tarsasag jogszerii milkddésének biztositasérol, az

chhez szitkséges belso folyamatok kialakitasarsl. Tovabba gondoskodik a Tarsasag mitkodéséhez,
feladatellitisahoz szikséges kizbeszerzési eljrasok lefolytatasirdl, az egyéb beszerzések jogi
tamogatasérdl és lefolytatasarol:

a)
b)

c)

d)

i)

k)
D)

m)

o)

Jogi szemponthdl elokésziti a vezérigazgato hataskdrébe tartozé dontéseket;

gondoskodik a Térsasag, az Igazgatésag, valamint a Felligyelbizottsdg jogszabalyok szerinti
miikodéséhez szilkséges jogi thmogatas ellatasardl;

clvegzi a Tarsasig szervezeli egységei donés-clokészitd anyagainak sziikség szerinti jogi
szemponta vizsgalatat;

gondoskodik a peres és nem peres eljarasokban, birdségok, hatésagok és harmadik személyek
eldtt a Tarsasag képviseletérdl;

részt vesz a Tarsasdg belsd folyamatai szabdlyozasanak kialakitasaban;

kozremukodik a Tarsasag tevékenységét érntd jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozo
eszkOzOk tervezeténck jogi szemponti véleményezésében;

elokésziti a Tarsasdg miikddését, szakmai feladatellatasat szolgaléd szerzddéseit,

a Tarsasag részvételével megvalésuld konzorciumi cgyiittmikodésck keretében részt vesz a
megéllapodisok tartalmanak kialakitasaban, a projektek eldkészitésének és megvaldsitdsanak
jogi timogatéséban, a Tarsasdg projektet irnyitd szervezeti egységével, munkavillaljéval
egylittmiikddésben;

kbzremilkddik a Térsasdg tulajdonosi joggyakorlisa ald tartozd pgazdasdgi tdrsasdgok
feladatellatasara vonatkozdan, tovabbd egyéb kiemelt kedvezményczettekkel kotoit
szerzddések elokészitésében;

megszervezi & koordindlja 2 Tarsasag beszerzési, kizbeszerzési feladatait és folyamatait,
gondoskodik a Téirsasag milkddéséhez, feladatellatasdhoz kapesolodo kozbeszerzési eljardsok
lebonyolitasardl, az cljarasok folyamatos kizbeszerzési-szakmai lAmogatisard];
gondoskodik a Tarsasag kozbeszerzési tervének elkészitésérdl, karbantanésirdl;
gondoskodik az cljarasokhoz kotddd dokumenticid Gsszedllitdsirdl, az érintett szervezeti
egységek szilkség szerinti bevondsaval;

a nemzeti ériékhatdr alatti beszerzésck clokészitéschez a vonatkozd belsd szabilyozisnak
megfelel6 jogy, illetdleg beszerzés-szakmai tamogatast nydjt;

gondoskodik a kozbeszerzési, beszerzési eljardsokkal kapesolatos jogszabalyokban elbirt,
illetve a tulajdonosi joggyakorld altal elvan tdjékoztatasi, adatszolgaltatdsi kdtelezettségek
teljesitésérdl;

a kozbeszerzési ecljarisban javaslattételre, dintésre, ellendrzésre jogosult kételezettek
vonatkozasaban nyilvantartast vezet és naprakész adatot szolgéltat a HR igazgatdsig részére.
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IT igazrgaidsdg

42. Az IT igazgatosag

a)

b)

<)

e)

h)

1)

i)

k)
1

m)

n)

feladata a Tarsasag lizleti céljainak eléréshez szilkséges informatikai rendszereinek fejlesztése
és lizemeltetése;
Osszehangolja a Tarsasag fizleti céljainak elérését biztosité informatikai rendszerek
fejlesztésével és lizemeltetésével kapesolatos tevékenységeket;
biztositja a Tarsaség informatikai fejlesztési & iizemeltetési feladataival kapcsolatos
stratégiak, koncepeidk, politikik, kivalaszidsi, jovahagyasi és végrehajtasi folyamatokat;
biztositja az informatikai fejlesztésekkel és iizemeltetéssel kapesolatos beruhdzésok és
kéltségek rovid- és kozéptavi tervezésének koordindlasat, a tervek megvalbsuldsinak
folyamatos figyelemmel kisérését;
biztositjia az informatikai fejlesztésckkel és iizemeltetéssel kapesolatos beszerzések
meginditasinak és lebonyolitdsdinak ellendrzését, a megkOtot szerzddésck gondozasit,
véltozaskezelését, a tervek és az indokoltsdg figyelembevételével;
kdzremitkodik a Tarsasag stratégial, tervezési és szabilyozasi feladatainak végrehajlasaban a
hataskdrébe tartozd, informatikat érintd részek tekintetben;
ellitja az informatikai fejlesztési és projektkontrolling, valamint az alkalmazis fejlesztésekkel
kapcsolatos alébbi gazdalkodasi feladatokat:

ga) beruhdzas- és kdltségtervezés koordinacioja,

gh) beszerzések elokészitése ¢s koordinacid)a,

ge) szerzbdésmenedzsment feltigyelete;
koordinalja az {izleti elemzd és projektmenedzsment, valamint az informécidtechnologiai
feladatokat;
gondoskodik a Tarsasdg mukddését szolgalé informatikai és elektronikai eszkdzok,
szolgaltatasok rendelkezésre 4lldsir6él killonds tekintettel az  infokommunikicios
alapinfrastruktira, a halozati infrastruktira, valamint a végfelhaszndléi infrastrukitra
tekintetében;
gondoskodik az infokommunikicios alapinfrastruktira, a halozati infrastruktira, a
végfelhaszndléi infrastruktira, valamint az informatikai alkalmazisfejlesztés koncepeidjanak
és o irinyvonalainak kidolgozdsardl, szienderdek kialakitasirol ¢s napra készen tartasarol;
miikodteti az informatikai adatvédelmi, adatbiztonségi és adatkezelési rendszereket;
felelds az NTAK és a VENDEGEM szoftvercsalid fejlesztési igényei és irdnyai alapjn az
informatikai lizemeltetési és fejlesztési feladatok végrehajtisaért és szakmailag irdnyitja és
ellendrzi az NTAK és VENDEGEM szoftvercsalad informatikai iizemeltetésével megbizott
kiilsd partnert;
az NTAK-ot és a VENDEGEM szoftvercsaladot érint fcjlesztési kérdésekben egyiittmiikadik
a Kutatési igazgatosiggal,
felelds a VIZA rendszer fejlesztési igényei és irdnyai alapjin az informatikai lizemeltetési és
fejlesztési feladatok végrehajtésdént, ¢s szakmailag irdnyitja ¢és ecllendrzi a rendszer
informatikai lizemeltetésével megbizott killsd partnert.

Palyizatkezelési igazgatosig
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43. A Palyazatkezelési igazgatosag hataskorébe tartozik a kozponti koltségvetés terhére benyujtott
cgyedi 1dmogatasl lgények elozetes elbirdlasdt megelodzd elokészilési feladatok elldtasa, ennek
keretében a tamogatasi igényck clozetes biralo bizottsagi cljarasanak clokészitése és Icbonyolitasa,
szilkséges kapcsolattartis biztositdsa az eldzetes elbirdldsi folyamat sordn, tovabbé az Eurdpai
Unids pélydzati kifrasokhoz kapcsolodo programok és projektek megvaldsitisahoz kithetd operativ
folyamatok és az EU-s finanszirozast turisztikai fejlesztésekkel kapesolatos kiilsd (kormanyzati)
€és belsd egyeztetések koordinacidja, tdbbek kdzbut:

a) az Eurdpai Unids palydzati kiirdsokhoz kapesoléddan a Téarsasag tevékenységének operativ
tamogatésa,

b) ezen programok és a projektek eldkészitéséhez és megvaldsitisihoz kthetd operativ
folyamatokban tnénd részvétel, a Tarsasag szercpvallalasanak mértékében ezek iranyitasa,
koordinélasa, tovibbd a projektek naprakész nyomon kovetése;

¢) a hazai é az uniés forrdsok termékspecifikus programjainak megvalésitasiban valo
kozremiikodés, tovabba a termékspecifikus operativ programok forrisaibdl és a hazai forrdsb6l
eredd, fejlesztéssel kapesolatos konzorciumi partnerséggel jard feladatok operativ irdnyitésa;

d) a programokat & a projekteket érintd ecllendrzéscken ¢s azok szakmal szemponti
elokészitésében valo kozremiikddés;

e) a projektek kockdzatclemzésének, kockdzati besoroldsénak, beavatkozisi pontok
azonositdsinak elvégzése, sziikség esetén intézkedési terv készitése;

f) acélok teljesitéséhez kapcesolodo informacidk, elemzése, elorejelzésck, szakmai hattéranyagok
készilése, a felmeniild feladatok megfeleld priorizdlasa és kezelése;

g) az EU-s [inanszirozésu turisztikai fejlesztésckkel kapesolatban kdzremiikddik a killsé
(kormanyzati) és belsd egyeztetések koordindcidban.

IV. A Tarsasag mukidése

Képviselet, cégjegyzés, aldirdsi jogkdrok

44. A Tirsasdg torvényes képviselje az Igazgatdsig elnbke, tagjai, valamint a vezérigazgatd. A Tarsasig
vezérigazgatd-helyettesel, az igazgatok a Tarsasag Onallo szervezeti képviseldl. A Térsasdg
cégjegyzesére, illetve képviseletére vonatkozo szabélyokat egyebekben a Tirsaség Alapszabilya, az
aléirdsi jogkoriket a vezérigazgato altal hatalyba |éptetett belsd szabdlyzat hatarozza meg.

A kirelezettségvillaldsok rendje

45. Kotelezettségvillalasnak mindsiil a Tirsasdg nevében tett minden olyan anyagi kivetkezménnyel jaro
Jognyilatkozat, intézkedés, amely a Tarsasag terhére fizetési, szolgaltatasi ktelezettségekkel jar.

46. A Térsasag vezérigazgatdja jogosult dndlldan dénteni (j pénziigyi kitelezettség vallalasardl, illetve mér
meglévd pénziigyi kitelezettség modositisérd] azzal, hogy amennyiben az Gsszeghatfr meghaladja a
netté 500.000.000,- Fr-ot, agy errdl kételes az Igazgatosig clndkének Gtjan eldzetesen értesiteni a

47. A netto 200.000.000,-Ft énékhatart meg nem haladé kitelezettségvallalasi jogkort, az Alapszabalyban,
valamint annak megfeleloen a vonatkozé belsd szabdlyzatban meghatirozott munkavillalék
gyakorolhatjak az ott meghatdrozott médon és terjedelemben.
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58.

59.

60.

61.

62.

63,

f) munkavégzés al6li mentesités engedélyezése;

£) tanulmanyi szerzodés megkotése.

A munkavallalok személyi alapbérének megdllapitdsa, a kartéritési feleldsségre vonas, illetve a
munkaviszony médositisa esetében a vezérigazgato részére a vezérigazgatd-helyettes javaslatot tehet.

A vezérigazgato-helyettes javaslatot tehet a vezérigazgaténak az irdnyitasaval mikédd szervezeti
egységek vezetdjének személyére.

Az alapvetd munkiltatdi jogkorbe tartozd jogok kivételével a munkéltatéi jogokat a munkavallald
szervezeti felépités szerinti vezetdje gyakorolja.

A munkaviszony megszinése és megsziintetése esetében az azzal kapesolatos jognyilatkozatok — ide
nem értve az 57, pont szerinti alapvetd munkaltatd jogokkal kapesolatos jognyilatkozatokat — megtétele,
igazolasok kiadasa, tovdbbi a munkaviszony fennillasa alatt egyéb, adminisztrativ igazolasok kiaddsa
vonatkozasdban a HR igazgaté jogosult eljarni.

A Térsasaggal nem keriilhet munkavallaléi kapcsolatba olyan személy, akinek a Térsasdgndl vezetdi
vagy vagyonkezeldi munkakérben dolgozé hazastarsa, egyenes dgi rokona, Grikbefogadott, mostoha-
¢s nevelt gyermeke, valamint testvére, élettirsa, egyencs agi rokona hazastarsa, jegycsc, hazastirsa
egyenes agi rokona é&s testvére, valamint testvére hazastirsa dolgozik, ha ezéltal egymissal ala-
folérendeltségi, vagy elszdmolési viszonyba kerlilnénck.

Utasitdsi jog

A vezetdk az irdnyitisukkal mikodo szervezeti egységekben dolgozé munkavillalok utasitdsira
jogosultak.

. A Tarsasag cgészére kiterjedd, valamennyi szervezeti cgyscget ¢nntd  utasitdas, amely

Jjogkdvetkezményeket eredményez, csak irasbeli utasitas lehet.

Munkavégzés dltaldnos szabdlyai

. A munkavéllalok munkakén feladatait a munkakori leirds hatarozza meg,
. A munkavéllalok kotelezettsége:

a) a munkakdrilk ellitdsdhoz szilkséges jogszabalyok, belsd szabélyzatok és eldirisok megismerése,
a munkavégzés soran azok maradéktalan alkalmazdsa, munkakdri feladataik cllatisa sordn a
jogszabdlyok eldirasainak maradéktalan betartasa;

b) munkahelyi vezetd altal részitkre meghatarozott feladatok maradéktalan elvégzése, lelkiismeretes,
hat¢kony, gyors és szakszeril ligyintézés, a feladatoknak az eldirt hataridore, elvirt mindségben
torténd végrehajtasa, a napi munkaidd teljes ménéki kihasznildsa, a hatdridék maradéktalan
betartdsa;

¢) a Tarsasig tulajdondban 4ll6 vagyonclemek védelmével kapcsolatos eldirdsok maradéktalan
betartasa;

d) amunkarend, a munka- és bizonylati fegyelem betartasa;

e) a munka- és tlizvédelmi, tovabbi balesetvédelmi és egyéb biztonsagi eldirdsok megismerése, a
szabalyok betartdsa, az oktatdsokon és vizsgakon vald részvétel;
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1. Altaldnos rész
1.1.  Aszabalyzat célja

Az Adatvédelmi Szabalyzat célja, hogy a Magyar Turisztikai Ugynokség Zartkérien Mikods
Részvénytdrsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) Ugykezelése folyamatiban megfelelien az (j
adatvédelmi és adatkezelési elSirdsoknak, melyek AZ EURGPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad dramlésérdl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (a tovabbiakban: Rendelet vagy GDPR) hatdlyba
lépésével kotelezettségként megjelentek. Az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény szabdlyai — a GDPR hatalybalépése mellett
—tovabbra is alkalmazanddk a Tarsasdg vonatkozasaban.

1.2.  Aszabalyzat hatdlya
1.2.1. Tdrgyi hatdly
Az Adatvedelmi Szabadlyzat, mint a Tdrsasdg szabdlyzd dokumentuma, kiterjed a Tarsasag

minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi személyes adatot tartalmazd
adatkezelésre.

1.2.2. Személyi hataly
lelen Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdggal munkaviszonyban, valamint
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban &llé valamennyi (természetes vagy jogi)

személyre. A személyi hataly kiterjed valamennyi clyan személyre, akiket jelen szabdlyzat
érintettként definial,

lelen szabalyzatban foglaltak megismertetése az érintettekkel a szakterileti vezetSik és a
szerzidéses kapesolattartdik feleldssége.
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2. Az adatvédelem alapfogalmai

Jelen Szabélyzat alkalmazdsaban iranyadd fogalom meghatdrozasokat a Rendelet 4. cikke,
valamint a vonatkozo jogszabélyok tartalmazzak.

E Szabalyzat alkalmazasaban:

adatgazda: a Tarsasdg szerepkoriik alapjan nevesiti és Adatgazda feleldsségi kirrel ruhazza fel
arokat a szakmai terlleti vezetdket, akik feleldsek az egyes informatikai alkalmazdi
rendszerekért €s az azok dltal kezelt adatokért, a rendszerek és adatok elvart védelmi szintjét
meghatarozzak, illetve a védelem kialakitasahoz és fenntartdsahoz sziikséges erfiforrdsokat
biztositjak. Feljogositja dket arra, hogy minden tervezett informatikai rendszervaltoztatast
elézetesen véleményezzenek és azt elfogadhassdk, illetve az adatok és a rendszerek (zleti
igényeknek megfelelGsége érdekében javaslatokat tehessenck és szikség esetén a helytelen
vagy karos valtoztatast megakadalyozzak,

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizdlt vagy nem
automatizélt mddon végzett barmely mivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolads, dtalakitds vagy megvéaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb madon torténd hozzaférhetivé tétel
utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;
adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kiizhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit dndlldan vagy masokkal
egyltt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel5t vagy az adatkezel§ kijeltlésére vonatkozd killénds szempontokat
az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kiizhatalmi szerv, Ugynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovibbitott, tarolt vagy mas maodon
kezelt személyes adatok wvéletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald Jogosulatlan hozzaférést
eredmeényezi;

az adatkezelés korldtozdsa: a tdrolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak Bnkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatdson
alapuld és egyértelmd kinyilvanitasa, ameliyel az érintett nyilatkozat vagy a meger&sitést
félreérthetetlenlil kifejezd cselekedet Gtjdn jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez;

dlnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kbvetkeztében
tovabbi informécidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéciot
killén tdroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtetelével biztositott, hogy
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azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

cimzett: az a természetes vagy jogl személy, kdzhatalmi szerv, ugyndkseég vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlend! attol, hogy harmadik fél-e,
Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagdllami
joggal tBsszhanghan férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsulnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kizhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

érintett: az a természetes személy, akire vonatkozoan az adatkezeld személyes adatot kezel:
harmadik fél: az a természetes vagy jogi szemeély, kozhatalmi szerv, Ugynokség vagy barmely
egyeéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel@vel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a szemeélyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kbzvetlen iranyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

kilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
partdllasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggyfz8désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat, az egészségi allapotra, a kdros
szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blinugyi személyes adat;

munkavallald: a munka térvénykényverdl szold 2012 évi | térvény meghatarozasa alapjan;
nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely madon — centralizalt, decentralizlt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd; '

profilalkotas: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely alyan formaja, amelynek
sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d8 bizonyos személyes
jellemzék értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egeészseégi  allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd jellemzék elemzésére vagy
eltirejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kizvetett
médon, kiltndsen valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgial, genetikal, szellemi, gazdasag, kulturélis
vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

3. Az adatkezelés alapelvei
3.1, Altaldnos alapelvek
A Tarsasagndl végzett adatkezelések megfelelSségeért a Tarsasag veretdje a felelds.
A vezérigazgatod a megfeleldség elvart szintjének elérése és a személyes adatok védelmével

kapcsolatos intézkedések meghatdrozott kirének végrehajtdsa érdekéhen sziikséges operativ
hataskért az adatvédelmi tisztviseld feladatokat ellatd személyre ruhazza,

6 /37. oldal

Lezarva: 2023.06.30.

56






Magpar Tunus b Ugyraiadg
T 1027 Budapesh Racsa uw 15-23
Teaice «10 1 838 6700
MACTAR E-rraa: oty o by

e

3.2, Azadatok mindsége

A kezelt személyes adatoknak meg kell felelnilik az aldbhi kivetelményeknek:

. felvételik és kezelésiik tisztességes és torvényes;
. pontosak, teljesek és iddszerdek;
4 az érintett azonositdsat csak a tarolas céljdhoz szikséges ideig teszik lehetdvé.

Korldtozas nélkdl hasznalhatd, dltaldnos és egységes személyazonositd jel alkalmazasa tilos.
13 Adattovabbitds, az adatkezelések dsszekapesoldsa

A Tarsasag adatkezelést véged teriletének részérdl személyes adatok akkor tovabbithatdk,
valamint a kilonbozd adatkezelések akkor kapcsolhatdk dssze, ha az érintett ahhoz irasban
hozzdjarult, vagy jogszabdly azt elbirja, vagy mds jogalap arra lehetdséget ad, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

34, Adattovabbitas kilféldre

Az EGT-dllamba (Eurdpai Gazdasagi Térségbe tartozd allam) irdnyuld adattovabbitast ugy kell
tekinteni, mintha Magyarorszag teriletén beldli adattovabbitasra keriilne sor.

Az adatok tovabbitasa abban az esetben is megtdrténik, ha olyan elektronikus szolgéltatast vesz
igénybe a Tarsasag, amit online vagy felhdbél lehet elérni és a szolgdltatast biztositd, az
adatokat tarolo szerverek EGT dllarman kivilli orszagban taldlhaték,

A Tarsasag adatkezelést vég:§ teriletének részérdl személyes adat az orszagbdl — az
adathordozotol vagy az adatatvitel modjatol flggetleniil — mas orszagban lévl adatkezels vagy
adatfeldolgozo részére csak akkor tovabbithato, ha arra megfeleld jogalap van, vagy azt torvény
lehetdvé teszi, feltéve, hogy a masik orszdg joga — az Eurdpai Unid ltal meghatarozott —
megfeleld védelmet biztosit az atadott adatok kezelése sordn, feltéve, hogy az adatkezelés
feltételei a kulfoldi adatkezel6nél minden egyes adatra nézve teljesilnek.

Amennyiben nem EGT-allamban, azaz harmadik orszdgban honos adatkezel6 wvagy
adatfeldolgoz6 részére tovabbitja a Tarsasag az adatokat, akkor arra a Rendelet 45, cikke szerint
{a Bizottsag megfelelGségi hatdrozata alapjan) vagy a 46. cikke szerint (megfelel§ garancidk
alapjan) keriilhet sor.

a) Az Eurdpai Unid egészére kiterjedd hatdllyal a Bizottsag donthet dgy, hogy harmadik orszag,
illetve egy harmadik orszag valamely terllete vagy meghatdrozott agazata, vagy valamely
nemzetkdzi szervezet megfeleld adatvédelmi szintet nyQjt.,

b) Bizottsagi hatarozat hidnyaban az adatkezelS vagy adatfeldolgozd csak abban az esetben
tovabbithat személyes adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére, ha az
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adatkezeld vagy adatfeldolgozd megfeleld garancidkat nyujtott, és az érintettek szamara
érvényesithetd jogok és hatékony jogorvoslati lehetdségek dlinak rendelkezésre.

i5.

Az adatvédelmi tisztviseld feladat- és hatdskorei, feleldssége

Az adatvedelmi tisztvisels feladatokat ellatd személy feladatai:

felméri és javaslatot tesz a Tarsasag altal kezelhetd személyes adatok korére, az
egyes informatikai rendszerekben és dokumentumokban vald elhelyezhetdségikre,
az adatkezelések dsszekapcsolhatosagara, az adatok tovabbithatdsagara, kiemelten
azokban az esetekben, ha az adatkezelési tevékenység tobb szervezeti egység
egylttmikodésében valésul meg;

eldkesziti a belsé adatvédelmi szabalyzatot az érintett szakteriletek bevonasaval;
gondoskodik a belsd adatvédelmi nyilvantartas (tudasbazis) és az adatvédelmi
incidens nyilvantartas vezetésérdl;

kézremikodik az adatkezeléssel dsszeflggd dintések meghozataldban;

szakertdi részvételt biztosit a személyes adatokat kezel& informatikai rendszerek (pl.
dzleti rendszerek, HR rendszer, informécidbiztonsdgi rendszerek) adatkezelési
megvalositasainak kialakitasaban vagy mdédositasaban;

részt vesz a munkavallalok belépése soran adott nyilatkozatok szovegezésében a jogi
szakterllet kdzremidkddésével, a nyilatkozatok aldirdsaval kapesolatos eljarasck
kidolgozésban és gondozasaban,

partnerek vagy Ugyfelek dltal dtadott személyes adatok esetén is kidolgozza a
nyilatkozatok kezelésének és aldirasanak feltételrendszerét;

minden olyan szervezeten beldli megkeresésnal, ahol kilsd szolgaltatdval,
partnerrel, beszallitval vagy alvallalkozéval kétendd szerzddés jén létre, ott
gondoskodik az adatvédelem szempontjdbdl sziikséges feltételek &ltaldnos
megfogalmazdsardl, segiti a szerzddd féllel sziikséges egyeztetéseket annak
érdekében, hogy az adatvédelmi szempontok is jogszer(ien érvényesiljenek;
szakértdi segitséget nyujt az adatkezelés soran érintettek jogainak biztositasaban és
a terdletek dltal végzett adatkezelési tevékenység szabdlyszerd végrésében;
gondoskodik az adatkezelésre vonatkozo szabalyok megtartdsanak ellendrzésérdl;
kivizsgdlja a bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén az
adatkezel6t vagy ar adatfeldolgozét felszdlitja annak megszintetésére, kilénos
tekintettel az adatkezelési idStartamanak tullépésére;

szakértdi segitséget nyujt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
(2 tovabbiakban: NAIH) dltal kezdemeényezett helyszini ellendrzés soran;
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsaral;

mikadteti az érintettek jogainak biztositdsahoz sziikséges folyamatokat;

az adatokat érd incidensek esetén jelen Szabalyzat eldirasai szerint eljar;
gondoskodik a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének teljesilésérdl;
figyelemmel kiséri az adatvédelmi jogszabalyok, illetve a szervezet véltozasat és
szilkség esetén javaslatot tesz az adatvédelmi szabalyzat madositasara;
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. jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén felhivia annak megsziintetésére az

adatgazdat, kilsd fél esetén az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo kapcsolattartgjat;
. egyuttmikodik és — szikseég esetén — konzultal a NAIH munkatarsaival;
. megvalaszolla & NAIH, a birdsdgok és a hatdsdgok megkereséseit
[egylttmiikidésben a jogi szakterilettel);
. az adatkezelés jogalapjanak és/vagy céljanak megszlinése esetén ellendrzi az adatok
térlésének végrehajtasat (3.sz. melléklet: Adatmegsemmisitési jegyzSkonyv minta);
gondoskodik 2z adatvédelmi hatdsvizsgélatok és  érdekmérlegelési tesztek
megtervezasrdl és végrehajtasardl;

. mérlegeli az iratkezelési szabdlyok és az adatvédelmi feltételek tsszefiggéseit és
szikség esetén javaslatot tesz az iratkezelési szabalyok felllvizsgdlatara;

. mérlegeli az informatikai kérnyezet fejlesztési folyamatal kapcsan a beépitett
adatvédelem elv teljesitéséhez srukséges teenddket &s feleldsségeket;

. ellatja az adatvédelemmel kapcsolatosan felmeriild egyéb feladatokat.

A munkavallalok az adatvédelemhez kapcsolddd szakmai javaslatait, utasitdsait tevékenységik
soran kotelesek figyelembe venni.

Ellendrzeési kitelezettsege részeként ellendrzi a szabdlyzokban és a vonatkozd tbrvényekben
foglaltak betartasat a Tarsasdg dsszes szervezeti egységére és munkavallaldjara vonatkozoan.

lavaslattételre jogosult és részvételi jog illeti meg minden értekezleten, megbeszélésen, ahol
az adatvédelmi feladatkdrébe tartozd kérdéseket targyalnak. Javaslattételi joga kiterjed a
Tarsasdg munkavallaléival kapcsolatos és kilsd partnerekkel folytatott tevékenységekre, a
tevékenységek kiszolgalasara hasznalt informatikai megvalositasok, modszerek és eljarasok
teljes vertikumara.

Véleményezési jog illeti meg az Ugyndkség valamennyi szabdlyzataval, szerzédésével, belsd
utasitasadval, folyamataival, informatikai megvalositasaival kapcsolatban, valamint a feladatai
elldtdsa soran a szamira szikséges adatokkal kapesolatban.

3.6. Az adatgazda feleldssége

Az adatgazdak az egyes szakmai terlletek vezetdi. Az adatgazdak felelnek a hataskorukbe
tartozo, altaluk kezelt adatokert.

Az adatgazda feladata bevonni az adatallomany tervezési fazisaban az adatvédelmi tisztviseld
feladatokat elldtd személyt az adatvédelmi szempontok egyeztetése céljabol.

3.7.  Ujbelsd adatkezelés kialakitasit kezdeményezd vezetd feleldssége

A Tarsasdgon beldl kialakitando uj szoftverek, 0] Uzleti funkcidk, U] szolgaltatasok, (]
tevékenységek tervezési fazisaban a tevékenységért felelSs vezetd felelSssége, hogy
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gondoskodjon az adatvédelmi eldirasok teljesithetdségérdl és konzultacids céllal a tervezéshe
bevonja az adatvédelmi tisztviseld feladatokat ellatd személyt. Ennek elmulasztasaért az
érintett vezetd a felelds.

3.8. Szerzddést kezdeményezd vezetd felelssége

A Tarsasag szakterdleti vezetdi minden olyan szerzfdés, megéllapodas, egyuttmikodés
elSkészitésébe kotelesek bevonni az adatvédelmi tisztviseld feladatokat elldtd személyt, ahol
személyes adatok kezelése felmeriilhet.

Az adatvédelmi tisztvisel§ bevondsaért minden esetben az érintett vezetd a felelds.

4.  Aszemélyes adatok kezelésének jogalapja

A személyes adatokat is tartalmazd adatkezelés elkezdéséher szliikséges egy, a Rendeletben
meghatarozott jogalap.

A jogalapok egy részénél szilkség van az érintett hozzajarulasanak megszerzésére, mig mas
esetekben az adatkezeléshez nem kell hozzajarulnia az érintettnek, de ezekben az esetekben is
gondoskodni kell az érintettek tajékoztatdsaral,

Az alabbi jogalapok alkalmazhatdk:

a) az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbal
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzéidés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megelbzden az érintett kérésére térténd
lépések megtételéhes sziikséges;

c} az adatkezelés az adatkezelfire vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagl
érdekeinek védelme miatt szilkséges;

e} az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelre ruhdzott kizhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat vegrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld wvagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsfbbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
szemeélyes adatok védelmeét teszik szikségessé, kiléndsen, ha az érintett gyermek.

Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan:
A hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetén az érintett személyes adatai kezeléséhez vald
hozzdjéruldsét egyértelmii és részletes tajékoztatast kivetden be kell szerezni, a tényleges

adatkezelés csak ez utdn kezdhetd meg. Hozzdjérulasnak mindsul az is, ha az érintett a Tarsasag
internetes honlapjanak megtekintése sordn bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet, az
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informacios tarsadalommal osszefuggd szolgéltatdsok igénybevétele sordn erre vonatkozo
technikai bedllitdsokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is,
amely az adott &sszefiggésben az érintett hozzdjarulasat személyes adatainak tervezett
kezeléséhez egyértelmden jelzi. A hallgatds, az eldre bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés
ezért nem mindsul hozzdjéruldsnak. Fontos, hogy az igy végrehajtott beleegyezés napldzasa
megtarténjen, az erre szolgdld informatikai rendszerek ilyen irdnyl fejlesztését az informatikai
terilet vezetdjének feleldssége kezdeményezni.

A tajekoztatds megtorténtét rogeiteni kell és a tdjékoztatas tartalmat meg kell 6rizni annak
erdekeében, hogy bizonyithatdk legyenek az érintett beleegyezésének kdrilményei,

A hozzajarulast minden olyan esetben djra meg kell kérni és a kapcsolddod tajékoztatast frissiteni
kell, ha az adatkezelés lényeges kértlményei megvaltoznak.

Id&vel egy adatkezelési tevékenységhez az érintettek tobb kiilénbdzé idépontban kilénbdzd
feltételek szerinti hozzajaruldsa lesz elérhetd, ezért olyan informatikai tdmogatd és
dokumentdcios rendszert kell kialakitani, amiben az egyes hozzajarulasok kiilén is kezelhetdk,

A hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végrett osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre t6bb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast
az dsszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Ha az érintett hozzdjaruldsat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas Ggyekre
is vonatkozik — pl.: értékesitési, szolgaltatdsi szerz8dés megkdtése — a hozzdjarulds irénti
kérelmet ezektdl a mas Ogyektdl egyértelmien megkilénbdztethetd modon kell kezelni és
kozdlni az érintettel, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgos és egyszerd
nyelvezettel. Az érintett hozzdjarulasat tartalmazd ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely
sérti a Rendeletet, kitelezd erdvel nem bir.

Torekedni kell a minimalisan szilkséges adatok kezelésére, igy példdul a Tarsasag nem kétheti
szerzddés alairasat vagy teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzdjarulas
megadasahoz, amelyek ténylegesen nem szikségesek a szerzédés teljesitéséhez.

A hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerd madon kell lehetdvé tenni, mint annak
megaddsat és a visszavonast is rogziteni kell informatikai napldadatként vagy dokumentalt
informacioként,

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerilt sor, az adatkezel5 a felvett
adatokat tdrvény eltérd rendelkezésének hidnydban a ré vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitése céljabdl tovabbi kilén hozzdjarulds nélkil, valamint az érintett hozzajaruldsanak
visszavonasat kovetden is kezelheti.
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A jogi kitelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzdjaruldsat nem
igényli, mert az adatkezelést torvény vagy valamely hatdsag hatarozta meg.

A hatdsag altal eldirt adatkezelések tipikus mddja, hogy a hatdsag egy formanyomtatvanyt
kitoltését varja el az érintettdl, igy a kezelt adatok kére egyértelmien kovetkezik a
formanyomtatvany tartalmabol.

llyen esetben az érintettel az adatkezelés megkezdése elStt kozdini kell, hogy az adatkezelés
kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése et egyértelmen és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiléndsen az adatkezelés
céljarél és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az
adatkezelés iddtartamadrdl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozd
jogi kbtelezettség alapjdn kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtirténhet az elSbbi
informacidkat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

5. Azadatkezelési tajékoztatd

Fuggetlenul az adatkezelés jogalapjatol vagy megvaldsitasi modjatdl, minden adatkezelési
tevékenységhez el kell késziteni a kapcsoladd, adott célhoz kititt adatkezelési tajékoztatdt és
az adott adatkezeléshen az érintettek szamadra hozzdférhettvé kell tenni.

Az adatkezelési tajékoztatot a Rendelet dltal meghatdrozott tartalom alapjan az adatvédelmi
tisztviseldi feladatokat elldtd személy és ar adatkezelési tevékenységel irdnyitd szervezeti
egység vezetje egylttesen késziti el, az elkészitést a szervezeti egység vezetdje kezdemeényezi.

Szerzdidesek esetén a tajékoztatot praktikusan a szerzédés mellékletében lehet elhelyezni, vagy
a szerzddésben hivatkozni lehet a tdjékoztato elérhetdségére.

A tajékoztatot folyamatosan aktualizélt llapotban kell tartani, valtozasat id8ben elkésziteni és
publikalni, vagy a tijékoztatd egyedi példanyait cserélni (pl, szerz8dés mellékletét frissiteni).

Amennyiben egy Onkéntes hozzajaruldson alapuld adatkezelési tevékenyseég lényegesen
megvaltozik, akkor az adatkezelési téjékoztaton frissiteni kell és az érintettek hozzajéruldsat az

uj adatkezelési tajékoztatd alapjan ismételten be kell szerezni, Az érintett hozzdjarulasanak

utélagos bizonyithatdsaga érdekében nyilvantartasba kell venni a tajékoztatd dokumentum
tartalmat és verzidszamat vagy kiaddsanak datumat és az ahhoz kapcsolddd hozzajaruldsok
dokumentumait. igy lesz bizonyithaté, hogy az érintett a megvdltozott adatkezeléshez is
hozzdjarult,

A Tarsasag az altaldnos adatkezelési tdjékoztatojat a honlapjdn elérhetdve teszi az érintettek
szamara, A tdjékoztatd célja, hogy az érintetteket e nyilvanosan is elérhetd formaban az
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adatkezelés megkezdése eldtt és annak folyaman is egyértelmuen és részletesen tajékoztassa
az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kulonésen az adatkezelés céljardl és
jogalapjaral, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
idGtartamaral, arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az
érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Ezen adatkezelési
tajékoztatot a legfontosabb adatkezelési lépések mindegyikénél kialdn linkkel jeldlve
megismerhetivé kell tenni (példdul egy regisztrdcid esetében a regisztracid elStt és a
regisztracic folyamata sordn), E tdjékoztato elérhetdségérdl az érintetteket 1ajékoztatni kell,

6.  Adatvédelmi oktatds

A Tarsasag azon munkavallaldit, akik személyes adatok kezelését is tartalmazo feladatokat
hajtanak végre, vagy Ugyfélkapcsolati munkat, informatikai vagy koordinacids tevékenységet
vegeznek, belépest kovetden adatvédelmi oktatasban kell részesiteni annak érdekében, hogy
feladataik végrehajtdsa sordn tisztdban legyenek az elSirdsok teljesitéséhez sziikséges
feleldsségekkel, feladatokkal, a dokumentécids kévetelmeényekkel.

Az oktatasban érintettek kiirét a HR szakteriilet jeldli ki,

Az oktatas formajat a Biztonsagi Irodavezetd és a HR egylttesen e-learning oktatds keretében
hatarozta meg és alakitotta ki.

7. Az adatkezelési nyilvantartds

A Tarsasag koteles adatkezelési tevékenysége megkezdése eldtt az adatvédelmi tisztviseldi
feladatokat ellatd személy bevonasaval mérlegelni a tervezett adatkezelés megfelelSségét.

Ha a megfeleldség biztositott, akkor az adatkezelés kapcsan el kell késziteni a belst adatkezelési
nyilvantartast,

8. Adatfeldolgozas esetén relevans feltételek

Adatfeldolgozas torténik akkor, ha egy adatkezel6 meghiz egy természetes személyt vagy
gazdilkodd szervezetet szakmai feladatok végrehajtdsdval, és a feladatban az adatkezeld
felelGsségi kirébe tartozd személyes adatok is részt vesznek, azonban a meghizott természetes
személy vagy gazddlkodd szervezet csak korlatozott madon végezhet milveleteket a kapott
adatokkal.

Az adatfeldolgozés esetén is az adatfeldolgozd természetes személy vagy gazdalkodo szervezet
birtokaba keriilnek személyes adatok, de az adatokkal végzendd miveletek kérét a megbizd
adatkezeld egyertelmden és pontosan meghatarozta, az adatokhoz kapcsolédd dontéseket az
adatkezeld hozza meg és az adatkezeld kizardlag a megbizd dltal meghatarozott miveleteket
hajtja végre, 6nallo dintéseket az adatokkal kapcsolatban nem hoz.
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A Tarsasag is lehet adatfeldolgozé akkor, ha mastol személyes adatokat vesz at és azokkal
miveleteket végez, valamint a Tarsasdg is igénybe vehet adatfeldolgozdi stdatuszban
természetes szemeélyeket vagy gazdalkodo szervezeteket egyes feladatok végrehajtasahoz.

Minden egyuttmkidési megallapodas kialakitasakor, szerzédés megkotésekor mérlegelni kell,
hogy a szolgaltatasck igénybevétele és nyijtasa soran valamelyik fél ad-e at adatokat a
masiknak, és a két félnek mi az adatok kapcsén a jogéllasa.

Amennyiben a Tarsasdg adatfeldolgozdt biz meg az adatkezelési tevékenységek elvégzésével
(példaul futarcéget, konyveldt, vagyonért, tarhelyszolgdltatot, stb.), kizarolag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, amelyek megfeleld garanciakat nydjtanak — kildndsen a
szakértelemn, a megbizhatdsag és az erdforrasok tekintetében — arra vonatkozdan, hogy az
adatvédelmi eldirdsok teljesiilését biztosita technikai és szervezésiintézkedséseket végrehajtjak,
ideértve az adatkezelés biztonsagat is (GDPR 28. cikk (1) bekezdés).

Amennyiben egy adatfeldolgozd a Rendeletet sértve maga hatarozza meg az adatkezelés céljait
s eszkdzeit, akkor 6t az adott adatkezelés tekintetében mar adatkezeldnek kell tekinteni (GDPR
28. cikk (10) bekezdés) és rd az adatkezeldi feleldsségek vonatkozni.

A Tarsasagnak az adatfeldolgozdval irdsban kotott szerzddéseében rogziteni kell az aldbbiakat,
valamint, ha a Tarsasdg a megbizott, akkor az alabbi szermpontokat a Tarsasdgnak, mint
adatfeldolgozonak a szolgaltatast igényld adatkezeld megbizoval kell egyeztetnie:

. az adatkezelés targyat és idStartamat,

az adatkezelés jellegét és céljait,

a személyes adatok tipusat és az érintettek kategoridit,

az érintettek jogait &s szabadsagait érintd kockazatokat,

a Tarsasagra és az adatfeldolgozdra haruld konkrét feladatokat és feleldsségeket,

azt, hogy a személyes adatokat az adatkezeld kizardlag a Tarsasag irasbeli utasitdsai

alapjan kezeli — beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy
nemzetkdzi szervezet szamara vald tovabbitdsst is -, kivéve akkor, ha az
adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagdllami jog irja eld.

Ebben az esetben errdl a jogi eldirasrdl az adatfeldolgozo a megbizd Tarsasagot az

adatkezelést megeldzfen értesiti, kivéve, ha az adatkezel§ értesitését az adott

jogszabaly fontas kdzérdekbdl tiltja.

. azt, hogy az adatfeldolgozd és barmely, az adatfeldolgozd iranyitdsa alatt eljard, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy az atadott személyes
adatokat kizarclag az adatkezel$ utasitdsdnak megfelelden kezelheti, kivéve, ha az
ettdl vald eltérésre 8t unids vagy tagallami jog kotelezi,

o azt, hogy az adatfeldolgozod biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére
feljogositott személyek titoktartdsi kételezettséget vallalnak vagy jogszabdlyon
alapulé megfeleld titoktartasi kitelezettség alatt allnak,

. azt, hogy tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok
biztonsagardl, koteles tovdbba megtenni azokat a technikai és szervezési

. s s @
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intézkedéseket és kialakitani azokat az eljdrasi srabdlyokat, amelyek a Rendelet és
Infotv,, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatéséhoz
szilkségesek.

az adatfeldolgozd és — ha van ilyen — az adatfeldolgozd képviselfje nyilvantartast
vezet az adatkezeld nevében wvégzett adatkezelési tevékenységek minden
kategdriajarol.

Az adatfeldolgozd altal vezetett nyilvantartas az alabbi informaciokat tartalmazza:

az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozdk neve és elérhetdségei és minden olyan
adatkezeld neve és elérhetSségel, amelynek vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozo eljar, tovdbba — ha van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd
képviseldjének, valamint az adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elérhetdségei,

a meghizd nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai,

adott esetben a személyes adatok harmadik orszégba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitdsa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkizi
szervezet azonositasat, valamint a megfelels garanciak leirdsa,

ha lehetséges, az GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikal és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

A nyilvéntartast irdsban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumot is.

Az adatfeldolgozoi szerzddés tartalmazza tovabba:

azt, hogy az adatfeldolgozd intézkedésekkel biztositja

B a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

- az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek dltali,
adatatviteli berendezés segitségével térténd hasznalatanak
megakadalyozasat,

. annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes

adatokat adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek
tovabbitottdk vagy tovabbithatjdk,
. annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes
adatokat mikor &s ki vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe,
a telepitett rendszerek dzemzavar esetén térténd helyreallithatosagat, és
. azt, hogy az automatizdlt feldolgozds sordn fellépd hibdkrol jelentés
késziljdn;
art, hogy az adatfeldolgozd kizarolag a megbizd adatkezelS rendelkezése szerint
vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot. Amennyiben az adatfeldolgozd a Tarsasag
felhatalmazasa alapjan adatfeldolgozé alvallalkozét vehet igénybe, abban az
esetben az adatfeldolgozd tdjékoztatja a Tarsasdgot minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozdk igénybevételét vagy azok cseréjét érinti,
ezzel biztositva a lehetdséget a cégnek arra, hogy ezekkel a vdltoztatdasokkal
szemben kifogdst emeljen;
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azt, hogy amennyiben az adatfeldolgozd bizonyos, a Tarsasdg nevében végzett
konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozd szolgdltatasait is
igénybe veszi, az erre vonatkozd szerzfdéshen erre a tovabbi adatfeldalgozdra is
ugyanazokat az adatvédelmi kotelezettségeket kell érvényesiteni, mint amelyek a
megbizo és az adatfeldolgozo kozotti szerzédésben szerepelnek, kiléndsen gy,
hogy a tovabbi adatfeldolgozdnak megfeleld garancidkat kell nydjtania a megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara és ezaltal biztositania kell, hogy
az adatkezelés megfelelien a Rendelet kbvetelményeinek. Ha a tovabbi
adatfeldolgozéd nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az &t megbizd
adatfeldolgozo teljes feleldsséggel tartozik a Tarsasag felé a tovabbi adatfeldolgozo
kotelezettségeinek a teljesitéséért;

azt, hogy az adatfeldolgozd ar adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a
tudomasdra jutott személyes adatokat kizardlag az adatkezels rendelkezései szerint
dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes
adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint kdteles tarolni és megdrizni;

azt, hogy az adatfeldolgozo az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel
technikai és szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tarsasagot
abban, hogy teljesiteni tudja kételezettségét az érintett Rendeletben foglalt
jogainak gyakorldsahoz kapcsolddo kérelmek megvalaszoldsa tekintetében;

segiti a Tarsasdgot a Rendeletben foglalt kitelezettségek teljesitésében, figyelembe
véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére allé informacidkat;
azt, hogy az adatfeldolgozd haladéktalanul téjékoztatja a megbizot, ha ugy véli, hogy
annak valamely utasitasa sérti a Rendeletet vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi
rendelkezéseket;

az adatfeldolgozasi szolgéltatds nyujtésdnak befejezését kivetfen a Téarsasag
dontése alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az adatkezeldnek
€5 torli a meglévd masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes
adatok taroldsat irja eld;

a megbizd rendelkezésére bocsat minden olyan informacidt, amely a GDPR 28.
cikkében meghatdrozott kitelezettségek teljesitésének igazolasdahoz szikséges,
tovdbba amely lehetdvé teszi és elSsegiti a megbizd altal vagy az dltala megbizott
kilsé auditor dltal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgdlatokat is. A
Tarsasag és az adatfeldolgozd ddnt abban, hogy ki viseli az audit kdhségeit;

a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldjének jogkorét a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos adatvédelmi ugyekben;

azt, hogy az adatfeldolgozo — sziikség esetén és kérésre — segiti a Tarsasagot abban,
hogy teljesiljenek az adatvédelmi hatasvizsgalatok elvégzésébdl és a felUgyeleti
hatosaggal folytatott el6zetes konzultdciobdl ereds kotelezettségek;

azt, hogy az adatfeldolgozd az adatvédelmi incidenst az arrdl vald tudomasszerzést
kovetden indokolatlan késedelem nélkil bejelenti a Tarsasagnak;

az érintettnek — az adatfeldolgozd altal okozatt kar miatt — fizetett kartérités és az
adatfeldolgozd altal okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdij Tarsasag
felé torténd megtéritésének modjst (GOPR 28-29. cikk).
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Az adatkezeld altal az adatfeldolgozdnak adott utasitasok jogszer(iségeéért az adatkezeld felel,
A szerzodésben érdemes kitérni arra is, wvan-e az adatfeldolgozonak szakmai
felel@sségbiztositasa és ha igen, az milyen nagysagrendd kart fedezhet.

Az adatfeldolgozassal nem bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhaszndld Uzleti tevékenységben érdekelt.

9. Az Erintettek jogai
9.1.  Atlathato tajékoztatashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel tsszefliged tényekrdl és informaciokrdl az
adatkezelés megkezdését megelGzden megfeleld tajékoztatast kapjon.

9.1.1. Rendelkezésre bocsdtandd informdcidk, ha a személyes adaotokat az
erintettd! gydjtik

1. Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydjtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kivetkezd informacidk mindegyikét:

. az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezel8 képviselGjének a kiléte és
elérhetdségei;

. az adatvédelmi vezetd elérhetdségei, ha van ilyen;

. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

. a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjén (jogos érdek érvényesités) alapuld
adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

. adott esetben a személyes adatok cimzettje, illetve a cimzettek kategoriai, ha van
ilyen;
. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi

szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleldségi hatdrozatanak léte vagy annak hidnya, vagy 2 Rendelet 46, cikkében,
a 47. cikkében vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitds esetén a megfeleld és alkalmas garanciak megjeldlése, valamint az
azok mdsolatdnak megszerzésére szolgald modokra vagy az azok elérhetdségére
valo hivatkozas.

M

A fentiekben emlitett informéciok mellett az adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atldthatd
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kiivetkezd kiegészitd informdcidkrdl tdjékoztatja:

. a személyes adatok taroldsanak idStartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatdrozasanak szempontjairdl;
. az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd

szemeélyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését wvagy
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. a széban forgd informacidk rendelkezésre bocsédtésa lehetetlennek bizonyul, vagy

aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kildnésen a kdzérdekd archivalas céljabal,
tudomanyos és tirténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl, a Rendelet 89, cikk
(1) bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett
adatkezelés esetéhen, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett
kitelezettség valdszinlisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az adatkezeldnek megfeleld
intézkedéseket kell hozniz — az informaciok nyilvdnosan elérhetdvé tételét is
ideértve ~ az érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében:

. az adat megszerzését wvagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezelbre
alkalmazandd unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét
szolgdld megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

. a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban eldirt szakmal
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartdsi
kitelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia (Rendelet 14, cikk).

3.2, Az érintett hozzaférési joga
Az érintett jogosult arra, hogy az AdatkezelGtd| visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy

szemeélyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

. az adatkezelés céljai;
. az érintett szemeélyes adatok kategoriai;
. azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a szemeélyes

adatokat kozolték vagy kozilni fogjak, ideértve kildndsen a harmadik orszdgbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

. adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatrozdsénak szempontjai;
. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel8tél a ra vonatkozd személyes

adatok helyesbitését, tarlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
szemeélyes adatok kezelése ellen;

. a valamely fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtisénak joga;

. ha az adatokat nem az érintettdl gydjtotték, a forrasukra vonatkozo minden elérhetd
informacio;

. a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizilt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd informacick, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentfséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar.
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Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemazetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasdra kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozoan a Rendelet 46, cikk szerinti megfeleld garanciakrol.

Az adatkezeld az adatkezelés tdrgydt képezd személyes adatok masolatdt az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az erintett dltal kért tovabbi masolatokért az adatkereld az
adminisztrativ kbltségeken alapuld, észszerd mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kérben hasznalt elektronikus
formdtumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait. (Rendelet
15. cikk)

9.3.  Arorléshez valo jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)

1. Azérintett jogosult arra, hogy utasitsa az adatkezelGt arra, hogy indokolatlan késedelem
nelkdl torclje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles ezt
végrehajtani, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

» a személyes adatokra méar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyljtotték

vagy mas modon kezelték;

. az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a} pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdés a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzdjéruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapia;

» az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen,
&s nincs elsdbbséget élvezd jogszerd ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21, cikk
(2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

a szemeélyes adatokat jogellenesen kezelték;
a személyes adatokat az AdatkezelSre alkalmazandd unids vagy tagdllami jogban
eldirt jogi kdtelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

. a személyes adatok gydjtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informacids tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok kinadlasaval kapcsolatosan
kerdlt sor.

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az eldbbi 1. pont értelmében azt
tordini kételes, az elérhet§ technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerlen elvarhatd |épésekel — ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy tajékoztassa az adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte t8lilk a széban
forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok mdsolatdnak, illetve
masodpéldanyanak torlését,

Az elGbbi pontok nem alkalmazanddk amennyiben az adatkezelés sziikséges:

. a véleménynyilvdnitds szabadsagdhoz és a tdjékozddashoz valdé jog gyakorldsa
céljgbal;
. a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy

tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
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9.4,

AdatkezelSre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabdl;

aRendelet 9. cikk (2) bekezdés h) és i) pontjénak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelden a népegészséglpy teriletét érinté kbzérdek alapjan;

a Rendelet B9. cikk (1) bekezdésével tsszhangban a kdzérdekd archivalas céljabal,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, amennyiben az 1.
pontban emlitett jog valdszindsitheten lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy e) jogi igények elSterjesztéséhes,
ervényesitéséhez, illetve védelméhez. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesl:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetSvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tirlését, és ehelyett kérj
azok felhasznédldsénak korldtozasat;

az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljdbdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elfterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy _

az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen;
ez esethen a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem
keridl, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6z8 pont alapjan korlatozds ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds

kivételével

csak @z érintett hozzdjdruldsdval, wvagy jogi igények eldterjesztéséhez,

érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagéllam fontos kizérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére az eldzd pont alapjan korldtoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korldtozasanak felolddsardl eldzetesen téjékoztatja. (Rendelet 18. cikk)

9.5.

Az adathordozhatosaghoz vald jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy adatkezel rendelkezésére
bocsdtott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabbad jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelSnek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezelS, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:
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. az adatkezelés a Rendelet &. cikk {1) bekezdés a) pontja vagy a 9. cikk (2] bekezdés
a) pontja szerinti hozzéjaruldson, vagy a 6. cikk (1) bekezdés b) pontja szerinti
szerzGdésen alapul; és

. az adatkezelés automatizalt modon térténik.

Az adatok hordozhatésagahoz vald jog 1. pont szerinti gyakorldsa soran az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok Adatkezeldk kozétti
kozvetlen tovabbitasat.

E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban
az esetben, ha az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi
jogositvanyai gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan méasok jogait &s szabadsagait. (Rendelet
20, cikk)

9.6.  Atiltakozdshoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajét helyzetével kapcsolatos okokbal barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan (az adatkezelés kizérdekd vagy
az adatkezel@re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében veégzett feladat
veégrehajtasahoz szikséges) vagy f) pontjén (az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges) alapuld kezelése elien, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotdst is,

Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovdbb, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok indokoljak,
amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen zletszerzés érdekében tirténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetsk.

Az el&z8 pontokban emlitett jogra legkésdbb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tdjékoztatdst egyértelmien és
minden mas informaciotdl elkilénitve kell megjeleniteni.

Az informacias tdrsadalommal Ssszeflges szolgdltatisok igénybevételéhez kaposoldddan és a

2002/58/EK iranyelvtsl eltérve az érintett a tiltakozdshoz vald jogot miszaki eldirasokon
alapulé automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.
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Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl kerl sor, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a rd vonatkozd személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kbzérdekd okbdl végzett feladat végrehajtasa
érdekében van szlikség. (Rendelet 21, cikk)

9.7.  Automatizalt dontéshozatal egyedi Ggyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
- ideértve a profilalkotast is — alapuld déntés hatdlya, amely ra nézve joghatassal jdrna vagy 6t
hasonléképpen jelentds mértékben érintené.

Ez nem alkalmazandd abban az esetben, ha a dontés:

. az erinteft &s az adatkezeld kozotti szerzdidés megkdtése vagy teljesitése érdekében
szikséges;
. meghozatalat az adatkezeldre alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi

lehetdvé, amely az érintelt jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
vedelmet szolgalo megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy
. az érintett kifejezett hozzdjaruldsan alapul.

Az el6zG pont elsd és utolsd pontjdban emlitett esetekben az adatkezeld kiteles megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogdt, hogy az adatkezeld részérdl emberi
beavatkozast kérjen, alldspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyudjtson be,

A masodik pontban emlitett déntések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9,
cikk (1) bekezdésében emlitett kulénleges kategaridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdés a) vagy
g) pontja alkalmazandd, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében megfeleld intézkedések megtételére ker(lt sor. (Rendelet 22. cikk)

9.8, Egyes jogok korlatozasai

Az adatkezelGre vagy adatfeldolgozdra alkalmazandd unids vagy tagéllami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12—
22. cikkben meghatdrozott jogokkal és kitelezettségekkel dsszhangban |év8 rendelkezései
tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatdlyat, ha a korlatozas tiszteletben
tartja az alapvetd jogok és szabadsagok Iényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez
szikséges s ardnyos intézkedés egy demokratikus térsadalomban:
a) nemzetbiztonsag;
h) honvédelem;
c) kdzbiztonsag;
d) bincselekmények megeldzése, nyomozdsa, felderitése wvagy a vadeljdrés
lefolytatédsa, illetve bintetSjogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kézbiztonsagot
fenyegetd veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megel&zését;
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az Unic vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdeki célkit(izései,
kuléndsen az Unid vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénzigyi érdeke,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adozdsi kérdéseket, a népegészségigyet
és a szocialis biztonsagot;

a birdi fuggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

a szabalyozott foglalkozdsok esetében az etikai vétségek megelfzése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa;

az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként - a kozhatalmi
feladatok elldtasahoz kapcsolodé  ellendrzési, vizsgdlati vagy szabdlyozasi
tevékenység;

az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

polgari jogi kévetelések érvényesitése.

Az elsd pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:

9.9,

az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira;

a személyes adatok kategoridira;

a bevezetett korlatozdsok hatdlydra;

avisszaélésre, illetve a jogosulatlan hozziaférésre vagy tovabbitds megakadalyozasat
célzo garanciakra;

az adatkezeld meghatdrozasdra wvagy a8z adatkezelSk kategoridinak
meghatarozaséra;

az adattarolas idGtartamara, valamint az alkalmazando garancidkra, figyelembe véve
az adatkezelés vagy az adatkezelési kategdriak jellegét, hatdlyat és céljait;

az érintettek jogait és szabadsagait érintd kockazatokra; és

az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tdjékoztatast kapjanak a korldtozasrél,
kivéve, ha ez hatranyosan befolydsolhatja a korldtozas céljst. (Rendelet 23. cikk)

Az érintett tajekoztatdsa az adatvédelmi incidensrél

1. Ha az adatvédelmi incidens valdszindsitheten magas kockazattal jér a természetes
szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

2. Az els6 pontban emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és
kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kdzdini kell legalabb a
Rendelet 33. cikk (3) bekezdés b), ¢} és d} pontjgban emlitett informacickat és
intézkedéseket,

3. Az érintettet nem kell az elsé pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kévetkezd
feltételek barmelyike teljesl:

az adatkezeldé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, &s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
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titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzéférésre fel nem
jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

. az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az elsd
pontban emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszinGsithetden nem valdsul
meg;

. a tajékoztatas ardnytalan erSfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informacick utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony
tajékoztatdsat.

Ha az adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a feligyeleti
hatosdg, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszindsithetSen magas
kockazattal jar, eirendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a 3. pontban
emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését, (Rendelet 34, cikk)

9.10. A fellgyeleti hatésagnal térténd panasztételhez vald jog

Az egyéb kbzigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult
arra, hogy panaszt tegyen egy feligyeleti hatésagnal - killdntisen a szokdsos tartdzkodasi helye,
a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagdllamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.

Az a fellgyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottdk, kiteles tajékoztatni az (gyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a
Rendelet 78, cikk alapjan az Ugyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal éini. (Rendelet 77. cikk)

9.11. Afellgyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz vald jog

Az egyeb kozigazgatasi vagy nem birdsdgi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes és jogi szemeély jogosult a hatékany birdsagi jogorvoslatra a felugyeleti hatdsag ra
vonatkozo, jogilag kotelezd erejl déntésével szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkil, minden
érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjan
illetékes felugyeleti hatdsag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belil nem
tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljérasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérdl.

A felugyeleti hatésdggal szembeni eljarast a feligyeleti hatdsag székhelye szerinti tagallam
birésdga eldtt kell meginditani.

Ha a feligyeleti hatosag clyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egysegességi mechanizmus keretében az Eurdpai Adatvédelmi Testillet el6z8leg véleményt
bocsatott ki vagy dontést hozott, a fellgyeleti hatdsag koteles ezt a vélemeényt vagy déntést a
birosdgnak megkulldeni. (Rendelet 78. cikk)
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9.12. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony biréségi
jogorvoslathoz vald jog

A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi Gtra tartozo jogorvoslatok — koztik a
fellgyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo, Rendelet 77. cikk szerinti jog — sérelme
nélkdl, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
szemeélyes adatainak a Rendeletnek nem megfeleld kezelése kivetkeztében megsértették a
Rendelet szerinti jogait.

Az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozd tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga eltt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithato az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagllam birdsdga eldtt is,
kivéve, ha az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozd valamely tagallamnak a kdzhatalmi jogkirében
eljara kizhatalmi szerve. (Rendelet 79. cikk)

10. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

Amikor valészindsithetd, hogy sz adatkezelési miveletek magas kockazattal jarnanak a
termeszetes szemeélyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor a Tarsasagnak adatvédelmi
hatasvizsgdlatot kell végezni az Adatvédelmi tisztviseld bevondsaval, ezen kockazat forrasat,
jellegét, egyediséget és sdlyossagat felmérve.

Adatvédelmi hatdsvizsgdlatot kilénosen az aldbbi esetekben kell elvégezni:

. termeészetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzik olyan médszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotést is
— alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a
termeészetes személyt hasonldképpen jelentds mértékben érintd dontések épllnek;

. személyes adatok kalonleges kategoridi kezelésének esetében;

. nyilvanos helyek nagymértéki, mddszeres megfigyelése esetében;

. jogszabdly altal el8irt egyéb esetekben,

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat minimdlis tartalma:

. a tervezett adatkezelési miveletek maddszeres leirdsa és az adatkezelés céljainak
ismertetése, beleértve adott esetben az adatkezeld dltal érvényesiteni kivdnt jogos
érdeket;

. az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szilkségességi és
aranyossagi vizsgalata;

L az érintett jogait és szabadsagait érintd kockdzatok vizsgalata; és

. a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasa, ideértve a GDPR

rendelkezéseivel vald dsszhang igazoldsat szolgdld, az érintettek és mads személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.
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A Térsasagnak nem kell végeznie hatasvizsgélatot abban az esetben, ha:

-

az adatkezelés valoszinlsithetden nem jar magas kockdzattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve;

az adatkezelés a jellegét, hatokorét, karilmeényét és céljait tekintve nagyon hasonlit
olyan adatkezelésre, amelyr6l mar készilt adatvédelmi hatasvizsgdlat. llyen
esetekben felhaszndlhatok a hasonld adatkezelés adatvédelmi hatdsvizsgdlatanak
eredményei;

az adatkezelési miveleteket feligyeleti hatdsag meghatarozott, azdta valtozatlan
feltételek mellett 2018 méjusa elStt ellendrizte;

amennyiben az adatkezelés jogi kotelezettségen vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak jogcimén tirténik, a jog szabdlyozza az adott adatkezelési miveletet
és a jogalap megallapitasa soran mar készilt adatvédelmi hatdsvizsgalat (kivéve, ha
a tagallam kimondta, hogy az adatkezelési miiveletet megeldzden hatasvizsgdlatot
szUkséges végezni);

az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miveleteknek a (felligyeleti hatdsag
dltal osszedllitott) nem kételezd jegyzékében, amelyekre vonatkozdan nem kell
adatvédelmi hatdsvizsgalatot végezni.

A hatasvizsgdlat elvégzésének dltalanos, ismétlGds folyamata:

a tervezett adatkezelés részleteinek megfogalmazasa;

az adatkezelés soran a szilkségesség &s az aranyossag vizsgdlata;

a mar mikodd és a bevezetni tervezett intézkedések figyelembevétele;

a jogokat és szabadsdgokat érintd kockazatok vizsgalata;

a kockadzatok kezelésére irdnyuld intézkedések tervezése;

a hatasvizsgdlat elkeszitésének dokumentalisa;

a bevezetett adatkezelés nyomon kivetése és szilkség szerinti felllvizsgaiata.

Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgilat jelentds fennmaradé kockadzatokat tar fel, a
Tarsasdg koteles az adatkezeléssel kapcsolatos eldzetes konzulticié célidbdl a feligyelet
hatdsaghoz fordulni (GDPR 36. cikk (1) bekezdés). A konzulticid keretében az adatvédelmi
hatdsvizsgalatot teljes egészében kdzolni kell (GDPR 26, cikk (3) bekezdés e) pont). A felugyeleti
hatdsag tandcsot adhat.

A Rendelet szerint az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozd elSirdsok be nem tartdsa esetén
az illetékes felugyeleti hatdsag birsagot szabhat ki. Amennyiben az adatkezelést kételezd
adatvédelmi hatasvizsgalatnak aldvetni

annak elmulasztdsa (a 35. cikk (1) és {3) - (4) bekezdése),

helytelen elvégzése (a 35. cikk (2) és (7) — (3) bekezdése), vagy

szilkség esetén az illetékes feligyeleti hatosiggal valo egyeztetés elmulasztasa (a
36. cikk (3) bekezdés e) pontja)
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kizigazgatasi birsaggal sdjthats, amelynek dsszege legfeliebb tizmillié eurd, illetve a
vallalkozdsok esetében az eldzd pénzligyi év teljes éves vildgpiaci forgalmanak legfeljebb 2%-a,
a kettd kizil a magasabb Gsszeget kell kiszabni.

Az adatkezelés sordn a valoszinGsithetden magas kockazat meghatarozasanak szempontjai:

értékelés vagy pontozds torténik (ideértve a profilalkotast és az elérejelzést is);
joghatassal vagy hasonld jelentds hatassal jard automatizalt dontéshozatal torténik
(ityen eljaras példaul eredményezheti egyének kirekesztését vagy hatranyos
megkllénboztetéseét);
nyilvénos helyek nagymértékd, modszeres megfigyelése a cél (az érintettek nem
tudjak, ki gydjti és hogyan haszndlja fel adataikat, illetve az egyéneknek taldn nincs
is lehetdsegiik elkeriilni, hogy kozterlleteken vagy nyilvénos helyeken érintetté
valjanak ilyen tipusd adatkezelésben);
kalonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok kezelése torténik,
amelyek bizalmassaga védendd, példéul magdnnyomozdi tevékenység, vagy
karhazak adatkezelése soran. Bizonyos adatkategdriak is tekinthetdk Ggy, hogy
fokozzdk az egyének jogait €s szabadsdgait érintd lehetséges kockazatokat, példéaul
személyes adatok kilénlegesnek mindsulhetnek, mivel
. otthonl  vagy magdnjellegl tevékenységekher kapcsolddnak (példaul
elektronikus hirkizlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassdga védendd),

. kihatnak wvalamely alapvetd jog gyakorldsara (példaul helymeghatiarozo
adatok, amelyek gydjtése megkérddjelezi a mozgds szabadsagdt),
. az Oket érintd jogsériések egyértelmien silyos hatast gyakorolnak az

érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi adatok, amelyek csalasra,
személyiséglopasra hasznalhatak);
nagy szamban kezelt adatok vannak;
adatkészletek egymassal valo megfeleltetése vagy dsszevonasa torténik (példaul két
vagy tobb, kilénbozd célbal, illetve eltérd adatkezeldk dltal végzett adatkezelési
mveletbdl szédrmazd adatokkal, az érintett észszerd elvdrasait meghaladd médon);
kiszolgaltatott helyzetben lévd érintettekkel kapcsolatos adatok kezelése térténik,
ilyenek példaul

. a gyermekek (8k meég nem tudjak tudatosan és atgondoltan ellenezni vagy
engedélyezni adataik kezelését),
. a munkavallalok,

a lakossag kulonleges védelmet igényld, kiszolgaltatottabb helyzetben lévd
réteger (mentalis betegségben szenvedtk, menedékkérdk vagy az iddsek,
betegek stb.),

. valamint minden olyan egyéb eset, amikor az érintett és az adatkereld
kozotti kapesolatban egyenldtlen helyzet alakul ki;

uj technoldgiai vagy szervezési megoldasok innovativ haszndlata vagy alkalmazasa a

cél;

amikor az adatkezelés dnmagaban véve megakadalyozza, hogy az érintettek a

jogaikat gyakoroljak wvagy szolgaltatdsokat vegyenek igénybe vagy szerzddést

30/ 37. oldal

Lezarva: 2023.06.30.

80



Iagrar Tusi s Mics Uighveitsdg
Chre 00T Budapend. Katsa u B-23
Telafor: + 306 ) 88 37 B8O

MAGTAR E-muak iviouganiu guiw P

TLRISETRL AL DAOvmOKSG

L 2

érvényesitsenek (példaul az érintettek szédmdra szolgaltatas igénybevételének vagy
szerzddeskitésnek a lehetdvé tételére, modositasdra vagy elutasitdsara iranyuld
adatkezelési mdveletek).

11. Az érdekmérlegelési teszt

A teszt elbzetes végrehajtasira abban az esetben van szikség, ha a Tarsasag olyan
tevékenységet végez, amely sordn az adatkezelés jogalapja a jogos érdek (az adatkezeld vagy
egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése),

A teszt eredmeénye dénti el, hogy az adatkezelés a tovdbbiakban megkezdhetd és jogszerden
végezhetd,

Amennyiben a Tarsasag jogos érdeke a személyes adatok kezelésének a jogalapja (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés f) pont), abban az esetben az adatkezelés megkezdése eléitt el kell végeznie az
érdekmérlegelés tesztet.

Az érdekmérlegelési teszt tobblépcsds folyamat, melynek soran

. a Tarsasagnak azonositania és pontosan meg kell hataroznia a jogos érdekét;
- fel kell mérnie a sllyozas ellenpontjdt képezd érintetti érdeket és az érintett
alapjogot;

. a sulyozds és mérlegelés alapjan meg kell dllapitania, hogy jogszer(ien kezelheté-e a
személyes adat.

A teszt eredményérdl tijékoztatni kell az érintetteket, hogy azok annak alapjan egyértelmden
meg tudjak dllapitani, mely jogos érdek alapjan és miért tekinthetd ardnyos korlatozasnak ag,
hogy a Tarsasdg a beleegyezésik nélkil kezel személyes adataikat.

Erdekmérlegelési teszt elvégzésére lehet szikség példaul:

. amikor a Tarsasag Ir eld alkalmassagi vizsgalatot;

. a Tarsasag, illetve mas gazdalkodd szervezet internet hasznalataval és e-mail fidkkal
kapcsolatos adatkezelés esetén;

. a Tarsasag, illetve mas gazdalkodd szervezet eszkézeinek hasznélataval (pl. laptop,
mobil telefon, tablet, fényképezdgép, kamera) kapcsolatos adatkezelés esetén;

. helymeghatarozo rendszer bevezetésével; és

. elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazdsaval kapcsolatos személyes adatok

kezelésének esetén s,

A Tarsasagnak az alabbi feladatokat kell elvégeznie:

. meg kell vizsgalnia, hogy a cél elérése érdekében feltatlendl szikséges-e személyes
adat kezelése, illetve rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek
alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkil is megvaldsithatd a tervezett cél
(fokozatossdg elve).

. a munkaltatd jogos érdekét a lehetd legpontosabban meg kell hatdroznia a
Tarsasagnak, példaul a mar tapasztalt szabélytalansdgokbdl és jogsértésekbdl levont
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kivetkeztetések segitségével (az Mt. 10. § (1) bekezdésének figyelembevételével),
A vagyonvédelem, mint cél csak akkor nevezhetd meg, ha a multbéli térténések
igazoljak annak szlikségességét, példaul nagy értékd munkaruhazat és véddeszkdzok
tintek el az &té26b8l. A testi épség vadelme nem elegends, mint cél abban az
esetben, ha a sérilés csak elképzelhetd és nem all fenn konkrét veszély;

. a Tarsasdgnak meg kell hatdroznia, hogy mi az adatkezelés célja és a jogos érdek
milyen szemeélyes adatok meddig tartd adatkezelését igényli. Hirom napnal tovabb
csak akkor drizhetd egy videofelvétel, ha ahhoz jogos érdek fliz8dik és a Tarsasagnak
fel kell késziinie, hogy ezt meg is tudja indokolni;

* a Tdrsasagnak meg kell hataroznia, hogy a munkavillaloknak melyek lehetnek az
érdekeik az adott adatkezelés vonatkozasadban (példdul melyek azok a szempontok,
amelyeket a munkavillalék felhozhatnénak az adatkezeléssel szemben);

. a Tarsasagnak meg kell hataroznia, hogy miért korlatozza ardnyosan a munkaltatai
jogos érdek — és az ennek alapjan végzett adatkezelés — egyes munkavdllaldi jogokat,
varakozasokat, illetve hogyan érvényesilhet a fokozatossag elve, valamint a
munkavallald jelenlétének biztositdsa.

Az érdekmérlegelési teszt célja, hogy a Tarsasag részletesen alatdmassza, hogy egyes érdekei
valoban indokoljdk az érintettek személyes adatok védelméhez vald joganak részleges vagy
teljes korlatozasat.

12. Adatbiztonsdgi szempontok
Az informatikai rendszerben biztonsdgosan megvaldsitott adatvédelem kiterjed az informatikai

rendszerben térolt minden adatra vagy azon kivill tarolt, az informatikai rendszert és tartalmét
érinté minden, akar papir alapy adatra is, fuggetlentl annak taroldsi formajatol és helyétdl, igy

. a kozponti hattértarolo rendszerben tarolt adatokra;

. a szerverek és munkaallomasck mereviemezein tarolt adatokra;
* az adathordozdkon tarolt adatokra;

. a kommunikacios csatornakon fogadott és elkildatt adatokra;

. a papir alapu bizonylatokra és dokumentacidkra irt adatokra.

Az informatikai rendszerben az adatvédelem biztositdsa érdekében eldiras az informatikai
rendszer eszkdzeinek biztonsagi szintjliknek megfeleld védelme, a felhasznald azonositas és
hitelesités, a felhasznalok szamon kérhetdségét biztositd biztonségl bedllitasok, audit,
jogosultsag és eseménynaplok mikddtetése.

A Tarsasag mindenfajta céli és jogalapl adatkezelése vonatkozésaban a személyes adatok
biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. szabdlyai érvényre
juttatasahoz srukségesek.
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Az adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenss
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés ellen.

A Tarsasdg a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti &s kezeli. A munkavallaldkkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir eld,

A személyes adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasdg jogosultsdgi szintek megadésaval
korldtozza,

A Tarsasdg az informatikai rendszereket tdzfallal védi, és virusvadelemmel latja el.

A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartdst szdmitdgépes program utjdn végzi,
amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek, A program biztositja, hogy az adatokhoz
csak célhoz kototten, ellendrzott kirlilmeények kdzott csak azon személyek férienek hozza,
akiknek a feladataik ellatdsa érdekében erre szlikségik van.

& személyes adatok automatizalt feldolgozdsa sordn a Tarsasdg tovabbi intézkedésekkel
biztositja:

. a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

. az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatian személyek altali, adatdtviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

. annak ellendrizhetdségét és megdllapithatdsagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasdval mely szerveknek tovabbitottdk vagy
tovabbithatjak;

. annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor s ki vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe;

a telepitett rendszerek dzemzavar esetén térténd helyreallithatdsagat; és
art, hogy az automatizalt feldolgozas soran fell2pd hibdkrdl jelentés késziljon.

A Tdrsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus dton folytatott
bejtvd és kimend kommunikdcio ellendrzésérdl.

Az informatikai adatok és a kérnyezet megfeleld adatmentésérdl gondoskodik, amit az egyes
adatok megdrzési ideje alapjan szikséges paraméterekkel midkédtet, ezdltal az adatok
meg@rzési id6n bellli rendelkezésre &lldsdt garantdlja, a megbrzési idS lejartdval pedig
véglegesen megsemmisiti azokat,

Az informatikal rendszer és az adatokat térold kornyezet integritdsat és mukodsképességét
fejlett monitoring technikakkal ellendrzi, a szilkséges kapacitdsokat folyamatosan biztositja.
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Az informatikai kérnyezetében tértént eseményeket komplex naplozasi  funkciok
alkalmazasaval régziti, ezzel is biztositja az esetleges incidensek késdbbi felderithetdséget es
jogi eraji bizonyithatdsagat,

Folyamatosan magas sdvszélességet biztosito, redunddns halozati kbrnyezetet alkalmaz a
weboldalaink kiszolgalaséra, mely a fellépd terheléseket biztonsagosan elosztja az
erdforrasaink kozott,

A rendszerek katasztrofatlirS képességét tervezetten biztositja, az Gzletmenet folytonossagrol
és ezaltal felhasznaldink folyamatos kiszolgalasarol szervezeti és technikai eszkdzdkkel is magas
szinten gondoskodik.

Kiemelt prioritassal gondoskodik az informatikai rendszereink sértetlenségét is biztositd
biztonsagi javitasok, gyartdi frissitések kontrolldlt telepitésérdl, ezzel megelSzve, elkerilve és
kezelve a sérilékenységek kihasznaldsaval torténd hozzaférési vagy kdrokozdsi kisérleteket.

Az informatikai kornyezetet rendszeresen biztonsagi teszteléssel vizsgdlja, a talalt hibakat vagy
gyenge pontokat kijavitja, az informatikai rendszer biztonsdgi megerGsitését folyamatos
feladatnak tekinti.

A munkatarsak szamara a titoktartést is magaba foglald magas biztonsagi elvarasokat fogalmaz
meg, melyek teljesilését rendszeres képzésekkel is biztositja, belsd mikidése kapesan pedig
térekszik arra, hogy tervezett &s ellendrzott folyamatokat mdkodtessen.

A mukodés soran erzékelt, vagy hozza bejelentett, a személyes adatokat érintd esetleges
incidenseket transzparens mddon, felelds és szigord elvek mentén 72 dran belil kivizsgalja.
Szolgaltatdsai és informatikai megolddsai fejlesztése sordn gondoskodik a beépitett
adatvédelem elvének teljesilésérdl, az adatvédelmet mar a tervezési fazisban kiemelt
elvarasként kezeli,

A folyamatban levd munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az abban a folyamatban
feladatokat végzé Ugyintézik férhetnek hozzd, a személyzeti, a bér- és munkalgyi és egyéb
személyes adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszkdzok, iratok megfeleld fizikai védelmét.

13. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modaon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzéférést
eredményezi. (GDPR 4, cikk 12.)

Az esetleges incidenseket a 2. szamu mellékletben szereplé adatlap alkalmazdsaval, az
Adatvédelmi tisztviseld bevonasdval dokumentalni kell.
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Az incidensek kivizsgalasat az informéacidbiztonsagi szakteriilet és az informatikai Gzemeltetés
bevonasaval kell végrehajtani a kapcsolddd informacidbiztonsagi szabélyzatokban foglaltak
alkalmazasaval.

13.1. Az adatvédelmi incidens bejelentése

Amennyiben a Tdrsasdg munkavillaléja a kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal
kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel, azt kételes haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi
tisztviseld feladatait elldtd személynek vagy munkahelyi vezetSjének. liyen incidens lehet
példaul ha:

. személyes adathoz jogosulatian hozzéférést:
. személyes adat jogosulatlan megvaltoztatasat;
. személyes adat jogosulatlan tovabbitasat;
. személyes adat jogosulatlan nyilvidnossagra hozatalat;
. személyes adat jogosulatlan torlését vagy megsemmisitését; vagy
. veéletlen megsemmisilését vagy sérilését
észleli.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az informatikai rendszert, Ugy az adatvédelmi
tisztviseld feladatait ellaté személyen kivill az informatikai rendszerért felelds vezetst is
tajékoztatni kell. Az adatvédelmi tisztviseld feladatait elldté személy intézkedik az eset
kivizsgalasarol.

Ha egy személyes adatokat adatfeldolgozoi mindségben kezeld természetes személynél, vagy
gazdalkodo szervezetnél torténik adatvédelmi incidens, abban az esetben az adatfeldolgozd
természetes személynél, vagy gazdalkodo szervezet haladéktalanul koteles jelenteni az
incidenst az 5t megbizo és az érintettek felé feleldsséget villald adatkezelének.

13.2. A bejelentés kivizsgalasa és az incidens kezelése
Az adatvédelmi tisztviseld feladatait ellaté személy a bejelentést kivizsgalja. A vizsgalat sordn a
bejelentdtdl az incidenssel kapcsolatban adatszolgaltatast kér, amelyet a bejelentd koteles

haladéktalanul, de legkésdbb 1 munkanapon belil teljesiteni.

A bejelentS adatszolgaltatasanak tartalmaznia kell

. az incidens bekdvetkezésének idGpontjat és helyét;

- az incidens leirasat, kirliményeit és hatasait:

. az incidens soran kompromittalodott adatok kérét és szamossagat;

. a kompromittalodott adatokkal érintett személyek kérét;

. az incidens elhdritdsa érdekében tett intézkedések leirasat,

. a kar megelSzése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirdsat,
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Amennyiben az adatszolgaltatas alapjan az adatvédelmi incidens vizsgédlatot igényel, annak
végrehajtasa az adatvédelmi tisztviseld feladatait ellato személy felelGssége.

Az adatszolgaltatas alapjan az adatvédelmi tisztviseld feladatait elldtd személy javaslatot tesz
az adatvédelmi incidens elhdritasahoz szlkséges intézkedésekre az adatok kerzelését vagy
feldolgozasat véged szakteriletnek, illetve személyeknek.

A javaslat alapjan a megvaldsitando tovabbi intézkedésekrdl a Tarsasdg vezetdje dont szikség
esetén az illetékes adatkezeld vagy feldolgozo szakterilet vezetdjének bevenasaval.

Adatvédelmi incidens esetén a Tarsasag késedelem nélkil - ha lehetséges, legkésébb 72 Graval
azutan, hogy az adatvédelmiincidens a tudomaséara jutott ~ megteszi a bejelentést a feligyeleti
hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithetéen nem jar kockazattal a
termeészetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve. Ha a bejelentés 72 dran beliil nem
tehetd meg, abban meg kell jeldini a késedelem okét, az elSirt informacidkat pedig részletekben
is kiizdlni lehet,

13.3. Az érintettek tajekoztatdsza
Amennyiben az adatvédelmi incidens valoszinlsithetden magas kockazattal jar a természetes

személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasdgnak indokolatlan késedelem néikil
tdjékoztatnia kell az érintettet az adatvédelmi incidensrél,

Az érintettek tajékoztatdsara vonatkozdan az incidenskezeld csoportnak dontést kell hoznia,
figyelembe véve a kilsé marketing kommunikacidért felelds vezetd javaslatait.

A tajékoztatasban az érintett részére vildgosan és kizérthetden ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kbzdlni kell legalibb:

. az incidensrdl tovabbi tajékoztatast nyljtd kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;
. az adatvédelmi incidensbdl eredd valdszindsithetd kévetkezményeket; valamint
. a Tarsasdg dltal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esethen az adatvédelmi incidenshdl eredd
esetleges hatranyos kévetkezmeények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az erintettet nem kell tajékoztatni, ha a kivetkezs feltételek barmelyike teljesil:
. a Tarsasag megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre
65 ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztdk, kulénosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
. a larsasag az adatvédelmi incidenst kbvetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett magas
kockdzat a tovabbiakban valdszinidsithetSen nem valdsul meg;

36/ 37. oldal

Lezarva: 2023.06.30.

86

















































































































































































Lezarva: 2023.06.30.

Paly4zati Felhivas STUDY TOUR PALYAZATI ALAF

idGpontjaban érvényes — kdnyv szerinti értéke alapjan aranyosan el kell osztani az 4j vallalkozasok
kozott

Az 1407/2013/EVU bhizottsagi rendelet alapjan nyljtott csekély dsszegil tamogatas az Eurdpai Unid
milkadésérdl szolo srerzddés 107. és 108. cikkének az altalanos gazdaségi érdekd srolgaltatast nyajtd
vallalkczdsok szamara nyudjtott csckély dsszegli tamogatasokra valo alkalmazasdrol szold, 2012. aprilis
25-i 360/2012/EVU bizottsdgi rendeletnek (HL L 114., 2012.4.26., 8. 0.) meglelelden nyujtolt csekély
osszegli tamogatassal a 360/2012/CU bizottsagi rendeletben meghatérozott felsé hatarig halmozhato.
Az 1407/2D13/EU birottsagi rendelet szerinti csekély osszegl tdmogatds mas csekély osszegl
tamogatdsokrdl sz6l6 rendeleteknek megfelel@en nyuajtott csekély &sszegl tdmogatdssal az
1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikkének (2) bekezdésében meghatarozott felsd hatérig
halmozhaté.

A csekély Gsszegl tdmogatas nem halmozhatd azanes tamoeogathaté kéltségek vonatkozdsdban vagy
azonos kockazatfinanszirozasi célu intézkedés vonatkozasaban nyujtott dllami tamogatassal, ha =
tamogatdsok halmozasa tullépi barmely csoportmentességi rendeletben vagy a Bizottsag altal
elfogadott hatarozathan az egyes esetek meghatarozott korulményeire vanatkardan rogritett
maximalis intenzitast vagy bsszeget.

A tamogatottnak az 1407/2013/CU bizottsagi rendelet 5. cikkének (1) bekezdése figyelembevételével
az ott meghatarozott feltételek teljesitésének megallapitdsdara alkalmas modon — nyilatkoznia kell a
részére a tamogatds odaitélésének évében és az azt megeldz6 két pénzigyi évben nyujtott csekély
osszegl tamogatasok tartalmaral A figyelembe veendd iddszakban mar codaitélésre keriilt, =z
1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti csekély osszegl tamogatasi osszegekrdl kitoltott 4. szdmu
mellékletet szikséges mellékelni a palydzati dokumentdciéhoz.
A tamogatott kijelenti, hogy — az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikke (2) bekezdésének
kivetelével — a tamogatast nem hasznélja az 1407/2013/CU bizottsagi rendelet 1. cikkének (1)
bekezdésében meghatarozott kivételek szerinti célokra, tovabba az 1407/2013/EU bizottsagi
rendelet 3. cikk {2) bekezdésének megfelelden — kozlti kereskedelmi arufuvarczas ellenszolgaltatas
fejében torténd végzése céljahdl teherszallitd jarmd vasarlasara.

Kizart dgazatok/tevékenységek:

a) a halaszati és akvakultura-termékek piacanak kézos szervezésérdl, az 1184/2006/EK és az
1224/2009/CK tanacsi rendelet madositasardl, valamint a 104/2000/CK tanacsi rendelet
hatdlyon kivul helyezésérél szolo, 2013, december 11-i 1373/2013/EU curdpai parlamenti és
tanacsi rendeletben meghatarozott akvakultura-termeékek termeléséhez, feldolgozasahoz és
ertékesiteséhez;

b) a me:zdgazdasagl termékek elsddleges termelésével foglalkozd vallalkozasak tamogatasa;

¢} a mezdgazdasagi termékek feldolgozasdval és forgalmazdsaval foglalkozd vallalkozasok
tamogatasa, amennyiben:

ca) a tamogatas dsszege az elsdleges termeléktél besrerzett vagy az érintett véllalkozasok
dltal forgalmazott ilyen termékek d@ra vagy mennyisége alapjan keril rogzitésre, vagy
cb) a tamogalas az elsddleges termeldknek valo teljes vagy részleges tovabbadasatol fligg;

d) harmadik orszdgokba vagy tagallamokba irdnyuld exporttal kapcsolatos tevékenységek
tamogatdsa, nevezetesen az exportdlt mennyiségekhez; értékesitési haldzat kialakitasdhoz és
mikodtietéséhez vagy exporttevékenyseéppel Osszefuggesben felmeriulé egyéb folyd
kiadasokhoz kézvetlenil kapcsolddd tamogatas;

e) az import aruk helyett belfoldi aru hasznalatahoz katott tAmagatas;

f) a kdzuti kereskedelmi drufuvarozast ellenszolgdhtatds fejében végz8 vallalkozdsok szédmdra
nyujtott tamogatas teherszallitd jarmdvek megvasarlasara [2. cikk (2) bekezdés 2. albekezdes].

Amennyiben egy vallalkozas a fenti a-c) pontokban emlitett dgazatban, valamint az 1407/2013/EU
bizottsagi rendelet alkalmazésanak hatdlya alid tartozo agazatokban egyarant vége: tevékenységet az
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Nem nyujthat be palyazatot olyan iroda, amely cséd, felszdmcolasi és
addssagrendezesi eljaras vagy végelszamalas alatt all.

Legalabb 5 éve mdkddik, minimum 280 millid forint forgalem éves arbevételt
general leisure (szabadid@s) szegmensben. ElSnyt jelent, ha a Magyar
Turisztikai Ugynokség Zrt. altal szervezett MICE vagy leisure tipusd
aktivitdsokban (nem vasar és workshop) legaldbb egyszer részt vett az elmualt
5 évben.

Az irada dolgozdi létszama 2019. évhen legaldbh 4 6 dolgoz6 volt.

o Nagy forgalmu Destination Management Company (DMC) leisure

Hivatalos utzzdsszervezdi, vagy utazaskbzvetltdi jogositvdnnyal rendelkezik,
vagy turisztikai szolgdltatast kozvetitd vidllalkozds, dltalanos keretszerzédés
keretéhen B2B jelleggel értékesiti szolgaltatasait és eraltal kozvetlenul nem
kot utardsi szerzddést a szolgaltatast ténylegesen igénybe vevdkkel.

Az iroda kalén jogi személyként van bejelentve, amennyiben lakasban van
bejelentve, ugy azt a jogi szemely kizérolag irodaként hasznalja.

Rendelkezik érvényes szolgéltatasi felelésséghirtositassal

Nem nyujthat be palyazatot clyan iroda, amely cséd, felszamclasi és
addssagrendezesi eljaras vagy veégelszamalas alatt all.

Legalabb 10 éve mikodik, minimum 500 millié forint forgalom éves arbevételt
general leisure (szabadidfs) szegmensben. ElSnyt jelent, ha a Magyar
Turisztikai Ugyndkség Zrt. Altal szervezett leisure tipusid aktivitasokban (nem
vasar és workshaop) legaldbb egyszer részt vett.

Az irada dolgozéi létszama 2019. évhen legalabb 6 f6 dolgozé munkaerd volt.

- Utazdsszervezdk és utazaskdzvetitok — MICE kategéria
o Kis forgalmu Destination Management Company (DMC) MICE

Hivatalos utzzasszerve:di, vagy utazaskozvetitdi jogositvannyal rendelkezik,
vagy turisztikai szolgallatast kozvetitd vallalkozas, altalanos keretszerzédeés
keretében B2B jelleggel értékesiti szolgaltatasait és ezaltal kézvetlenil nem
kot utazasi szerzddést a szolgdltatdst ténylegesen igénybe vevdkkel.

Az iroda kalén jogi személyként van bejclentve, amennyiben lakdsban van
bejelentve, ugy azt a jogi személy kizdrolag irodaként hasznalja.

Rendelkezik érvényes srolgéltatasi felelfsséghirtasitassal.

Nem nyujthat be palyazatot olyan iroda, amely cséd, felszdmelas: és
addssagrendezési eljaras vagy végelszamalas alatt all.

Legaldbhb 3 éve mikodik, minimum 80 millid forgalom éves arbevételt general
MICE szegmensb&l szarmazdan. Elényt jelent, hz a Magyar Turisztikai
Ugyniokség Zrt. altal szervezett MICE vagy leisure tipusy aktivitasokban (nem
vasar és workshop) legalabb egyszer részt vett az elmult 3 évben.

A dolgozoi létszama a 2019. évben minimum 3 {8 dolgozo, amibél 1 f6 MICE

terileten project manageri tapasztalattal rendelkezik.

v Kozepes forgalmu Destination Management Company (DMC) MICE:

Hivatalos utazasszervezdi, vagy utazaskdzvetitdi jogositvénnyal rendelkezik,
vagy turisztikai szolgaltatast kozvetitd vallalkozas, altalanos keretszerzédés
keretében B2B jelleggel értékesiti szolgaltatasait és ezaltal kézvetlenil nem

kot utzzasi szerzddést a szolgaltatast ténylegesen igénybe vevdkkel.
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Az iroda kalén jogi személyként van bejelentve, amennyiben lakasban van
bejelentve, ugy azt a jogi szemeély kizardlag irodaként hasznalja.

Rendelkezik érvényes szolgaltatasi felelssepgbiztositassal.

Nem nyujthat be palyazatot clyan iroda, amely cséd, felszamclasi és
addssagrendezesi eljaras vagy végelszamaolas alatt all.

Legaldbb 5 éve mlk&dik, minimum 280 millié forint forgalem éves drbevételt
general MICE szegmensbdl szarmazéan. El&nyt jelent, ha a Magyar Turisztikai
Ugyndkség Zrt. altal szervezett MICE vagy leisure tipusu aktivitasokban (nem
vasar és workshap) legalabb egysrer részt vett.

Az iroda dolgozoi létszama 2019. évben minimum 4 18 dolgozao, amibél 2 18
MICE teruleten praject manageri tapasztalattal rendelkezik.

o Nagy forgalmu Destination Management Company (DMC) MICE

Hivatalos utarasszervezdi, vagy utazaskorvetitdi jogasitvénnyal rendelkezik,
vagy turisztikai szolgditatast kozvetitd véllalkozas, altalanos keretszerzddés
keretéhen B2B jelleggel értékesiti szolgaltatasait és ezaltal kézvetlenil nem
kot utazasi szerzédést a szolgaltatast ténylegesen igénybe vevdkkel

Az iroda kalén jogi személyként van bejelentve, amennyiben lakasban van
bejelentve, agy azt a jogi szemely kizardlag irodaként hasznalja.

Rendelkezik érvényes szolgaltatasi feleldsségbiztositassal

Nem nyujthat be pdlydzatot olyan iroda, amely cséd, felszdmceldsi és
addssagrendezési eljdrds vagy végelszamolas alatt all.

Legaldbb 10 éve mdkdédik, minimum 500 millié farint forgalom éves drbevételt
general MICE szegmenshdl szarmazéan. El&nyt jelent, ha a Magyar Turisrtikal
Ugynakség 7rt. altal szervezett MICE vagy leisure tipusy aktivitasokban (nem
vasar s workshap) legalabb egysrer részt vett.

Az iroda dolgozdi |étszéma 2019. évben legalabb 6 16 dolgozd, amelybél 3 16
MICE terileten projekt menedzseritapasrtalattal rendelkezik.

- Szélloda és széllodalanc kategdria

4 csillagos és 5 csillagos szalloda és szdllodalanc kategdria (a szallodanak vagy
szallodaldncnak egyuttmikodd partnerként meg kell jelolnie egy olyan
utazdsszervezdt, vagy utaraskézvetitét, aki a szdllodan kivili programok,
szolgaltatasok, transzferek, étkezések és barminemi korzlekedés srervezdje
lesz. Ezeknek az utarzasszerverdknek, vagy utazdskorzvetit&knek nem kell
kotelezben Kiemelt Partnernek lennilk. A szalloda vagy szallodalanc a sajat
palyazatban nem tlntethet fel sajat jogon olyan szolgéltatast, amely
utazaskozvetitsi, vagy utazasszervezdi jogositvanyhoz kotott)

- Start up Destination Management Company (OMC) - leisure kategoria

2021. aprilis 30, napja eldtt |étesitett &s hivatalos utazdsszervezdi, vagy
utazdskozvetitéi jogositvdannyal rendelkezik, vagy turisztikai szolgdltatdst
kozvetitd vallalkeras, altalanos keretsrerzfdés keretéhen B2B |elleggel
értékesiti szolgaltatasait és eraltal kozvetlenil nem kat utazasi szerz8dést a
szolgaltatast ténylegesen igénybe vevdkkel.

Az iroda kalén jogi személyként van bejelentve, amennyiben lakasban van
bejelentve, ugy azt a jogi személy kizérdlag irodaként hasznalja.

Rendelkezik érvényes szolgaltatasi feleldsséghiztositassal
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Dohany utcai zsinagdga latogatas, Févam téri, és Hold utcai Vasarcsarnok meglatogatasa, és
ott vasarlas ésfvagy étkezés, Rubik bemutatd,

U] programok példaul: tematizdlt, pl. szecesszids varosnézés, borsoros vacsora a sommelier,
vagy a konyhafénok bevonaséval, tancoktatas, szinhazi és opera program, privat koncert,
lakdsétterem étkezés, showraom latogatds, piknik a szabadban, garden party, kozas vasarlas
és fozés a konyhafdnékkel, design &s festészeti program, galéria ldtogatds, helyi mivészekkel
vald taldlkozd, kenu és kajak tara, kerékparos varosnézés, z6ld kbrnyezetet megdévo program,
CSR programok,

elényt jelent, ha a Palyaré a Turizmus 2.0 altal meghatarozott turisztikai desztindciokba is
szervez programot a study tour folyaman.

a Palyazdnak biztositania kell a Tamogatd egy munkatarsénak a study tour idStartama alatt 2
helyszini ellenérzés lehetdségét

Study tour iddtartama: minimum 3 &j, 4 nap, EU piac esctében legaldbb 1 nap kételezé vidéki,
vagy Greater Budapest program

A rard elszamolas keretében a Palydzo koteles megkildeni a palyazati dokumentécio 2. és 3.
szami mellékletét képerd Frigkelési Adatlapot és a Company Profile-t kitaltve minden egyes
study tour résztvevé vonatkozasdban.

VL4. A tamogatas felhasznalasa

Elszdmolhato koltségek kore:

A nyertes palydzat soran a benydjtott study tour programban az zlabbi tételek kerllhetnek
elszamolasra:

repuld)egy;

étkezés, vendéglatas;

szallas;

idegenveretés;

a study tour forgatékonyvében szerepld foldi szolgdltatasok;
turisztikai attrakcio latogatas;

szervezett programon valo részvétel;

helyszinbérlet;

ioldi kézlekedés és transzferek;

fotds szolgaltatas

Kizaralag olyan kdltség szamalhatd el, mely a palyézattal érintett idészakra esik, araz 2021. augusztus
1. 652022, marcius 31. kozotti idészalkban kerilt teljesitésre.

El nem szamolhaté kiltségek kore:
Semmilyen, a Felhivas elszamalhaté koltségek korébe nem szerepld koltség nem szamolhato el,
kiulonosen:

konyveld és pénzagyi munkatars bérének fizetése, pénziagyi tanacsadas dija
jogi tanacsadés, Ggyvédi dij

barmiféle tanacsadoi és szakértdi dij

kalfoldi szakértd alkalmazasanak dija

akvirdlasi tevékenység dija

nyomdai, nycmtatasi, fénymascldsi kéltségek

szOro ajandeék, ajandéktargy vasarlas

PCR tesztek, egészségugyi szlirések

pénzugyforgalmi koltségek

palydzatirasi koltségek, sikerdl]

levonhato altalanos forgalmiado

biztositasi dijak, pénzlgyi, finanszirozasi tranzakcidkon realizalt arfalyamveszieség
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VILI.

Nem szamolhato el tovabba a palyazattal érintett idészakban olyan kdltség, amely més éllamhaztartasi,
vagy eurdpai unids forrashal kapott tamogatas kapcsan részhen, vagy egészhen elszamolasra kerul.
(Kettds finanszirozds tilalma.)

A Felhivas mellékletét képezd 9. szam0 melléklet, a Segédlet pénzigyi és szakmai elszamolishoz c.
dokumentum tartalmazra az altalanos elszamolas feltételeket.

Palyazat elbirdldsa, szempontrendszer

VIl.1. Befogadd nyilatkozat
Amennyiben a jelen felhivds VI.1. pontja szerinti befogaddsi kritériumoknak a palydzat nem felel meg,
akkor a palyazat higanypdtlasi felhivas nélkil elutasitasra keral.

A pdlyazat befogadasarol a Tamogatd a palyazat beérkezését kovetd 7. napig irésban bhefogadd
nyilatkozatot bocsdt a Palydzd rendelkezésére, vagy Irdasban tdjékoztatja az érdemi vizsgdlat nélkul
torténd elutasitasrol. Az érdemi vizsgalat nélkili elutasitasra vonatkozo tajékoztatasnak tartalmaznia
kell az elutasitas okét és a kifogas henyljtdsanak lehetdségét és maodjat.

Ha 2 beérkezd pilyazatok szama jelentdsen meghaladja a tervezettet, a befogadasrdl szélo Ertesitésre
meghatarozett hataridét a Tamogatd egy alkalommal, legfeljebb 7 nappal meghosszabbithatja.

VIL.2. Jogosultsagi ellendrzés
A palyazati életut folyaman ebben a szakaszban torténik a befogadott palyazatok jelen felhivas V1.2,
pontja szerinti jogosultsagi kritériumok ellendrzése.

Ha a jogosulisagi értékelés sorién meg:zllapitast nyer, hogy a Palyazd a befogadott pélyazati
dokumentaciot hibasan, hianyosan nyldjtotta be, és a hibadk, hianyossagok olyan jellegiiek, hogy azok &
hidnypdtlas scridn potclhaték, 8 napos hataridével, egy alkalommal a palyazati dokumentacid
javithaté. Ha a Palyazd a hidnypdtlast is hibdsan, hidnyosan teljesfti, a hidnyossdgokat nem pétolja 2
felszdlitésban meghatérozott hatariddn beldl, a palyazat elutasitasra keriil,

VIL.3. Szakmai értékelési szempontrendszer

A benyljtott palyazatra B2B résztvevdk esetén maximum 78 pont adhaté. Amennyiben a palyazatra
adott szakmaiértékelési szempontrendszer alapjan a palyazatra adott pontszam nem ériela minimum
30 pontot, ugy azon pdlyazat elutasitdsra kerdl.

A palyazat elbirélasa az alabbi szempontrendszer alapjan térténik:
A) Maximum 55 pont kaphaté az , Elvarasok és Kovetelmények” részben
B) Maximum 23 pont kaphaté az ,,Elényt jelent” részben

DEFINICIO MAXIMUM ADHATO MAGYARAZAT
PONTSZAM
ELVARASOK ES KOVETELMENYEK
A study tourra meghivott résztvevd 40 A study tourra  meghivott
résztvevl olyan partner, akinek
Minimum 3 - Maximum B f6 hivhatd munkzakdre befolyasold

szereppel bir az adott cégen
belil a Magyarorszagra vald
beutaztatas tekintetében. A

A kiilénb&zd résztvevd tipusokra az meghivatt résztvevd kizardlag

alabbi maximalis pontok adhatdk B2B szegmensben
tevékenykedhet.
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Témogatd a témogatast az dllamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV Tv. (a tovabbiakban Aht.) 48. § (1)
hekezdés b) pantja hatalya ala tartozd tamogatasként nyuajtja, figyelemmel az allamhaztartasrdl sz6l6
torvény végrehajtdsarol sz6l6 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban Avr.) 66. §-102. §-
ra.

Koltségvetési tamogatds annak nyudjthatd, aki
a) megfelel a rendezett munkaigyi kapcsolatok kivetelményeinek,
b) a kértulajdonban alld gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikédésérdl szdld torvényben
foglalt korzétételi katelezettségének eleget tett, és
c) atldthaté szervezetnek mindsdal.

A nyertes Palyazd maga rendeli mega pélyazatban megjelolt study tour programokat £s maga kotimeg
azerre iranyulo szerzédéseket.

A visszafizetési kotelezettséggel nyljtott koltségvetési tamogatas wvisszafizetésének biztositasa,
valamint a koltségvetési tdmagatas visszavonasa esetén visszafizetendd koltségvetési tamogatas
visszakovetelése céljabél — a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel — 2 Tamogatéi ckiratban
megfelels biztositékot kell kikotni. (Avr. 84.§ (2) bekezdés)

Ha a koltségvetési tdmogatds részben vagy egészben az Eurdpai Unid valamely kozvetlentl
alkalmazandd jogi aktusaban meghatarozott feltételek szerint kerul nyujtasra, a koltségvetési
tamogatas az Ant. 50. §-tol és az S50/A. §5-tol eltérden akkor biztosithatd, ha a palyazat benyljtojs
megfelel az unids jogi aktushan meghatarozott feltételeknek. logsrabaly, palyarati kiirds tovabhbi
feltételeket csak abban az esetben &llapithat meg, ha azt az unids jogi aktus nem zarja ki.

A kaltségvetési tamogatasok felhasznalasat — ha ennek & kézheszerzésekrdl szold torvény szerinti
feltételei fenndlinak - kdzbeszerzés alkalmazdsahoz kell kotni.

A Kedvezményezettet beszamolasi kitelezetiség terheli a kdltségvetési témogatas rendeltetésszerd
felhasznalasarol.

A koltségvetési tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszerd
felhasznalasa esetén a Tamogatd a kiltségvetési tamogatast visszavonhatja, vagy kezdeményezheti
annak modositdsdt. A kéhtségvetdsi tdmogatdsok jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy
nem rendeltetésszerd felhasznalasa, tovabba a koltségvelési tamogatas visszavondsa esetén a
Kedvezmeényezett a jogosulatlanul igénybe vett kiltségvetési tamogatas osszegét a Kormany
rendeletében meghatarozatt ugyleti kamattal, késedelem esetén késedelmi kamattal novelt
mértékben kiteles visszafizetni.

Nemteljesités esetén a visszafizetési kdteleretiség érvényesitése elsSsorban a biztositék
érvényesitésével torténik. Ennek eredménytelensége esetén a visszafizetendd dsszeget ¢és annak
kamatait az dllami adohatdsig a tamogatd megkeresésére adok modjdra behajtandd koztartozasként
hajtja be. Ha a nem természetes személy kedvezményezett jogszabaly alapjan mentesiil a biztositék
nyUjtdsa vagy valasztasa szerint az énrész rendelkezésre dllasanak igazoldsa aldl, és a jogosulatlanul
igénybe vett koltségvelési tamogatassal osszefligpésben keletkezd visszafizetési kotelezetiséget a
tamogato altal meghatarozott hatarnapig nem teljesiti, illetve annak részletekben térténd teljesitése
esetén a részletfizetési kotelezettségét elmulasztja, és a visszafizetendd osszeget nem lehet tdle
behajtani, a Tamogatd kezdeményezése alapjan az allami adéhatésdg a Kedvezményezett és 2
Kedvezmenyezettben tdbbségi befolyassal rendelkezd szervezet addszamat torli.

A Tamogato a kiltségvetési tamogatas felhaszndldsdt az Avr. 101. §-ban mecghatdrozott szabdlyok
szerint ellendrzi. Az ellendrzés kiterjedhet a Kedvezményezetl altal a tamogatott tevékenyseég

13. cldal
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megvalositdsara kotott szerzddeésben részes olyan felekre is, akik a tamogatasi jogviszony
teljesitésében kozvetlen maédon kozremikodnek.

A Kedvezményezett és a szerz8dd felek kbtelesek a koltségvetési tamogatisok lebonyolitasaban részt
vevd és a koltségvetési tamogatast ellendrzd szervezetekkel egylittmiikddni, az ellen&rzést végzd szerv
képviseldit ellen&rzési munkajukban a megfeleld dokumentumak, szamlak, a megvalasitast igazold
okmanyok, bizonylatok rendelkezésre bocsatdsdval, valamint a fizikai teljesités vizsgalatdban a
helyszinen is segiteni. Ha a Kedvezményezetl vagy a szerz6dd fél az ellendrzé szerv munkdjat
ellehetetleniti, a Tamogatd a koltséguetési tamogatast visszavanhatja.

Adatkezelés

A Palyazd a palyazati dokumentacid benyijtédsaval tudomasul veszi, hogy adatait 2 Tamogatdnak adjz
meg. Nyertes Palyazro tudemasul veszi, hogy Tamagatd az informacids onrendelkerzési jogrdl és
informaciészabadsdgrol szol6 2011, évi CXII. tbrvény zlapjan a Kedvezményezett nevét, a tdmogatas
céljat, osszegét, valamint a tamogatott tevékenység megvaldsuldsi helyét nyilvanossagra hozza.
Kedvezményezett tudomasul wveszi tovébhd, hogy Tamogatd a jelen tamogatas, illetdleg
Kedvezményezett Aht. 56/C. § (1) bekezddsében meghatdrozott adatait, az Aht. 56/B. § szerint
mukddtetett kincstari monitoring rendszer részére dtadjz, amely adatckat a monitoring rendszer 5 (6t)
évig kezeli.

Ellen&rzés tiires

A tamogatas felhasznalésat a Tamogatd, a Tamogato éltal ellendrzéssel meghbizott szerv vagy szemely,
a Miniszterelnoki Kabinetiroda, a7 Allami Szamveviszék, a Karma nyzati Ellendrzési Hivatal, & Magyar
Allamkincstér, tovébbd a jogszabdlyban feljogositott egyéb szervek képvisa|éi jogosultak ellendrizni.

A tamogatasi dontés meghozatalakor tamogatastartalom-igazolas kerill kiadasra a nyertes Palydazénak
a Tamogatao altal. (8. sz. melléklet)

Kifogaskezelées

A tamogatasi eljdras soran a tdmogatést igényld kifogast nydjthat be, kulonosen ha
e atamogatas igénylésieljarasra,
¢ atamogatasi dontés meghozatalara,
venatkozo eljards jogszabdlysértd, a felhfvdsha vagy a tdmogatdsi szerzddésbe Utkozik.

A kifogas benyujtasara a kifogasolt intézkedésher vagy mulasztashoz kapcsoldoddan megallapitott
hatdridén belll, ennek hidnyaban az arrél vald tudomadsszerzéstdl szamitott tiz napon belal, de
legkéséhbb az annak bekdvetkezésétdl szamitott harminc napon beldl, irasban van lehetdseég. A kifogas
benyujtasara nyitva alld hataridé elmulasztdsa miatt igazolasi kérelem benyljtasanak helye nincs.

A kifogast a Tdmogaténak kell cimezni és a stpa@mtu.gov.hu e-mail cimre megkildeni.

Egy dontéssel, intézkedéssel osszefuggéshen egyazan Palyazo részérdl csak egy alkalommal nyujthatd
be.

A kitogasnak tartalmaznia kell:
a) a kifogdst tevdé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem termdészetes személy kifogast tevd
képviseldje nevét,
b) a kifogassal érintett palyazat azonositdsahoz szikséges adatokat,

14. cldal
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1. A pilyazat célja és a tamogatas mértéke

1.1.  Alapvetd cél
1.1.1. Agazati cél

Az ulobbi években o nemzelk@a nagvrendesviénvek, [eszuvialok Magyarorszag  cgyik
legsikeresebb turisztikai termeékévé viltak. A rendezvényturizmushan az elmnlt iddszakban a
teriilett  koncentracid csékkencse volr lathaté: szamos vidéki rendezvény, fesztival
megerdsddott, melyek évrdl évre szinvonalas programkindlator biztositanak latogatdik
szamard, dlelve szervezesik &s markcelingkommunikaciojuk eselében [olyvamnalosan [e)lodés
tapasztalhato.

Kijelenthetd, hogy a konnytizenei fesztivalok nemzetkdzi szinten a legsikeresebb turisztikai
termekek kize tarfoznak.

Az apgazat sikeres, eredményes mitkddésenek biztositasa jelentds tarsadalmi hatassal bir, hiszen
e rendezvények mind a belfdldl, mind a nemzetkdzi turizmust serkentik és egyuttal lehetove
teszik nemzeti értékeink bemutatisat. oly moddon, hogy az a résztvevok szamara
kikapesolodassal ¢s szorakozdssal cgybekdtott tartalmas elménvt nyujtson.

A 2020. évhen a koronavirus okozta helyzet szinte a teljes fesztivilszezon elmaraddsat
credménvezic, ami miatt a hazal mivészvilag, valamint a zenei-, szorakoztato- ¢s hattéripar
jelentds veszreségeket szenvedett el

A [enuckre ekmiellel a Kormény a COVID-19 vilagjarvany halasaimak mérscklése, valamml
a zenel €s szorakoztatorpar ujrainditasa keretében, a kénnylzenei1 fesztivalipar hatterét biziosito
infrastrukiura  és a hatlérben levékenykedd segildé személvzel meglarlasy bizlosilasdnak
céljabal, a kénnylizene- és fesztivalipar miitkbdésehez sziikséges szakmai fejlesztésekrdl szHld
1482/2020. (VIIL 7.) Konn. halarozatban egycicriell azzal, hogy a kénnylzener [eszlivalipar
Ujrainditasa érdekében kdzponu kéltseégvetés: timogatas nyujtasara keriilién sor.

1.1.2. A palyazat célja

A jeclen Felhivas kerctében a kénnylizenci fesztivalszervezok tdmogatdsa a cél, annak
érdekében, hogy — gazdasigi stabilitasukat amennyire lehetséges, gy a 2020. évben is
megonzztk — programyjaik, [eszuvaljak a jarvanylgyr helyzel Qiggvénycben a jévoben 1s
megvalosulhassanak, 6k magnk munkahelyeker tarthassanak meg, illetve a fesztivalszervezoi
keépessegiik mmel tovabb fennmaradhasson, valamint fejleszi¢sre keriilhessen, kikiiszobdlve
e77zel a fesztival szervezéshen kizremiikodd szakemberek kirében jelentkezd bizonytalansagi
lenyesol, valaminl esdkkentve czen a teritlelen dolgozok palya-clhagyas: hajlandosagal.

A fesztivalszervezdk a jelen palvazat soran megitélt dsszeget 2020, auguszms 7. napja és 2020,
december 31. napja kozdtti idoszak (a tovabbiakban: megvalositasi idoszak) altalanos
mitkddési kiltsegeire es fejlesztéseire fordithatjak.
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1.2. Rendelkezésre allo forras

A palyazat meghirdetésekor rendelkezésre allé  vissza nem teritendd kéltségvetési timogatas
- keretdsszege:

699.650.000,- F(, azaz halsgazkilencvenkilencmillio-halszaziotvenezer lorind.

Az igényelhetd tamogatis minimum dsszege: 1.000.000,- Ft, azaz cgymilli¢ formt

A7 igényelheté tamogatis maximum osszege: 2019. évben a nettd fesztiviljegy bevétel
10 %-a, de legleljebb 35.000.000,- FL, azaz harminedtmillio o (dmennyiben Palvazé 2019.
évhen téhh kénnyiizenei fesztivdlt valésitott meg, iigy a fesstivaljegy bevétele alatta 2019. évhen
megvaldsult Osszes fesztivdl jegvbevétele érrendd)

A tamogatas mértéke: 100 %

A tamogalas Tolyosilasanak modja: cgy Gsszegben, clélegként.

A tamogatas falyositdsanak nem feltétele sajat forras hiztositasa/rendelkezésre allasa.

A palvézati felhivas keretdsszegét a kénnviizene- és fesztivilipar miikddéséhez sziikséges
szakmal [o)lesalésckrol s2010 1482/2020. (VIIL 7.) Korm. halarozal alapjan Magyarorszag
2020. évi kozponti kdltségvetéserdl szalo 2019. évi T.XXI. torvény 1. melléklet XX
Miniszierelndki  Kabinctiroda fejezet, 20. Fejezeti kezelési  cloiranyzatok  cim, 1.
Céleldiranyzatok alcim, 11. Turisztikai fejlesztési céleloiranyzat jogeimesoport biztositja.

TI. A Tamogato megnevezése

Tamogatd: Magyar Turisztikai Vgyndkség 7rt.
szeékhely: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-23,
cégjegyzekszam: 01-10-011364

adoszam: 10356113-4-4]

csaportazonositd szam: 17782517-5-41

képviseli: dr. Guller Zoltan vezérigazgato

III. A Tamogatasl igénylok kire

3.1. A palvazat benyujtasara jogosultak kdre

- Arzon civil szervezetek, tobbségi magantulajdonban 1évo gazdasagi tarsasagok
vagy czck altal alapitott cgycb jogi szemelyck, amelvek 2017. januar 1. napja clott
kerdiltek bejegvzésre; és

- az allaluk szervezell [esztivalok olyan alkalmi zenés, lancos szabadtén,
belépdjegy koteles rendezvények, melyeknek a napi latogatoinak szédma
meghaladja az 500 [61, zener progranyan kilejezellen kénnyviizene kdzpontliak ¢s
legalabb napi 2 kinnytizenei programmal, minimum 3 egymast kovetd napon
keriiltek megrendezésre az ¢lozd években; &s

- azaltaluk szervezett — az eld76 ponthan irtaknak megfeleld — fesztivalok 2020. év
elatt legalabb 3 egymast kovetd évben keriiltek megrendezésre, azonban 2020
évben a COVID jarvany miatt tiltas kévetkeztében elmaradtak vagy jelentds
mértékben esokkentell progranunal valosullak meg.
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3.2,

A palvézat benyujrasara nem jogosultak kére

Azon fesztivalok, amelyelk napi latdgainak szama az 500 fét meghaladja, azonban
az alkalmi zenés, tincos szabadtén rendezvényeinek zenel programjal nem
konnyiizenei kozpontuak vagy kevesebb, mint 3 egymast kdvetd napon és
kevesebb, mint napi 2 kénnyfizenei programmal keriiltek megrendezésre;

2020. év elott kevesebb, mint 3 egymast kivetd évben keriiltek megrendezésre;
kozvellen, vagy kizvetetl Wobbségi tulajdonosuk vagy fennlarlojuk ax allam, vagy
dnkormanyzat;

érintett rendezvényiiket a jarvanyiigyi veszélyhelyzet ellenére valtozatlan, vagy
kozel valtozatlan forméaban és feltetelekkel mep tudtak tartans;

amellyel szemben a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsdgardl szald
2007. év1 CLXXXI. tdrvény szermti dsszeferhetetlenseg all fenn;

amely nem felel meg a nemzen vagyonrdl szold 2011, évi CXCVT. térvény 3. §
(1) bekezdéscnek 1. ponyaban [oglall alathaldsag kévelelnényének;

amely c¢sod-, felszamolasi-, végelszamolasi-, kényszertdriési eljards, vagy
barmilyen megsziintetésre wranyuld eljaras hatalyva alatt all, tovabba végrehajtasi
eljaras van ellene tfolyamathan.

A [entieken wil csekély osszegll lamogalas esetében nemn nyujthatd lamogalas:

a) a haldszati & akvakultura-termckek piacanak kozds szervezéserdl, az
1184/2006/EK és az 1224/2009/EK tanacsi rendelet madositasarol, valamint a
104/2000/EE. landes1 rendelel hatalyon kiviil helyveeésérdl szolo, 2013,
december 11-1 1379/2013/EU ewrdpai parlamenti és tanicsi rendeletben (a
tovibbiakban: 1379/2013/EU rendelet) meghatarozott akvakultura-termékek
termeléséhez, feldolgozasihoz és ertékesitéséhez

nygjloll lAmogalas;

b) a mezogazdasdgi termeékek elsodleges termelésével foglalkozo
vallalkozasok tamogatasa;

¢) a meczogazdasagl termekek feldolgozasaval ¢s forgalmazasaval foglalkozo
vallalkozasok tamogatasa,

amennyiben:

» a tamogatas Gss7zege a7 elsddleges termeloktal beszerzett vagy az erintett
vallalkozasok éltal forgalmazott

ilyen termelkek ara vagy mennyisege alapjan kerill régzitésre, vagy
« a tamogatas az elsddleges termeloknek vald teljes vagy rtészleges
lovabbadasalol [igg;

d) harmadik orszagokba vagy tagéallamokba iranyuld exporttal kapcsolatos
levékenységek lamogalasa,

ncvezetesen az cxportalt mennviscgekhez; ¢rickesitési halozat kialakitasahoz
és mikadtetéséhez vagy

163






Lezarva: 2023.06.30.

TurISETIE Al USYHOKSEG

(pl.: pohdrmosd, szelektiv il adékgviljtd tartdly)

Szimitastechnikai eszkézok/berendezések
beszerelse (szdmitégép, laptop, monitor, sckenner,
projektor, beléptetéshez kapesolada informatitai
esckdzék, RFID rendszerek, mpomtarok, lamindlé
esckazak, rouferel beszerzése, egeszségiigyi manitoring
rendszervek, streaminghez kapesolodé esskézdk
heszerzese, audio/vided dokumenticiohoz,
archivdldshoz sziikséges eszkdzdk beszerzése)

maximum 4{ %

Applikacia, honlap fejlesztési és lizemeltetési koltség

maximum 30 %

Elokészitési koltségek
Rendezvény elakészitési és fejlesztési koltségek
Kommunikacio koltségei

- Postakiltseg

- Telefonkéltség

- Internetkéltség
PR, marketing koltségei

- Hirdelés, reklamkoliscgek

- PR, markcling kiadvénvok

- Arculali elemek

- PR, marketing szolgaltatasok

Rendezvényszervezoi, biztonsagtechnikai szakmai
alvallalkozok teljesitése, megbizottak dija

maximum 50 %

kizardlag a Palyazarban
tervezetl, ssakimai
beszdmoloban bemutatott,
tényleges rendezvény
elékészitéshes kdzvetlentil
kapesolido kiltségek
ssamolhatoak el, dltaldanos
mithddési kaliségek nem

4.2 Nem elszamolhato kéltse gek kére

Sermnilyen, a palyazal 4.1. ponljaban nem szerepld kéliség nem szamolhald el, kilongsen:

hasznalt eszkozdk beszerzése,

deviza-atvaltasi jutalek,

palyazatiras kdltsegei, sikerdij,
birsagok, kdlbirek, perkdllségek,

adok, jarulékok),
kényvvezetési, konyvvizsgalo kélisege,

e biztositas dijak,  pénzigyi, finanszirozasi

arfolyamveszteség,

gepjarmil vasarlas, gépjarmil lizing, gépjarmii bérleti dija,
hitelkamat, kamattartozas, pénziigyforgalmi koltsegek.
hatosagi dijak, illetekek, engedélveztetési eljarasok kdltsegei,

levonhalo allalanos [orgalu ado, adok, kdzlerhek (kiveve a foglalkozlalast terhelo

tranzakcidkon realizalt

e anapi mikadésbol tilmenden keletkezd hulladékkezelési/gazdalkodasi dijak;
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o rendelkezésre allas: koltség.

Nem szamolhatd el tovébba a palyazattal érintett iddszakban olyan a palvazat 4.1. pontjaban
szereplo koltség, amely mas allamhaztartasi, vagy europai unios forrasbol kapott tamogatas
kapcsén részben vagy egészben elszamolasra keriil, tovibba olvan kiltség, aminek teljesitése
ncm a palvazatral Erintett 1ddszakra, azaz nem 2020. augusztus 7. ¢és 2020. december 31.
napja kizé esik.

V. A palvazat benyajtasanak hatarideje, helye, madja, tartalmi és formai
kovetelményei

5.1_A palvazat henynjtasanak hatarideje

2020. szeplember 24, napja

Tekintettel a pdlydzar céljara és a COVIDI19-jarvdny okozta negativ hatisok mielébbi
mérsékiése érdekében - az allamhdztariisrol szol6 torveny végrehajlisdarol s;old 368/2011.
(X1l 31.) Korm. rendeler (a tovdbbiakban: Avr) 66. § (3) bekezdésben foglaitakkal
assghangban - Tamogato a jelen pdalydzati kifrdsban a palydzat benyiijtdsdnak hotdridejér a
kozzétételiol szamitort 15, napban hatdrozza meg.

Benyijtisnak az a nap mindsil, amikor a postai bélyegzd szerint a pdalydrzatot ajanlott
kiildeménvkeént postira adtak.

5.2.A palvazat benyujrasanak médja

A Tamogato a palyazatot a http://mtu.gov.hu/ honlapon keresztiil letoltheto felhivassal
hirdeti meg.

A Palvazati Adatlap sem tartalmaban, sem alakjahan nem valtoztathatd. Kezzel irott palyazatok
[cldolgozasara nines lchetdséy. A Palyazati Adalapol hianytalanul, minden kérdésre vélasal
adva és az eldirt dokumentumok csatolasaval kell benyjtani.

A Palyazati Adatlaphoz benyujtani sziikséges kiteleza mellékletek:

1. szdmiti melléklet: Koliségrery
2 ssémi melléklei: Cégszeri aldirdsra jogosull aldirdsi ctmpélddnya
thdzjegy=d dital hitelesitert vagy eredetij
3. szdmii melléklet: Kizgjegy=d dllal hitelesitett Iéiexiid okiral vagy
Jogszabdlyban meghatdrozott nyilvdantartdsba vételér igazolo okirat

4. ssémii melléklet: Ailathatosdgi nyilatkozat

5. szdmiti melléklet: De minimis nyilatkozat

6. ssamu melléklet: Kisturiozdasmenies igazolds
Felhivyuk a ligvelmel, hogy a benvglast kvelden a palyazal tartalm clememck vallozlalasara
nincs lehetdség. Az ilven jellegli modositési igények nem vehetdk figyelembe.
A palyazat magyar nyelven, kizardlag a felhivas mellékletét képezd Palyédzati adatlapon,
valamint a Felhivashan eldirt mellekletekkel egyiitt postai iton nytjthatd be. A palyazatot papir
alapon, a hivatalos képviseld altal az aldirdsi cimpéldanyban [eltiinietlelt modon alairva kell —
téruvevenyes ajanlott killdemeénvként — egy eredeti peldanyban benviijtani a kdvetkezo cimre:
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‘Konnyiizenei fesgtivillok sgervezdinek miikédési tamogatdsa’ palyazot

Magyar lurisztikal Ugynikség Zrt.
1027 Budapest, Kacsa utca 15-23_ szam.

lovabba elelironikus tlon is sziikséges Tamogald részére megkildeni az eredelileg benvijtotl,

cegszerien alairt Adatlapot és valamennyi mellékletet 1'DL, illetve a Koltségtervet
szerkeszthetdo EXCEL formatumban is a kovetkezo e-mail cimre:

[esztivalpalyazal@miu.gov.hu

A nvomtatott ¢s clekiromkusan benvijtott Palyazau adatlapon ¢s mellékleteiben talalhatd
eltérés esetén a nyomtatott és cegszeriien aldirt Pélyazati adatlap és mellékletei tekintendok
hitelesnek, azzal, hogy a nyomlatoll &s az cleklronikus forméyh Palydzal adatlap &s mellékletek
megegyezoségerdl a Palyazo kiteles gondoskodni.

A pélyézaton vald részvetel ingyenes, palyazati dij nincs.

Felvilagositas kérés a palyazattal kapcsolatban az alabbi e-mail cimen lehetséges:
fesztivalpalyazat(@mtu.gov.hu

A lamogalashoz kapesolodo mralokal az odailélest kovelo 10 évig meg kell omzn, és a

tamagatast nynjto ilyen irdnyi felhivasa esetén a tamogatott koteles azokat bemutatni.

V1. A pilyizat befogadisa, hianypdtlas, elbirilas, szempontrendszer

6.1 Befogadd nyilatkozat

A pilyazat hefogadasarol a Tamogata a palyazat beérkezesét (hidnypotlas esetén a hianypotlas
beérkezésél) kdveld 7. napig irasban belogadd nvilutkozalol boesil a Tamogalasl igenylo
rendelkezésére, vagy irashan tajékoztatia az érdemi vizsgalat nélkiil torténd elutasitasrdl. Az
érdemi vizsgalat nélldili elutasitasra vonatkozo tajékoztatasnak tartalmaznia kell az elutasitas

okat és a kifngas henyiytasanak lehetoséget és madjat
Ha a beérkezd palvazatok szdma jelentdsen meghaladja a tervezettet, a befogadasrdl szdld

értesitésre meghatarozott hataridot a Tamogaté egy alkalommal, legfeljebb 7 nappal
meghosszabbhitharja.

6.2 Hianypotlas lehetdséae

Az eljarés soran az Avr. 70. § (3) bekezdése alapjan epv alkalommal lehetéség van
hianypotlasra. Amennyiben a Palvazo az eloirt hataridoig nem az eloirt formaban, nem a
valosignak megfeleld tartalommal vagy hianyosan nyfjtja be a palyizatot, vagy annak
mell¢kleteit, a lamogatd a palyazat becrkczésctdl szamitott 7 napon belil a palyazat
hianyossagainak potlasara szolitja fel a Palvazdt. A palyazat ismételten hianyosan tarténd
benvitasa a palvazat érvénvtelenségét vonhatja maga utan.

Hianypétlas postai uiton vagy clektronikus uton keriil megkiildésre a Palyazo részére.
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6.3.Elbiralas

Abeérkezett palyazatok kbzill a jogosultsagi feltételeknek megtelelteleet az Iirtekelék értékelik
a 0.6. pontban meghatirozott tartalmi értékelési kritérinmok szerint. Az értekelok
pontszamainak szamtani atlaga jelenti a palyazat alwal elért végsd pontszamot. A tartalmi
érlékelés sordn maximum S0 ponl sZerezheld.

A beérkezett palvazatokat a I'amogato altal fellkért Doéntés LilGkeésziti Bizottsag biralja el €s tesz
dontési javaslatot.

Doniéshozd a Tamogald vezengazgaloja.

A szakmai értékelés alapjan hozott dontés lehetséges tartalma:

a) Tamogathatd

b) Tamogathatd csékkentett dsszkéliscggel

c) Elutasitas szakmai indokok alapjan

d) TClutasitas forrashiany miatt
A Palyazok koziil azok keriilnek kivalasztasra, akik a kivalasztisi kritériumok alapjan a
legmagasabb ponlszamol érik cl.
Tamogatd a [alyazéknak a palvamiivek eldallitasaval, valamint a palyvazatok benvujtasaval
kapesolatosun [elmerill kollségeil nem (Erili meg.

6.4.Nem hidnypétolhato jogosultsagi kritériumok

Amennyiben a nem hidnypotolhaté jogosultsagi kritérmmoknak a palyazat nem felel meg,
akkor a palyazal hanypotlas: [clhivas nelkil clulasilasra kerdl.

A palvézal a benyjlasra meghalarozoll halinddén belil keriilt benyqjlasra IGEN / NEM

A Palyazati adatlap a megfelelo formatumban kerdilt benyiijtasra IGEN /NEM

Az 1génvelt tamogatas dsszege nem haladja meg a maximalisan igényelheto

7/
merlcket IGEN /NEM

A Palvazb a palvazati kiirasban mcghatarozott lehetséges Palyazoi kérbe

I/
tartozik IGEN /NEM

6.5. 1l1idnvpdtolhatéd jogosultsagi kritériumok

A Palyazo atlathato szervezetnek minsiil az allamhaztartasrdl szol6 2011
evi CXCV. torveny (a tovabhiakban: Aht.) 1. § 1pontja es 50. § (1) IGEN/NEM
bekezdés ¢) ponlja szerint

A Palyazo megfelel a rendezett munkafigyl kapesolatok kévetelményeinck  IGEN / NEM
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A Palyazd a henyujtott nyilatkozat alapjan jogosult csekély oOsszegil

i e = i IGEN / NEM
lamogalas igénybevélelére
Az e!s_,zamqlhato tevékenységek koltségei az Gsszkoltség belso korlatait IGEN / NEM
nem lepik ml
6.6. Tartalmi értékelési szempontok
A palyazal clbirdlasa az alabbi szeimpontrendszer alapjan (Orténik:
FERTEKELEST SZEMPONT FRTEKELES
A palyazati felhivas végen felsorolt mellekletek a IGEN (2 pont)
megtelelo formaban benviytasra keriiltek NEM (0 pont)

A Palvied szervezel, az allala képvisell leszlival{okk)al
rendelkezik érvénves regisztracioval a Magyar Fesztival
Regisztracios és Mindsitési Programban

IGEN (2 ponl)
NEM (0 pont)
RESZBEN (1 pont)

A Pilyisd szervezel altal keépviscll fesztival chnaradl a
2020. évhen?

IGEN (2 pout)
RESZRBEN (1 panr)

A Palyéz0d seervezel kulturalis s / vagy inszlika E‘JGlfh,l\iI E:} 11;:;;[)'
tevékenysege orszagos hatokoril o b Sl

A palyazathan s7erepld fesztivalok megfeleld social media IGEN (2 pout)

[eliilelekkel rendelkeznek NEM (0 pont)
clillelekkel rendelkesme RESZREN (1 por

A palyazalban szerepld szervezel 6bb éve mmoseg Cs IG_EN (4 pou)

i - NEM (0 pont)

egyedi programot szervez 3

RESZBEN (2 pont)

A Palyazo szervezet fesztivaljaval jelentdsen segiti a
mapyar kénnyiizene: egviittesek kdzdnseg eloth
bemutatkozasat (ilven jellegit tevékenvsége legalabb
arszages, akar hataron dtmyulo és folvamatosan rabb
magvar kénnviizenei egyiittest érint)

IGEN (6 pont)
'NEM (0 pont)
RESZBEN (3 pont)

A Palvisd seervesel egész évben [oglalkoztatolt foallast
alkalmazottainak atlagos statisztikai létszama 2019. évben

1IGEN (2 poul)

minimum 3 f& NEM (0 pont)

Al a'l?‘jclzo is.zervcz&:t feszj::yal 1dosﬁzal{lbanl folglz'ilko’ztato'tt IGEN (2 pont)
féallasa alkalmazottainak atlagos statisztikai 1étszdma és NEM (0 pont
onkéntesemek szama 2019, ¢vben mmunuin 50 [6 pont)
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terveirol, javaslatairol a koronavirus jarvany kovetkeztében megvaltozott kiriilménveirol, sajat
milkddésenek terverzett valtozasamrol, jdvabent terveirol és celjairdl.
Palvazonak ezt ugy kell elkészitenie, hogy az a széles nyilvanossig szdmara is megismerhetd
legyven és azzal mind a kézonsége, mind a szakma t6bb1 szerepldiének tajékoztatasat és
informaciohoz jutasat segitse az alabbi feltételeklel:
- @ Pakdzé valialja, hogy az elkészitert vided tekintetében ingvenes
felhasznilasi jogot enged a Magyar Turisztikai Usynikég 7rt. részére,

- a Pdlvdzo szavatol azért, hogy az elkészitert révid film a sajdr szeilemi
termeke, azokon harmadik scemelynek szerzoi jopa nem ail fenn, illetoles
a mi dsszedilitdsa sordn a szerzéi jogra vonatkezé szabdlvok
betartasaval jart el;

- a vided diaddsa elekivonikus dton valosul meg a Magyar Turisstikai
Ugynokség Zrt. részére és a szakmai beszamold részeként, azzal
egvidoben keriil benyijlasra.

VIL. A palyazatok elbiralasanak hatarideje, eredménvérdl valo értesités modja és

hatarideje

A Tamogald a palyazal beadasara nyilva alld hatdrnapol kivelo 60 napon beliil donl.

Tamogaté a dontésrol elektromkus ton (e-mail) értesiti a Palyazot a dontést kioveto S
munkanapon belil.

Amennyiben a Tdmogatdi okirat kiallitdsanak feltétele valamilyen, jelen Pélyazati felhivas
szerint kitelezd dokumentum benyijtasa, a Palvazanak legkésobb a Tamogato dontésrol szolod
értesités kézbesitését kovetéo S napon beliil sziikséges azt benylytania, ennek hianyaban
Tamogatod okirat kidllitasara nem keriilhet sor és a palyazat elutasitasra keriil.

VIIL Tamogathaté tevekenység allami tamogatasi jogeim és kategoriak szerinti

hesorolasa

A jelen Palyazati Felhivis alapjan uydjloll tamogalas csekély Gsszegtl lamogalasnak minosiil,
amelyet kizarolag az Furopai Unid mitkédésérdl sz6lo szerzddés 107 és 108 cikkének a
eschkely Bsszegl lamogalasokra valo alkalmazdsardl 2010, 2013, deceruber 18-1 1407/2013/EU
hizottsagi rendelet (HT. T, 352, 2013. 12.24 1.0) (a tovdbbiakban: 1407/2013/FU hizottsagi
rendelet) szabalyai alapjan lehet nydjtan.

A7 140772015/E1J bizottsagi rendelet 2. cikk (2) bekezdese szerinti, egy &s ugyanazon
vallalkozas részére a [olyd pénzigyi évbern, valanint az a2t megeldzo kél pénzigyl év sordn az
141072013/ CU bizottsdgi rendelet alapjan odaitélt csekely Osszegi tamogatasok bruttéd
lamogatastartulma lagallamonként nemn haladhatja meg a 200,000 eurdnak, kdzoli kereskedelim
armufuvarozast ellenszolgaltatas fejeben vegzo vallalkozasok esetéhben a 100.000 enronak
meglelelo forintdsszeget, gyelembe véve az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikkének (8)
és (9) bekezdesét 1s. | Az atvaltasnal az europai unids versenvijogl ertelemben vett allami
lamogatasokkal kapesolatos eljarisrol és a regiondlis tamogaltasi terképrol s2016 37/2011. (I11
22) Korm. rendelet 35. §-a alapjan kell eljarni. |

Fuzio és felvasarlas esetén valamennvi, a korabbi vallalkozésoknak nyvijtott csekély dsszegii
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tamogatast figyelembe kell venni annak meghatarozasa érdekében, hogy barmely, akér az 1j,
akar a megszerzendo vallalkorasnak nyijtando 1y, csekely dsszegii tAimogatas meghaladja-e a
vonatkozo felsd hatart. A fozidt vagy felvasarlast megeldzden jogszerien odaitelt csekély
Osszegl tamogatas ezt kévetden 1s jogszeril marad.

Ha egy vallalkozas ket vagy tobb kiilon vallalkozisra valik szét, a szétvalast megelozden
nywyrott csckély dsszeglh timogarast az eredetileg a tamogatasban részesiild véllalkozasnak kell
betudni, amely elvhen azonos azzal a vallalkozassal, amely a csekély Gsszegil tdmogatassal
tamogatott tevékenységeket atvallalta. Ila erre nincs lehetoség, a csekély Gsszegh tamogatast
sajat tokéjilk  a szétvalas tényleges idépontjdban érvényes  konyv szerinti értéke alapjan
aranyosan ¢l kell osztani az uj vallalkozasok kézbit.

Az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet alapjan nyujtott csekélv dsszepll tamogatas az Eurdpai
Unio mukddésérdl s£0l0 szerz0dés 107. és 108. cikkének az dllalanos gazdasagi érdeku
szolgiltatast nyjtdé véllalkozasok szamara nyifjtott csekély dsszegll tAmogatisokra vald
alkalmazasarol 52610, 2012, aprilis 25-1 360/2012/EU bizolisagt rendeletnck (HL L 114,
2012426, 8. o) megfeleldéen nynjtott csekély dsszegh timogatassal a 360/2012/EU bizottsagi
rendeletben meghatarozoll [elsé hatirig halinozhatd. Az 1407/2013/EU bizotlsiagi rendelel
szerinti csekély dsszegll tamogatis mas csekély dsszegil tAmogatasokrdl s7616 rendeleteknek
megleleloen nygjlotl esckely Gsszegl lamogalassal az 1407/2013/EU bizousag: rendelel 3.
cikkének (2) bekezdésében meghatarozott felsd hatarig halmozhata.

A csekély Osszegll lamogalds nemn halinozhald azonos lamogathatd kllségelk vonalkosisdban
vagy arzonos kockazattinanszirozasi celu intézkedes vonatkozasaban nyijtott  allami
lamogalassal, ha a tamogatasok halmozasa llépi barmely esoporlinentességi rendeletben vagy
a DBizottsag altal elfogadott hatarozatban az egves esetek meghatarozott kériilménveire
vonalkozéan rdgzilell maximalis intenzilasl vagy dsszegel.

A tamogatottnak az 1407/2013/EU  bizotsagi rendelet 5. cikkénck (1) bekezdése
figvelembevételével az ott meghatarozott feltételek teljesitésenek megallapitisara alkalmas
modon — nyilatkoznia kell a részére a tamogatas odaitélésének éveben és az azt megelozo ket
pénziigyi evben nyujtott csekély Gsszegil tamogatisok tamogatastartalmaral.

A tamogatott kijelenti, hogv —az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikke (2) bekezdésének
kivételevel a tamogatast nem hasznalja az 1407/2013/EU bizottségi rendelet 1. cikkének (1)
bekezdéscben meghatarozoul kivételek szerindi eélokra, lovabbid — az 1407/2013/EU bizollsagi
rendelet 3. cikk (2) bekezdésének megfelelden kéziot  kereskedelmi amifuvarozis
cllenszolgélratas fejcben torténd végzése celjabol teherszallitod jarmi vasarlasara.

IX. Tiamogatias formaija
Jelen palyazattal nyujtott tamogatas elszamolasi kdtelezettséggel nyijtott vissza nem téritendo
kollsegvetést lamogalasnak mindsil.
A nvertes Tamogatast igenyld részere Tamogatd Tamogatdn okirator allit ki

Tamogato a timogatast az Aht. 48 § (1) bekezdés b) pontja hatalya ald tartozo tamogatasként
nywya, figyelemmel az Avr.66. §-102. §-ra.

Kbltségverési timogatas annak nyijthaté, aki

a) megfelel a rendezett munkatigyi kapesolatok kovetelményeinek,
b) a kéztulajdonban allo pazdasagi tarsasagok takarékosabb mukddésérdl szolo wérvényben
Toglall kozzéléleli kolelezettségének eleget tetl. és
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c) atlathato szervezetnek mindsil.
A tamogatasi 1igény benyujtasanak feltétele, hogy a tamogatasi igény benyujtoéjanak ne legyen
esedekesse valt és mép mep nem fizetett addtartozasa  ide nem értve az dnkormanyzati
adohatosag hataskdrébe tartozé adokat —, valamint jarulék-, illeték- vagv vamtartozasa (a
tovabbiakban egyiitt: kdztartozis).
A visszalizelest kblelezelisCggel nydjloll kollségveiést lamogalas visszalizelésének bizlosilasa,
valamint a koltségvetési timopatis visszavonasa esetén visszatizetendo koltsegvetés:
lamogalas visszakovelelése ¢éljabol a Tamogaldi okiratban meg feleld biztositékot kell kikdini.
11a a koéltseégvetési tamogatas részben vagy egészben az Lurdpal Uni¢ valamely kozvetleniil
alkalmazando jogi aktusaban meghatarozott feltételek szerint keriil nyujtasra, a koltségvetesi
tamogatas az Aht. 50. §-t61 és az S0/A. §-101 eltérden akkor biztosithatd, ha a timogatasi igény
benvjloja meglelel az unids jogi aklusban meghaldrozoll feliéleleknek. Jogsabily, palyazali
kiirds tovabhi feltételeker csak abban az esethen allapithat meg, ha a7t az unios jogi akhus nem
zarja ki
A kolisegvetés: tamogatasok felhasznalasat — ha ennek a kdzbeszerzésekrol szolo torveny
szerinti feltételei fenndllnak  kizbeszerzés alkalmazasahoz kell kotni.
Kedvezmenycezell kileles a kézbeszerzés: cljaras lelolylalasa soran az gjanlat [elhivasban,
illetve a nyerfes ajanlattevovel megkdtitt szerzddéshen kikdtni, hogy a teljesités soran
keletkezo, a szeredi jogrol s2010 1999, évi LXX VI Worveny (a lovabbiakban: Szjl.) hatilya ald
tartozd mil felett a Kedverményezett teriileti korlatozas nélkiili, kizardlagos és az Szjt. 46. § (1)
bekezdése szerml hanmadik  személynek  aladhato  [elhasznalas: jogol szercz, valamml
hozzijarul ahhoz, hogy az Szjt 47. §. (2) bekezdése alapjan Kedvezményezett a mii
obbs£orézCse soran a mivel kép-, vagy hanglelvelelen régeilse, azl szamilogeppel vagy
elektronikus adathordozdra masolja.
Az Avr. 85. § (1) bekezdése alapjan a biztositék a kiltségvetési timogatas dsszegét elérd
biztositeki eértékig kérhetd. A Tamogatis kifizetésenek feltétele, hogy biztositékkent a
Kedverményezellnek valamennyi — jogszabily alapjan beszedési megbizassal meglerhelhetd —
fizetési szamlajara vonatkozd, a Tamogatd javara szolé beszedési meghizas benyljtisara
vonatkozo felhatalmazo nyilatkozatot - a pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési
megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harminedt napra valdé sorba allitasédra vonatkozo
rendelkezéssel egyill — a Tamoguald rendelkezésére boesalotla.
A Kedvezményezettet beszamolasi kotelezettség terheli a kolisegvetési tamogatis
rendeltetésszeri felhasznalasardl.
A koliségvelés:  lAmogalas  jogosulallan  i1génybevélele, jogszabalyserld  vagy nem
rendeltetésszerii felhasznalasa esetén a Tamogato a kaltségvetési tAimogatast visszavonhatia,
vagy kezdeményezheti annak modositasat.

A koltségvetes1 tamogatisok jogosulatlan 1gényheverele, jogszabalysérté vagy nem
rendellelCsseerii [elhassnalasa, lovabba a kollscgvelcsi lamogalas visszavondsa csclén a
Kedvezmenyezett a jogosulatlanul igenybe vett kéltségvetés: tamogatas dsszegét az Avr.-ben
meghatarozott igyleti kamattal, késedelem esetén késedelmi kamattal novelt mértékben koteles
visszatfizetni.

Nemteljesités esetén a visszafizetési kotelezettség érvényesitése elsdsorban a biztositek
érvényesitésével tdrtenik. Ennek eredmenytelensége eseten a visszafizetendo dsszeget és annak
kamatait az allami addhatésig a Tamogatd megkeresésére adok modjara behajtandd
koztartozaskent hajtja be.

—
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A Tamogaté a koltségvetési tamogatas felhasznalasat az Avr. 101, §-ban meghatirozott
s7ahilyok szerint ellendrzi.

Az ellendrzés kiterjedhet a Kedvezménvezett altal a timogatott tevékenység megvaldsitasara
kotott szerzodesben reszes olyan felekre 1s, akik a tamogatasi jogviszony teljesitésében
kéizvetlen madon kdzremiikddnek.

A Kedveanényezell és a szerz0do [elek  kdlelesck a  kollségvelés:  lamogalisok
lebonyolitisaban részt vevo és a koltsegvetés: tamogatast ellendrzd  szervezetekkel
egvillmikddn, az ellendrzést veged szerv keépviseldil ellendrzési munkajukban a meglelelo
dokumentumok, szamlak, a mepvalbsitist igazold okminvok, bizonylatok rendelkezésre
bocsalasaval, valainl a [akar icljesités vizsgalalaban a helyszinen 1s scgilern. Ha a
Kedverményezett vagy a szerzddo fél az ellendrzd szerv munkajat ellehetetleniti, a Tamogatd
a kollsegvelési lamoguldst visszavouhalja,

X. Tamogatas cllendrzésc

A Tamogatas felhasznalasat a Tamogatd, a Tamogata altal ellendrzessel meghizott szerv vagy
szemcly, a Miniszierelngki Kabieliroda, az Allami Szamvevdsk, a Kormanyzali Ellenorzési
Ilivatal, a Magyar Allamkincstar, tovabba a jogszabilyban feljogositott egyéb szervek
képviseloi jogosullak ellendrizni.

A Kcdvezménycezettinek a tamogatas felhasznalasédval kapesolatosan cllendrzés-tiirési ¢s
adatszolgaltatési kitelezettsége van, valamint kiteles az ellenorokkel egyittmiikddni.

X1. Adatkezelés

A Palyazd a palvazati dokumentacid benyijtisaval mdomasul wveszi, hogy adatait a
Tamogatonak adja meg Palyazd tudomasul wveszi, hogy Tamogatd az informacios
Onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII t6rvény alapjan a
Palvizo nevél, a tamogalds céljal, Osszegel, valaminl a lamogaloll levékenvseg megvaldsulasi
helyét nyilvanossagra hozza Palyazé tudomisul veszi tovabba, hopy Tamogatd a jelen
tamogatas, illetdleg Palyazd az Aht. 56/C. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait, az Aht.
56/B. § szernt mukddtetett kincstari momitoring rendszer részére atadja, amelv adatokat a
mouiloring rendszer 5 (61) évig kezeli.

XI1I. Kifogaskezelés

A lamogalasi clyaras soran a Tamogalast 1génylo kifogast nygjihat be, kildndsen ha
* atdmogaras igénvlcsi cljarasra,
® u lamogalasi doutés meghozalalara,

vonatkazo eljaras jogszabalysertd, a felhivasba vagy a Tamogatdi okiratba iitkozik.

A kifogas benyijtasara a kifogasolt intézkedésher wvagy mulasztishor kapesaldddan
megdllapiloll haldridén belil, enmek hianyaban az wirdl vald udomasszerzéslol szimiloll Uz
napon heliil, de legkésahh a7z annak bekdvetkezesétdl szamitott harmine napon beliil, irdshan
van leheldseg. A kalogas benyajlasara nyilva allo hatando clmulassiasa nuatl 1gazolas: kérelem
benvijtasanak helye nincs.

A kifogast a Tamogatonak kell cimezni és a fesztivalpalyazat@mtu govhu e-mail cimre
megkiildeni.
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Egv dontéssel, intézkedéssel Osszefiiggésben egyazon Tamogatist igényld részérol csak egy
alkalommal nyiyjthatd be.
A kifogasnak tartalmaznia kell:
a) a kilogasl levo nevel, székhelyél vagy lakeimél, a nemn lennészeles személy kilogast levo
képviseldje nevét,
b) a kalogassal érmlell Tamogatasi [génylés azonosilasahoz sziikséges adalokat,
¢) a kitogasolt mtezkedes vapy mulasztas meghatarozasat,
d) a kifogas alapjaul  szolgald  lénvekel és  akilogasoll vagy ehpoaradlt mmlézkedéssel
megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos mepjelilését, és
¢) nem clektronikus Glon (Griené kapesolatlartas cselén a kilogast levo alairasal.

Erdemi vizsgilat nélkiil el kell ulasilani a kifogist, ha
a) a7t hataridon nil terjesztették eld,
b) azl nem az wra jogosull legeszu cld,
¢) az a korabbival azonos tartalmu,
d) a kifogas nem larlalinazza a kilelezd tartalini eleineket,
e) a7t a kordhbi kifogés targyaban hozott déntéssel szemben nytjrottak be,
[} a kilogas benyylasanak nmes helye,
g) a kifogas kizarolag olyan jogsértés ellen irdnvul, mely a sérelmezett eljaras
megismeétlésével nem orvosolhald.

Amennyiben o Tamogatld a kifogasban [oglaltaknak nem ad helyt, illelve érdemi vizsgalal
nélliil torténd elutasitis nem indokelt, a kifogast tovabbi mtézkedés megtétele celjabol, az
abban foglaltakra vonatkozo allisponfjanak kilejlése melletl, megkiildi a Miniszlerelndki
Kahmetiroda részére. A Mimszferelndki Kabinetiroda a kifogast annak kézhezvételétol
szamiloll harimine napon belil érdemben elbiralja, amely egy alkalommal legleljebb hanmme
nappal meghosszabbithato.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogis eloterjesztésének vagy mas jogarvoslat
igénybevételénck nines helye.

XIII1. Mellekletek:

1. szdmii meliéhlet: Adatlap - Palyazo altal kitéltendo

2. szdmiti meliékler: Koltsegterv - Palyazo altal kitoltendo

3. szdmi melléklet: Cégszemi aldirisra jogosult alaivdsi cimpéldinya (kizjegy=d altal
hitelesitett vagy eredeti) — Palyazé altal benvajlando

4 scdmii melléklel: Kizjegyzd altal Ihtelesitett létesitd okivat vagy jugszabdalyban
meghatdrozott nyilvantartdsba vételér igazolé okirar - Palyazé altal benvajtando

5. scamii melléklet: Ailéihatdsdagi malatkozat - Palyazo altal kitiltendé

6. szdmiti meliéklet: De minimis nyilatkozat - Palyazo altal kitoltendd

7. szdmi melléhlet: Igazolis csekély dsszegii lamogatasrol - Tamogato talti ki
8. szamti melickler: Lrtékelési adatlap — tajékoztatasul szolgil

9. scdmiui melliéhlet: Pénziigvi elszdmolasi wimutald - tajékoztatasul szolgal
10. s=dmiti meliékler: Adatkezelési tdjékoztaté - tajékoztatasul szolgal
11 szdimii meliéhlet: Kiztartiozasmentes igazolas - Palyazo altal benyajtandd

17

A palyazat eredményével kapesolatos adatokat lasd a Tamogatasok rovatban.
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Az Infotv. 26. § (2) bekezdése szerint kdzérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot ellats szerv
feladat- és hataskéreben eljard személy neve, feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizasa, a
kozfeladat elldtasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetfiségét torveny eldirja.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan tehat az MTU — mint kdzfeladatot ellaté szerv —
feladat- és hataskéreben eljardc munkatarsainak neve, feladatkbre, munkakdre ¢és
ktzfeladatuk ellatasaval ésszefliggé egyéb személyes adata is kézérdekbdl nyilvanos adat.
Tehat nyilvanos mindazon munkavallalok neve es feladatkbre, akiknek a feladatkbrében
szerepel a tamogatasi kérelmek elbiralasaban vald részvétel.

A jogalkcto az Infotv. 26. § (2) bekezdes kodifikalasakor mar elvegezte a
szlksegesség/aranyossag teszlet és az ott szerepld adatokrol mar kimondta, hogy ezen
adatok — igy a kizfeladatot ellatd szerv feladat- es hataskdrében eljard munkatarsai
nevenek, feladatk&renek — nyilvancssagahoz fiz6dé kbzerdek megeldzi a személyes adatok
vedelmehez fliz6d0 erdeket a kozfeladatot ellato szervek mikddese es a kozpenzek
felhasznalasa atlathatésaganak, a kozelet tisztasaganak érdekeében.

Ugyan a vizsgalt dgyben nem egy meghatarozott palyazati eljarasra vonatkozo adatokat
keértek, a Hatdsag hangsulyozza, hogy a kdzpénzekhdl nyljtott tamogatasok atlathatosagardl
szolo 2007. evi CLXXXI. torveny ceélja is az, hogy a tamogatasi dontés meghozatalanak
telles folyamata foszabaly szerint nyilvanos legyen, mivel a kdzélet tisztasaganak és
atlathatdsaganak egyik legeredmeényesebb eszkdze a nyilvanossag.

Az MTU allaspontja szerint az adatszolgaltatas kovetkeztében kontroldlhatatlanna valhatna a
dontéseltkészitésben résztvevé személyek kilsé megkereshetGsége, amely az MTU
torvenyes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kilsé befolyastdl
mentes ellatasat veszelyeztethetne.

Az MTU alldspontjat a Hatésag nem talalta megalapozottnak. A bejelentés targyat képez
adatigénylésben ugyanis nem konkrét tdmogatasi kérelmek kapcsan kérték a blraldk
szemelyének megnevezését, hanem azoknak a nevét kerték, akik feladatkériknél fogva
részt vesznek az MTU-nél a palyazati rendszeren kivil benyujtott tAmogatasi kérelmek
elbiralasaban. Tehat a részivevé szemelyek nevenek megadasaval nem kerll
nyilvanossagra sem az, hogy egyes meghatarozott palyazatokat ki biralt el a miitban és az
sem, hogy egy meghatarozott folyamatban levé palyazati eljarasban kik vesznek jelenleg
részt az elblralésban.

Fontos kiemelni, hogy a Kuaria még azokban az esetekben sem talalta ugy. hogy a biralok
nevenek nyilvanossaga veszelyezietne a szerv térvényes mikodeéset, amikor meghatarozott
palyazatok biraloinak nevet kertek. A Kuria Pfv.IV.21.498/2013/5. sz. iteletében az allami
foldhaszonberlet-palyazatokra vonatkozd adatok nyilvanossagarol ugyanis azt allapitotta
meg, hogy ,az alperes ailal kdvetkezelesnek deklarall eldkészitesi levekenység
megismerése az alperes tevékenységet érdemben nem befolyasolja, séf az alperes
miikodésebe velelt kizbizalom ersitésére is alkalmas lehel”, ezért a dontés-elbkeszitésre
vald hivatkozast nem fogadta el az adatkiadasi igény megtagadasara. Ezzel az itéletével a
Karia hatalydban fenntartotta a Fdvarosi Torvenyszek 70.P.23.379/2012. sz. iteletét, amely
Ugy foglalt allast, hogy a palyazatok elbiralasara vonatkozd dontés eldkészitese erdekében
eljard személyek korabbi kdvetkezetes szakmai tevékenységének megismerese a jovdbeni
palyazatok elbiralasra eldkeszitéset nem veszelyezteti.

Mivel azonban az adatigényld nem meghatarozott palyazati eljarasokra — azaz nem egy
meghatarozott déntés meghozataldra — vonatkozéan kérte a déntés meghozataldban
résztvevé munkatarsak neveét, igy az MTU altal hivatkozott Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdései
nem alkalmazhatéak. A palyazatok elblrdldsaban résztvevé munkatarsak nevének
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nyilvanossagat egyebkeént a birdi gyakorlat szerint az Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdései alapjan
akkor sem lehet korlatozni, ha az adatigény eqy meghatarozott palyazat elbiralasdban
résztvevdk nevére vonatkozik. A Kuria Pfv. 21.210/2014/7. itéletében ugyanis Ugy foglalt
allast a fiatalkoriak dohanyzasanak visszaszoritasar6l és a dohanytermékek
kiskereskedelmérdl szold 2012, &vi CXXXIV. toérvény alapjan kilrt palyazatok kapcsan, hogy
.8 biréld bizottsdagok szemelyi 6sszetétele - a tagok neve - nem minésul déntes-elbkészits
adatnak, igy nem érvenyesil az automatikus nyilvanossag-korlatozas. A bizotisag tagjainak
Jjavasiataikat a palyazatok tartalma alapjan kell meghozniuk, a déntés ilyen értelemben nem
lehet szemelyfliggd. Ez az adat az Infotv. 26. § (2) bekezdese alapjan kézerdekbdl nyilvanos
adat és a 27. § (5 bekezdés alkalmazhatbésdganak (déntés-elBkészltés) hianyaban a ken
adafot ki kell adni’.

Az adatigényl§ kizarolag a kérelmek elbiralasaban részt vevd ,szakmai grémium’” kilétének
felfedesét kerte, az adatigény igy — ellentétben az MTU allitasaval — nem vonatkozik sem az
erkeztetesben, sem a dokumentalasban, sem pedig az eldkésziles egyeb fazisaiban
résztvevo munkavallalokra.

A Hatosag allaspontja szerint irrelevans az MTU azon allitasa, amely szerint a tamogatasi
folyamat lezarasakor a végst dontéshozd személye az MTU vezérigazgatdja. Ugyanis a
tamogatasi dontéseket elékészitd munkatarsak is az MTU feladat- és hataskoérében jarnak
el. A Karia Pfv.21.145/2013/5. sz. itéletében hasonloképpen foglalt allast: ,nem csupan a
kiifénbozé dontéseket, hatarozatokat a kilvilagnak szolo leveleket alairo személyeket
végeznek az alperesnel erdemi munkat, hanem a déntéseket eibkészitd apparatus tagjai is
az alperes feladat és hataskdrében eljaré személyek”.

Az Infotv. 26. § (1) bekezdése szerint ,Az dllami vagy helyi dnkarmdanyzati feladatot, valamint
Jjogszabalyban meghatarazott eqyéb kézfeladatot ellaté szervnek vagy személynek (a
tovabbiakban egyutt: kozfeladatot ellato szerv) lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében Iévé
Kk&zerdekl adatoft és kdzérdekbd! nyilvdnos adatot - az e térvényben meghatarozoft
kivételekkel - erre irdnyulb igény alapjan barki megismerhesse”

A Hatdsdg a fentiekre tekintettel megallapltotta, hogy az MTU megsértette a bejelents
ktzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d8 jogat és t6bbszdr is felszdlitotta az
adatigénylés teljesitésére. Mivel az MTU nem tett eleget a Hatdsag felszolitasaiban
foglaltaknak, a Hatésag az Infotv. 58. § (2) bekezdés d) pontja alapjan tovabbi
intezkedeskent az Infotv. 59. § (3) bekezdése alapjan ezt a jelentést teszi kézz€é honlapjan.

Budapest, 2021. februar 04.

Dr. Péterfalvi Attila
elndk
c. egyetemi tanar
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HATARIDONAPLO
a 2023, évben esedékes adatgytjtések bekiildéséhez

Az adatszolgaltato neve:
Magyar Turisztikai Ugynikség Zartkdriien Milkdd6 Részvénytarsasag
Statisztikai azonositoja:
10356113 8230 114 01

A7 adatgyijics

Nyilvantartasi] _, e 2 2 Elrendel6 Beérkezési hatérideje
: Targyéve Cime Kiildendd
szédma szerv [T " g e PR R
jan.| feb. | mar. | apr. | maj. | jon.|jal | aug. | sze. | okt.| nov. | dec.
iﬂ:;:;:t: :(liii}m Elektronikusan: www.ksh.hu -~
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' 22 ' 5
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T-ves jelentés a Adatszolgaltatoinknak -> KSTI-
3 2022 ot §
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2022 S % S 2
0 4122 jelentés ELEKTRA Elekironikus KL |12
adatgyiijtés
Elektronikusan: www.ksh.hu ->
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HATARIDONAPLO

a 2023, évben esedékes adatgytjtések bekiildéséhez

Az adatszolgaltato neve:
Magyar Turisztikai Ugynikség Zartkdriien Milkdd6 Részvénytarsasag
Statisztikai azonositoja:
10356113 8230 114 01

A7 adatgyijics

Nyilvantartasi] _, e 2 2 Elrendel6 Beérkezési hatérideje
: Targyéve Cime Kiildendd
szédma szerv [T = g e T P B
jan.| feb. | mar. | apr. | maj. | jon.|jal | aug. | sze. | okt.| nov. | dec.
Elekironikusan: www.ksh.hu =
2130 2022 Az tizlet: slzr?lga ltatasok  JAdatszolgé L‘ratomkm?k -> KSH- KSH 10
kibocsdtasi arjelentése ELEKTRA Elekironikus
adatgytijtés
Llektronikusan: www ksh hu ->
Az Uizleti szolgaltatasok | Adatszolgéliatoinknak -~ KSH- )
213 2023 1 L : S )
120 2 kibocsatas: arjelentése ELEKTRA Elektromlkus sl AL 1 7
adatgyiijtés
eayeisies Elektronikusan: www.ksh.hu ->
r : > i
o e Adatszolgéltatoinknak -> KSH-
29 2022 2
2236 2022 ?elj esi,nnénystaumﬂ{al T TRTRA Tlektromikas KSH |20
jelentes ne
adalgyljles
NEaysiEes Elekronikusan: www.ksh.hu -=>
5 o s Adatszolgéltatoinknak -> KSI1-
2236 2023 Jteljesitmeénystatisztika ; KSH 20 20 20
=3 [ st enySIUSEIRAL - HpT ERTRA Elektronikus -
jelentés R
adatgylijtés
Higyedbims Elektronikusan: www.ksh.hn ->
. e — Adatszolgéltatdinknak -~ KSH-
2237 2022  |beruharésstatisztik: e KSIT 20
R ELEKTRA Elektronikus
jelentés 2R
adatgyiijtés
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2. A vezetok és a
vezeto
tisztségvisel ok
illetménye,
munkabére, és
rendszeres
Juttatasai,
valamint
koltsegteritése
Osszesitett
Osszege

3. Az egyeb
alkalmazottaknak
nyujtott
juttatasok fajtaja
s meértéke
Osszesitve

Lezarva: 2023.06.30.

A 2009. évi CXXII. torveény 2. § (1) bekezdése szerinti vezetd tisztségviselSk, a Munka térvénykdnyverdl szold 2012, évi I, torvény (Mt.) 208. §-a szerinti vezetd
allasi munkavallalok, feligyeldbizottsagi tagok, valamint 6nalld cégjegyzésre vagy bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallaldk jarandosagai

Vezeto tisztségviseld, vezetd allasu munkavallalok, valamint onallo céegjegyzésre vagy bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok

, . 5h
ratig . eéi:Eeli felmondasi | versenytilalmi cégjegyzesi
nev betoltott tisztseg alapbér /ho cafeteria p . vegkielégités . o . . . B .
(Ft) /hé (Ft) juttatas idd megallapodas jogosultsag
/ho (Ft)
Horvath Peter vezeérigazgato 1750 000 42 667 - Mt. szerint Mt. szerint - anallo
o e k =
Jakab Zséfia marketing és kommunikacios 2 500 000 42 667 - Mt. szerint | Mt. szerint : nalld
vezérigazgato-helyettes
. A dasagi é ti 2ri to- ) )
Mod Miklas Janos B I RTINS R 2 950 000 42 667 - Mt. szerint Mt. szerint - anallo
helyettes
i tratégi lasitasért
Suhaida-Molndr Aniks | TUMEMUS Strategia megvmlositaser 2 500 000 42 667 . Mt szerint | Mt szerint - Bnallé
felelds vezérigazgatd-helyettes
lgazgatosag
g , jogvis
its | cqn | B
nev betoltott tisztseg dijazas jarandosag f .. .
. . esetén jaro
ho (Ft ho (Ft . 5
/ho (Ft) /ho (Ft) juttatas
dr. Guller Zoltan elndk 0 - -
Jakab Z=ofia tag 0 - -
Kdnnyid Laszla tag 500 000 - -
FelligyelGbizottsag
s | epven [ ominy
név betoltott tisztség dijazas jarandosag f ..
. . esetén jaro
ho (Ft ho (Ft : :
/hé (Ft) /ho (Ft) juttatas
dr. Bird Alma Noémi tag 200 000 - -
dr. Paulisinecz Eva elndk 300 000 - -
Selmeczi Dora tag 200 000 - -

Az adatok 2023. junius 30. napjan hatalyosak.
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